A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Fels6oktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudomanyegyetem Kolozsvar
1.2 Kar Torténelem és Filozofia

1.3 Intézet Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet Torténelem

1.5 Képzési szint Alapképzés (BA)

1.6 Szak / Képesités Levéltartan

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve | Torténeti levéltarak rendezése (HLM1626)

2.2 Az el6adasért felelds tanar neve Dr. Fléra Agnes, levéltaros

2.3 A szeminariumért felelds tanar neve | Dr. Flora Agnes, levéltaros

2.4 Tanulmanyi év| III [2.5 Félév| 6 [2.6. Ertékelés modja

vizsga | 2.7 Tantargy tipusa | DS

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 5 melybdl: 3.2 eldadas| 2 3.3 szeminarium/labor | 3
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 65 | melybol: 3.5 eléadas| 26 | 3.6 szeminarium/labor | 39
A tanulmanyi id6 elosztésa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 20
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 20
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 16
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 6
Vizsgak 3
Mas tevékenységek: .................. 0
3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 40

3.8 A félév Ossz-6raszama 91

3.9 Kreditszam 5

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi .

4.2 Kompetenciabeli .

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas
lebonyolitasanak feltételei

A kurzus soran sziikség van szamitogépre és projektorra (digitalis).

5.2 A szeminarium / labor e A szeminariumok soran sziikség van szamitogépre és projektorra
lebonyolitasanak feltételei (digitalis).

6. Elsajatitando jellemz6 kompetenciak




Szakmai kompetenciak

értékelése.

e Adatgyijtési képesség

o Elemzési képesség

e A szakirany-specifikus terminologia elsajatitasa és hasznalata.

e Onalld munkafolyamatok megtervezése és kivitelezése.

e A levéltari forrasok, mint tudomanyos, jogi vagy gyakorlati jellegli informacio-hordozok

Transzverzalis
kompetenciak

e Kiitikai gondolkodas kialakitasa

o Beszédkészség fejlesztése

e Elemzo- és szintetizalo készség

e Szamitogép hasznalat

o Kozosségben végzett munka 6sszehangolasa

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos o
célkittizése

szert tesznek.

Az egyik legfontosabb levéltari munkafolyamat, a rendszerezés és rendezés
elvi és gyakorlati kérdéseinek a megismertetése.
e A szeminariumi munkafolyamatok soran a diakok gyakorlati tapasztalatra is

7.2 A tantargy sajatos °

célkitiizései

8. A tantargy tartalma

8.1 Eloadas

Didaktikai modszerek

Megjegyzések

1. Bevezeto: szakkifejezések, tantargy-specifikus Eldadas, megbeszélés.
fogalmak, munkafolyamatok ismétlése.
2. Torténeti fondok meghatarozasa, kialakulasa, Eléadés, megbeszélés, gyakorlati
fejlodése. munka
3. Irattipusok meghatarozasa és csoportositasa El6adas, megbeszélés, gyakorlati
munka
4. Rendszerezési és rendezési szintek, elvek, Eléadés, megbeszélés, gyakorlati
madszerek; nemzetkozi irdnyzatok (ISAD-G) munka
5. Személyi fondok rendezése: elvi és gyakorlati Eléadés, megbeszélés, gyakorlati
kérdések. munka
6. Csaladi fondok rendezése: elvi és gyakorlati El6adés, szemléltetés,
kérdések. megbeszElés
7. Intézményi fondok rendezése: kdzigazgatasi Eléadés, megbeszélés,
intézmények terepmunka
8. Intézményi fondok rendezése El6adas, szemléltetés,
megbeszélés
9. Egyesiiletek, civil szervezetek iratanyaganak Eléadés, megbeszélés,
rendezése. szemléltetés
10. Gazdasagi fondok rendezése.




11. Szervetlen fondok (gyljtemények) rendezese.. Elbadas, megbeszglés,
terepmunka
12. Segédletek (elvek és szabalyok). El6adas, szemléltetés,
megbesz€lés
13. Levéltéri selejtezes. Eldadas, megbeszElés,
szemléltetés
8.2 Szeminariumok Didaktikai modszerek Megjegyzések
1. Bevezet6: fogalmak Beszélgetés Kotetlen beszélgetés a levéltarakrol, egyéni
tematika, modszerek. tapasztalotokrol vagy azok hianyarol.
2. A torténeti levéltarak Beszélgetés, Ajanlott irodalom: Wellmann Imre: Levéltari
Erdélyben szovegertés/szovegelemzes. | terminologiai problématk. Levéltari

Kozlemények, Budapest, 1956. 74-95; Pauler
Gyula: Adatok megyei levéltaraink
ismeretéhez. Szdzadok, Budapest, 1881. 402-
10. Ivanyi Béla: A szasz egyetem és
Nagyszeben varosanak uj levéltari épiilete.
Levéltari Kozlemények, Budapest, 1926. 247-
49. Papp Laszlo: A hiteles helyek torténete az
ujkorban. Palaestra Calasantiana. A piaristak
doktori értekezései az 1932. évtol. 14.
Budapest, 1936. 56-58, 108-17; Papp Ldszlo:
A hiteleshelyi intézmény megsziinése. Regnum,
Budapest, 1942/43. Jako Zsigmond.: Az erdélyi
szasz leveltariigy ket évtizede. Levéltari
Kozlemények, Budapest, 1940-41. 589-94;
Jako Zsigmond: Az Erdélyi Nemzeti Muzeum
Levéltaranak multja és feladatai. Kolozsvar,
1942; Jako Zsigmond: A nagyszebeni Szdsz
Nemzeti Levéltar ujabb munkadssaga. Erdélyi
Muzeum  1943/1; Jako  Zsigmond: Az
oklevélirasok fejlodése Erdélyben a XII-XV.
szdazadban.  Levéltari  Hirado, Budapest,
1958/1-2; Jako Zsigmond: Az erdélyi hivatalok
levéltari  utasitasai  (1575-1841);  Jako
Zsigmond: A levéltarvédelem utja az erdélyi
reformatusok kérében. in US. Irds, konyv,
ertelmiség.  1965. 80-95, 103-37. Bonis
Gyorgy: A kozhitelesség szervei
Magyarorszagon és a magyar hiteleshelyi
levéltarak. Levéltari Szemle, Budapest, 1964/1-
2. Trocsanyi Zsolt: Erdeélyi kormanyhatosagi
levéltarak. Budapest, 1973. Sipos Gabor: A
kolozsmonostori konvent hiteleshelyi
miikodese. Kozli Miivelédestorténeti
Tanulmanyok, 1979. 33-50..

3. Irattipusok meghatarozasa | Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka
¢és csoportositasa munka.

4. Rendszerezési és Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka
rendezési szintek, elvek, munka

modszerek; nemzetkozi
iranyzatok (ISAD-G)

14. Személyi fondok Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka
rendezése: elvi és




gyakorlati kérdések. munka.
15. Csaladi fondok rendezése: | Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka
elvi és gyakorlati munka
kérdések.
16. Intézményi fondok Beszélgetés, terepmunka gyakorlati munka.
rendezése: kozigazgatasi
intézmények
17. Intézményi fondok Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka
rendezése munka.
18. Egyesiiletek, civil Beszélgetés, gyakorlati gyakorlati munka.
szervezetek iratanyaganak | munka
rendezése.
19. Gazdasagi fondok Beszélgetés, terepmunka. gyakorlati munka
rendezése.
20. Szervetlen fondok Beszélgetés, vita. gyakorlati munka
(gylijtemények)
rendezése.
21. Segédletek (elvek és Beszélgetés, szemléltetés, | gyakorlati kérdések
szabalyok). gyakorlati munka..
22. Levéltari selejtezés Beszélgetés. gyakorlati gyakorlati munka
munka
Konyveészet:
1. Kormendy Lajos (szerk.): Levéltari kézikonyv. Budapest 2009.
2. Mera, Laurentiu: indreptar arhivistic. Cluj-Napoca, 2001.
3. Levéltari ismeretek kézikonyve. Szerk. Endrényi Ferenc. Bp. 1980.
4. Levéltari ismeretek. Szerk. Doka Klara. Budapest 1998. vol. I-II.
5. Sacerdoteanu, Aurelian: Arhivistica. Bucuresti, 1971.
6. Ember Gy6z0: Levéltari terminoldgiai lexikon. Bp. 1982.
7. Varga Endre: A proveniencia elve. In: Levéltari Kozlemények 1938. 14—44.
8. Magyarorszag levéltarai. szerk. Balazs Péter. Bp. 1983.
9. Kelemen Lajos: Naplo I-1I.. Kolozsvar, 2016-2018;
10. Jako Zsigmond: Az Erdélyi Nemzeti Mizeum Levéltaranak multja és jelene. Kolozsvar, 1942.
11. Jaké Zsigmond: Az erdélyi levéltariigy torténete. In Iras, levéltar, tarsadalom. Szerk. Jako Kléara et alii.
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15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

Budapest, 2016. 3-94;
. Jaké Zsigmond: Az erdélyi szasz levéltariigy két évtizede. Levéltari Kozlemények, Budapest, 1940-41.
589-94;
. Jaké Zsigmond: A nagyszebeni Szdsz Nemzeti Levéltar ujabb munkassaga. Erdélyi Muzeum 1943/1;
. Jaké Zsigmond: Az oklevélirasok fejlodése Erdélyben a XII-XV. szazadban. Levéltari Hiradd, Budapest,
1958/1-2;
Jaké Zsigmond: Az erdélyi hivatalok levéltari utasitasai (1575-1841);
Jako Zsigmond: A levéltarvédelem utja az erdélyi reformatusok korében. Kozli Iras, konyv, értelmiség.
1965. 80-95, 103-37.
Wellmann Imre: Levéltari terminologiai problémak. Levéltari Kozlemények, Budapest, 1956. 74-95.
Bonis Gyorgy: A kozhitelesség szervei Magyarorszagon €s a magyar hiteleshelyi levéltarak. Levéltari
Szemle, Budapest, 1964/1-2.
Trocsanyi Zsolt: Erdélyi kormanyhatdsagi levéltarak. Budapest, 1973.
Sipos Géabor: A kolozsmonostori konvent hiteleshelyi mitkodése. Kozli Mitvelddéstorténeti Tanulmanyok,
1979. 33-50.
Papp Laszl6: A hiteles helyek torténete az ujkorban. Palaestra Calasantiana. A piaristak doktori
értekezései az 1932. évtdl. 14. Budapest, 1936. 56-58, 108-17;




22. Papp Laszlo: A hiteleshelyi intézmény megsziinése. Regnum, Budapest, 1942/43.

23. Pauler Gyula: Adatok megyei levéltaraink ismeretéhez. Szazadok, Budapest, 1881. 402-10.

24. Ivanyi Béla: A szasz egyetem és Nagyszeben varosanak 0 levéltari épiilete. Levéltari Kozlemények,
Budapest, 1926. 247-49.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak dsszhangba hozdsa a tantargy tartalmaval.

A tantargy tartalma olyan tudasbazist biztosit, amely a koz- illetve maganlevéltarak mikodésében és
mikodtetésében egyarant hasznosithatok, illetve a eleget tesz a kdvetkezd elvarasoknak:

. A Felsboktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolésa (http://www.rncis.ro)
. A Romaniai Foglalkozasi Besorolas (http://www.mmuncii.ro/)
10. Ertékelés
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok| 10.2 Ertékelési médszerek 10.3 Aranya a végso
jegyben
10.4 Eldadas frasbeli vizsga forméajaban a frasbeli vizsga 60%

didkok 5 kérdéskort kifejtve kell
bizonyitaniuk az alapvetd
fogalmak és munkafolyamatok
elsajatitdsat és megértését.

10.5 Szeminarium Aktiv részvétel, egy Kiértékelés. 40%
szeminariumi dolgozat.

10.6 A teljesitmény minimumkdvetelményei

e  Minimum 80 % jelenlét.

e Atmend jegy (5) elérése minden felmérési kategorianal.

Kitoltés datuma El6adas felelose Szeminarium feleldse
2020. 03.30. Dr. Flora Agnes Dr. Flora Agnes
I n-A {n.-A
Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgato
2020. 03. 31. Dr. Nagy Robert Miklos
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