A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Felsooktatasi intézmény

Babes-Bolyai Tudoméanyegyetem Kolozsvar

1.2 Kar

Torténelem és Filozofia

1.3 Intézet

Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet

Kommunikacidotudomanyok

1.5 Képzési szint

Alapképzés

1.6 Szak / Képesités

Konyvtar- és informéaciotudomany / Specializare in stiinte ale
informadrii si documentarii

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve

‘Informéciémenedzsment HLM6619

2.2 Az el@adasért felelds tanar neve

Lektor dr. Poraczky Rozalia

2.3 A szeminariumért felelOs tanar neve

Lektor dr. Poraczky Rozalia

2.4 Tanulmanyi év| I [2.5 Félév] 6 [2.6. Ertékelés modja| Vizsga |2.7 Tantargy tipusa DS

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 4 melybol: 3.2 eléadds| 2 | 3.3 szeminarium/labor 2
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 120 | melybdl: 3.5 eléadas | 24 | 3.6 szeminarium/labor 24
A tanulmanyi id6 elosztésa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 18
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 26
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 24
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 8
Vizsgak 2
Mas tevékenységek: Gyakorlat a KEK katalogus termében 2
3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 40

3.8 A félév Ossz-6raszama 48 fiz./120 konv.

3.9 Kreditszam 5

4. Eléfeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi

e A konyvtari alaptevékenységek ismerete

4.2 Kompetenciabeli

e Szamitogépes ismeretek, navigaldsi készség az Interneten, az
ismeretek rendszerezésének képessége, logikus gondolkodas

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas
lebonyolitasanak feltételei

e Lucian Blaga Kozponti Egyetemi Konyvtar, Valentiny Antal terem

5.2 A szeminarium / labor
lebonyolitasanak feltételei

e Lucian Blaga Kozponti Egyetemi Konyvtar és felszerelése, Emil
Racovita, Szabé Karoly, Multimedia - termek




6. Elsajatitando jellemz6 kompetencidk

Szakmai kompetencidk

A hallgatok megismerik a konyvtari hagyomanyos és elektronikus informacioforrasokat,
megtanuljak azok eredményes hasznalatat. A hagyomanyos €s a modern informacios
tarsadalmom kovetelményeinek megfelelen elsajatitjak az informaciokeresés technikajat,
megtanuljak megkiilonboztetni az informacio tipusait. Képesek lesznek az olvasokat
eligazitani, a feltett kérdések tipusait felismerni, a megvalaszolas, az informaciokeresés
manualis €s szamitégépes technikait alapszinetn elsajatitani. A kdtelezo egyéni gyakorlat
segiti a hallgatokat hasznos tapasztalatok szerzésében €s az elméleti ismeretek gyakorlatba
tltetésében.

Transzverzalis
kompetenciak

A hallgatok gyaloroljak a felvet6dd problémak 6nalloé gondolkodas alapjan valo
megoldasat, fejleszthetik szocialis és digitalis kompetencidjukat, gyakorolhatjak a hatékony
¢s eredményes kommunikaciot, megtanulhatjak a professzionalis etika és értékek
tiszteletben tartasat.

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos e Megismerni az informacidmenedzsment elméleti és gyakorlati

célkitlizése problémait, megtanulni az olvasokkal valéo banasmad irott és iratlan
szabalyait

7.2 A tantargy sajatos e Megismerni a KEK eszkoztarat €s tapasztalatot nyerni azok

célkitlizései hasznalataban

e Személyes tapasztalatok altal régziteni a tajékoztatd tevékenységhez
kapcsolodo ismereteket

8. A tantargy tartalma

8.1 Eldadas Didaktikai modszerek Megjegyzések
1. Az informaios tarsadalom és a konyvtar. Az El6adas

informacio és a kommunikaci6 (fogalma, fajtai). Beszélgetés
2. Az informacidgazdalkodas kihivésai a globalis Eléadas

gazdasag koraban: az informacids lanc kulcsszerep-
161, az informacidaramlas folyamatrend szere,
trendjei €s tendenciai az informacids tarsadalomban.
Mennyiség, mindség, idotényez6: az informacio

értéke.

3. Primér forrasok. Feltaras (fizikai, tartalmi). Bemutatas
Szekundér forrasok. Szintetizalo kiadvanyok és MegbeszElés
szolgaltatasok. Az egyéni irodalomkutatés Eléadas
madszertana.

4. A tajékoztatd szolgalat szemléletvizsgalata. A Eléadas
tajékoztatd munka gyakorlata (szervezés, Bemutatas
nyilvantartas).

5. Az informaci6 értéke (negativ, pozitiv, tarsadalmi). Eléadas

Az olvasoi igények tanulmanyozésa €s kapcsolata a
kiilonboz6 konyvtari tevékenységekkel

6. Konyvtari informacidomenedzsment (az elnevezés Eléadas
valtozatai (information counselor, information
broker, information scientist, knowledge-engineers,
database administrators stb.)

7. A konyvtari informdaciok fajtai, a kdzlés modjai. El6adas




Forrastajékoztatas (csoportositas, szerkesztes, MegbeszElés
szakinformaciok). Gyakorlatok
8. Elektronikus dokumentum (fogalma, fajtai, El6adas
rendszerezése) Bemutatas
9. Az altalanos tajékoztatas forrasai és fontosabb Bemutatas
eszkozei. Kiilonbozo konyvtartipusok feladatai a Gyakorlatok
tajékoztatasban
10. Referensz szolgaltatasok. Irodalomkutatas Bemutatas
(stratégia, jegyzetelés, keresési modszerek). Az Megbeszélés
informaciok rendszerezése (betlirendes,
targyszavas, kulcsszavas, tezaurusz stb.)
11. A tajékoztatasi tevékenység (tartalma, terjedelme, Bemutatas
szerkezete). A bibliografiai tajékoztatas forrasai. Gyakorlatok
Az informaciok kozlésének modjai, referald lapok,
online szolgaltatasok, CD-ROM-ok, Internet,
keresok. Az eredmények hatékony hasznositasa
12. Az Internet hasznalatdhoz kapcsol6do problémak MegbeszElés
(keresések és azok értéke szerinti besorolas, Példak
bogészés, logikai keresés, a talalatok elemzése, az Gyakorlatok

adatok kezelése, forrasok, metaadatok, biztonsag,
szerzoi jog stb.)

Konyveészet

1. Balazs Sandor, Az informaciok hasznalata, hasznositasa és haszna. Bp., OMIKK, 1993. 133 p.

2. ***Konyvtarosok kézikonyve, 1-5. kot. Bp., Osiris, 1999-2003.

3. Funk, Robert L., A kdnyvtar szerepe a harmadik évezredben. In: TMT, 1997, p.8-11.

4. *** Az ALA allasfoglalasa a szakmai etikardl. In: KKK, 1994, 2, p.3-7.

5. Kiirti Laszloné, Logunk a weben avagy Az elektronikus adatbazisok felhasznalasa a konyvtarkozi

kolesonzésben és dokumentumszolgaltatasban. In: KF, 1998, 1, p.35-40.

. Art cyclopedia honlapja: http://www.artcyclopedia.com

. Bibliotheca Corviniana Digitalis honlapja: http://www.corvina.oszk.hu
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. A KEK honlapjardl a Biblioteca Digitala Transsilvanica

9. Droétos Laszlo, Koros Kata, Somogyi Tamas, Adattarmustra. Térképek. In: TMT, 2007,7. sz.

http://tmt.omikk.bme.hu/show news.html?1d=4755&issue id=484

10. Hegykozi Ilona, Mennyire elérhetdek a tudomanyos-miiszaki e-folyoiratok. In: TMT, 2003, 9-10.sz.

http://tmt.omikk.bme.hu/show news.html?1d=3380&issue id=444

11. Oliva, Victor T., Smith, Debbi A., Becoming a renaissance reference librarian in academe: Attitudes
toward generalist and subject specific reference and related profession development. In: Reference
Services Review, 2010, 1, p.125-151/ http:/www.emeraldinsight.com/doi/full/10.1108/00907321011020770

12. Sebestyén Gyorgy: Légy az informacios tarsadalom polgara. BP., ELTE Kiado, 2002.

13. Drotos Gyodrgy, Tudasmenedzsment. Bp,NKE, 2013.

14. Gast Karoly: Magyar Elektronikus Konyvtar (A és B rész). Bp., BCE, 2004.
15. *** Customer service in academic libraries : tales from the front line. Ed. Stephen Mossop. Waltham,

MA, Chandos Publishing, 2016.

8.2 Szeminarium / Labor

Didaktikai modszerek

Megjegyzések

1. Az egyetemi konyvtar eszkoztara

Bemutatas Gyakorlatok

2. Az olvasok képzése

Bemutatas Gyakorlatok

3. Irodalomszolgalat

Bemutatas

4. A figyel6szolgalat

Bemutatas Gyakorlatok

5. A tajékoztaté munka problémai. Faktografikus Esettanulmany
tajékoztatas. Problémafajtak Gyakorlatok

6. Dokumentacios eszkozok. Hagyomanyos és Gyakorlatok
elektronikus eszk6zok (NPE, NEKTAR stb.)

7. Bibliografia készités. A bibliografia szerkesztés Bemutatas
elméleti problémai, szerepe, fajtai, funkcioi, Gyakorlatok

osztalyozasa). Hivatkozasi index. Az autoritas




fogalma és szerepe.

8. Nemzeti bibliografia (fogalma, rendszere, Bemutatas
funkcioja). MNB, BNR bibliografiak

9. A helyismereti bibliografia és problematikaja Bemutatas

10. Bibliografiai adatbazisok, a kutatomunka fontos Bemutatas
forrdsa. A KEK adatbazisai Gyakorlatok

11. Tajékoztatoi tevékenység a KEK katalogus Egyéni szakmai
termében gyakorlat

12. Dolgozat témak: Egyéni kutatd6 munka

a. Uj informéciés-dokumentécios eszkézok a modern
tarsadalomban. b.Az infromaciobrokerség, mint foglalkozas. c.
A tarsadalmi valtozasok visszatiikr6zodése a konyvtarak
funkcioiban és szolgaltatasaiban. d. A bibliografiai tevékenység
az informacidrobbanas korszakaban

Konyvészet:

16. Koltay Tibor, Az internet hasznalata a konyvtartudomanyban és a konyvtari munka néhany tertiletén. In:
TMT, 1997, 6, p.212-214.

17. Katsanyi Sandor, Referensz kérdések és az olvasoi igények valtozasai. In: KKK, 1995, 4, p.26-29.

18. Arcanum Digitalis Tudoméanytar / www.arcanum.hu

19. Eurdpai Digitalis Konyvtar / www.europeana.eu

20. MNB rendszere / http://mnb.oszk.hu/ és a BNR rendszere / http://www.bibnat.ro/Bibliografia-nationala-

s84-ro.htm

22. *** Fcrire et manager sa communication Web. Ed. Alex Adam [etc.], Liége, Edipro, 2008.

23. *** Uncertainty, information management, and disclosure decisions : theories and applications. Ed.

Tamara D. Afifi, Walid A. Afifi. New York, London, Routledge, 2009.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak osszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

e A tantargy eleget tesz a FelsOoktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolasa (0322) €s a Romaniai
Foglalkozasok Osztalyozéasa elvarasainak (COR).

10. Ertékelés
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok| 10.2 Ertékelési modszerek 10.3 Aranya a végso
jegyben
10.4 Eloadas A hallgatok irasbeli vizsga | Irasbeli vizsga 70%
formajaban bizonyitjak az
elsajatitott elméleti és
gyakorlati ismereteket.
10.5 Szeminarium / Labor| Kotelez6 tajékoztatoi Szobeli 15%
gyakorlat az olvasokkal
frasbeli faktografikus Irasbeli 15%
tajékoztatoi gyakorlat
10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei
e Az 6rakon min. 60% jelenlét.
e Atmend jegy (5-0s) elérése.
Kitoltés datuma Eléadas feleldse Szeminarium felelése
2020.02.10. dr. Poraczky Rozalia dr. Poraczky Rozalia
Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgato

2020. 03. 31. dr. Nagy Robert Miklos
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