A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Fels6oktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudomanyegyetem Kolozsvar
1.2 Kar Torténelem és Filozofia

1.3 Intézet Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet Torténelem

1.5 Képzési szint Alapképzés

1.6 Szak / Képesités Levéltartan

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve | Bevezetés a levéltartanba HLM1108

2.2 Az el6adasért felelds tanar neve Dr. Fléra Agnes, levéltaros

2.3 A szeminariumért felelds tanar neve | Dr. Flora Agnes, levéltaros

2.4 Tanulményi év| I [2.5 Félév| 1 [2.6. Ertékelés modja | C 2.7 Tantérgy tipusa | DS

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 4 melybdl: 3.2 eldadas| 2 3.3 szeminarium/labor | 2
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 154 | melybdl: 3.5 el6adas| 28 | 3.6 szeminarium/labor | 28
A tanulmanyi id6 elosztésa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 30
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 18
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 30
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 16
Vizsgak 4
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 78

3.8 A félév Ossz-6raszama 56 fiz./154 konv.

3.9 Kreditszam 4

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi .

4.2 Kompetenciabeli .

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas
lebonyolitasanak feltételei

A kurzus soran sziikség van szamitogépre és projektorra (digitalis).

5.2 A szeminarium / labor e A szeminariumok soran sziikség van szamitogépre és projektorra
lebonyolitasanak feltételei (digitalis).

6. Elsajatitando jellemz6 kompetenciak




Szakmai kompetenciak

A szakirany-specifikus terminologia elsajatitasa €s hasznalata.

A levéltari forrasok, mint tudomanyos, jogi vagy gyakorlati jellegli informacié-hordozok
értékelése.

Onall6 munkafolyamatok megtervezése és kivitelezése.
Adatgytijtési képesség

Elemzési képesség

Transzverzalis
kompetenciak

Kritikai gondolkodas kialakitasa
Beszédkészség fejlesztése

Kozdsségben végzett munka dsszehangolasa
Elemz6- és szintetizalo készség

Szamitdégép hasznalat

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos e Az levéltari szaknyelv és szakmai- és tudomanyetikai fogalmak és elvek

célkitiizése

elsajatitasa a tantargy elsddleges célkitlizése, amely a levéltar szakiranyos
illetve a konyvtarszakon tanulo didkok szakmai képzésében elengedhetetlen.
e A szakintézményekben tett latogatasok, az Onkéntes munka Osztonzése, a
szeminariumi feladatok, a didkok gyakorlati tapasztalatait illetve szakmai

kapcsolatait hivatottak megalapozni.

7.2 A tantargy sajatos °
celkitlizései
8. A tantargy tartalma
8.1 El6adas Didaktikai modszerek Megjegyzések
1. Bevezet6: fogalmak tisztazasa, tematika, forrasok, Eléadés, megbeszélés.
modszerek.
2. Torténeti attekintés: levéltarak kialakuldsa és El6adés, megbeszélés
fejlodése

3. Torténeti attekintés: a magyar és roman levéltarak,
levéltari rendszer kialakuldsa.

Eléadés, megbeszélés

4. Torténeti és levéltar-elméleti attekintés: nemzetkozi
levéltarak kialakulasa és mitkodése, egyhazi
levéltarak, meghataroz6 nemzetkdzi irdnyzatok és
szervezetek.

Eléadés, megbeszélés

5. Ugyviteli levéltarak (meghatérozas, kialakulds,
iratok érkeztetése, regisztratira-tipusok,
kiadményozas, ligyintézés)

El6adés, szemléltetés,
megbeszélés

6. Ugyviteli levéltarak: irattari tervek, iratok
nyilvantartasa ¢s atadasa a kézi levéltarbol az
ugyviteli levéltarba (biirokratikus és gyakorlati
kérdések)

Elbadas, szemléltetés,
megbeszElés

7. Ugyviteli levéltarak: raktari munka és technikai
eléirasok, raktari nyilvantartés.

El6adés, szemléltetés,
megbesz€lés

8. Levéltartan: torténeti fondok kialakulasa és

ElGadas, szemléltetés,




atadasa/atvétele a gytjtélevéltarakba, biirokratikus

¢és gyakorlati feladatok.

megbeszélés

9. Levéltartan: rendszerezési és rendezési elvek
(pertinencia, proveniencia, ISAD(G),

10. Levéltartan: segédletek, nyilvantartasok, levéltari Eléadés, megbeszélés
ismertetok, elektronikus adatbazisok, levéltari
kutatas.

11. Levéltartan: latogatas a Roman Allami Levéltar El6adas, szemléltetés,
Kolozs megyei levéltaraba. megbeszélés

12. Levéltartan: levéltari raktar kialakitasa, allomany- El6adés, megbeszélés
¢s munkavédelmi alapismeretek.

13. Levéltartan: latogatas a Roman Allami Levéltar El6adas, szemléltetés,
Kolozs megyei levéltaranak restaurator mithelyébe | megbeszélés
(gyakorlati kurzus a levéltar restauratoraval)

8.2 Szeminariumok Didaktikai médszerek Megjegyzések

1. Bevezet6: fogalmak Beszélgetés Kotetlen beszélgetés a levéltarakrol, egyéni
tisztazasa, tematika, tapasztalotokrol vagy azok hianyadrol.
forrasok, modszerek.
2. Levéltartorténeti iratok és | Beszélgetés, Ajanlott irodalom: Jako Zsigmond.: Instructiuni
szdvegek szovegeértés/szovegelemzes. | arhivistice ale oficiilor din Transilvania 1575—
1841: Problema reorganizarii arhivelor vechi
din Transilvania. Bukarest, 1958.
3. Hires levéltarosok Beszélgetés, Ajanlott irodalom: Kelemen Lajos: Naplo I-1I..
Szévegértés/szévegelemzés. Kolozsvar, 2016-2018; Jako ZSlngl’ld Az
Erdeélyi Nemzeti Muzeum Levéltaranak multja
és jelene. Kolozsvar, 1942. Jako Zsigmond: Az
erdélyi levéltariigy torténete, in Irds, levéltar,
tarsadalom. Szerk. Jako Klara et alii. Budapest,
2016. 3-94;
4. Nemzetkozi szervezetek Beszélgetés, szemléltetés, | Iratok az ENSZ, NATO, UNICEF, UNESCO,
vita. EP, EB, WHO stb. levéltarakbol.
5. Ugyviteli levéltarak Szemléltetés, gyakorlati Iktatas, leveltari terv készitésének gyakorlati
munka. kerdeései, raktari
6. Ugyviteli levéltarak Gyakorlati munka Ugyintézés
7. Torténeti levéltarak Besz¢élgetés, vita. Ajanlott irodalom: Jako Zsigmond.: Az erdélyi
fejedelmek  levéltarardl.  Irds,  levéltar,
tarsadalom. Szerk. Jako Klara et alii. Budapest,
2016. 95-120.
8. Rendszerezés és rendezés | Beszélgetés, szemléltetés, Ajanlott irodalom: http://www.archive-
gyakorlati munka. skills.com/infobytes/isad-g.pdf
9. Leveéltari kutatas Beszélgetes, levéltari Referatumok

illetve kutatast segitd
kiadvanyok




10. Levéltar-latogatas Beszélgetes, vita. Gyakorlati kérdesek
11. Levéltari informaciok Beszélgetes, vita. Referatumok
hasznosulasa
12. Levéltar-latogatas Problematizalas, Gyakorlati kérdések
szemléltetés, vita.
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Konyvészet:

3-94;

Kormendy Lajos (szerk.): Levéltari kézikonyv. Budapest 2009.

Mera, Laurentiu: Indreptar arhivistic. Cluj-Napoca, 2001.

Levéltari ismeretek kézikonyve. Szerk. Endrényi Ferenc. Bp. 1980.
Levéltari ismeretek. Szerk. Doka Klara. Budapest 1998. vol. I-I1.
Sacerdoteanu, Aurelian: Arhivistica. Bucuresti, 1971.

Ember Gy6z6: Levéltari terminologiai lexikon. Bp. 1982.

Varga Endre: A proveniencia elve. In: Levéltari Kozlemények 1938. 1444,
Magyarorszag levéltarai. szerk. Balazs Péter. Bp. 1983.

Kelemen Lajos: Napl¢ I-1I.. Kolozsvar, 2016-2018;

. Jaké Zsigmond: Az Erdélyi Nemzeti Muzeum Levéltaranak multja és jelene. Kolozsvar, 1942.
. Jaké Zsigmond: Az erdélyi levéltariigy torténete, in Iras, levéltar, tarsadalom. Szerk. Jako Klara et alii.

Budapest, 2016.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak dsszhangba hozdsa a tantargy tartalmaval.

A tantargy eleget tesz a kovetkez6 elvarasoknak:

. A Felsooktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolasa (http://www.rncis.ro)
. A Romaniai Foglalkozasi Besorolas (http://www.mmuncii.ro/)
10. Ertékelés

Tevékenység tipusa

10.1 Ertékelési kritériumok

10.2 Ertékelési modszerek

10.3 Aranya a végso
jegyben

10.4 Eldadas

Irasbeli vizsga formajaban a
diakok 10 kérdéskort kifejtve
kell bizonyitaniuk az alapvet6
fogalmak elsajatitasat és
megértését.

Irasbeli vizsga

60%

Aktiv részvétel, egyszeri
onkéntes munka valamelyik
kolozsvari vagy mas
levéltarban, 1 referatum
bemutatasa.

Kiértékelés.

40%

10.5 Szeminarium

Aktiv részvétel, egyszeri
onkéntes munka valamelyik
kolozsvéri vagy mas
levéltarban, 1 referatum
bemutatasa.

Kiértékelés.

40%

10.6 A teljesitmény minimumkdvetelményei




Kitoltés datuma

2020.03.30.

Az intézeti jovahagyas datuma

2020. 03. 31.

Eldadas felel6se Szeminarium felelGse

Dr. Flora Agnes Dr. Flora Agnes

Intézetigazgatd

Dr. Nagy Robert Miklos
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