FISA DISCIPLINEI

Arhive personale si familiale / Individual and Family Records

1. Date despre program

Anul universitar 2025-2026

1.1. Institutia de Invatamant superior

Universitatea Babes-Bolyai din Cluj Napoca

1.2. Facultatea

Facultatea de Istorie si Filosofie

1.3. Departamentul

Departamentul de Istorie si Arheologie

1.4. Domeniul de studii Istorie

1.5. Ciclul de studii Licenta
1.6. Programul de studii / Calificarea | Arhivistica
1.7. Forma de Invatamant Zi

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei ‘ Arhive personale si familiale Codul disciplinei | HLX1625
2.2. Titularul activitatilor de curs Lect. dr. Lucian Turcu
2.3. Titularul activitatilor de seminar | Lect. dr. Lucian Turcu
2.4. Anul de studiu | 2 2.5. Semestrul | 4 2.6. Tipul E 2.7.Regimul disciplinei | DS
de evaluare

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numadr de ore pe saptamana 5 din care: 3.2. curs 2 3.3. seminar/ laborator/ proiect | 3
3.4. Total ore din planul de invatamant | 70 din care: 3.5. curs 28 3.6 seminar/laborator 42
Distributia fondului de timp pentru studiul individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (Al) 28
Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 14
Pregatire seminare/ laboratoare/ proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri 26
Tutoriat (consiliere profesionala) 4
Examinari 6
Alte activitati -
3.7. Total ore studiu individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) | 78

3.8. Total ore pe semestru 70

3.9. Numarul de credite 5

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum Nu este cazul

Nu este cazul

4.2. de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

Sala dotata cu videoproiector

5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului

Sala dotata cu videoproiector

6.1. Competentele specifice acumulate?

1 Se poate opta pentru competente sau pentru rezultatele invatarii, respectiv pentru ambele. In cazul in care se
alege o singura variant3, se va sterge tabelul aferent celeilalte optiuni, iar optiunea pastrata va fi numerotata cu 6.




profesionale/esentiale

Competente

* C1. Definirea conceptelor de arhiva personala si de arhiva familiala.

* (2. Cunoasterea caracteristicilor, vechimei si importantei arhivelor personale si familiale.

* (3. Cunoasterea normelor tehnice in vigoare (nationale si internationale) de ordonare si inventariere a
arhivelor personale si familiale.

* (4. Cunoasterea tehnicii de Intocmire a registrelor arhivelor personale si familiale si a rolului lor in
cercetarea stiintifica

C5. Cunoasterea modului de formare si de functionare a diverselor arhive premoderne si moderne de pe

teritoriul actual al Romaniei.

Competente
transversale

* (CT3. Etica profesionala.

* CT1.Constientizarea cursantilor cu privire la rolul si importanta pe care le au arhivele personale si familiale
in cunoasterea trecutului istoric.

*  CT2. Responsabilizarea cursantilor cu privire la documentele cu valoare istorica regasibile in patrimoniul
personal si al familiilor lor.

6.2. Rezultatele invatarii

La finalul disciplinei, studentul va demonstra ca:
1. Cunoaste conceptele de baza privind arhivele personale si familiale, statutul juridic al acestora si
particularitatile lor fata de arhivele institutionale.
2. Intelege principiile teoretice ale constituirii, organizarii si conservarii arhivelor personale si familiale.
3. Identifica tipurile de documente specifice (corespondentd, jurnale, fotografii, acte civile, diplome,

2. materiale audiovizuale etc.) si valoarea lor istorica, juridica si memoriala.
.E 4. Intelege cadrul legislativ national si international privind protejarea, valorificarea si accesul la arhivele
& personale si familiale.
g 5. Cunoaste metodele moderne de digitizare, descriere si valorificare a fondurilor personale si familiale in
“ mediul fizic si digital.
La finalul disciplinei, studentul va fi capabil sa:
1. Aplice principiile si metodele arhivistice in evaluarea, selectionarea, ordonarea si descrierea arhivelor
personale si familiale.
2. Identifice si clasifice documentele dupa criterii cronologice, tematice si functionale, adaptate
specificului fondului.
3. Utilizeze instrumente de evidenta si descriere arhivistica (inventare, registre, baze de date, fise de
arhiva).
g 4. Evalueze starea de conservare a documentelor si recomande masuri adecvate de protectie si restaurare.
5 5. Dezvolte proiecte de valorificare stiintifica si culturala a arhivelor personale si familiale (expozitii,
_é cataloage, editii documentare, baze de date digitale).
a 6. Comunice rezultatele activitatii sale in mod profesionist, in scris si oral, respectand normele etice si
< deontologice ale profesiei arhivistului.
La finalul disciplinei, studentul va demonstra capacitatea de a:
1. Lucra in mod autonom in procesul de identificare, evaluare si gestionare a arhivelor personale si
familiale.
=, 2. Asuma responsabilitatea respectarii normelor legale privind protectia datelor cu caracter personal si a
] drepturilor de autor in gestionarea arhivelor private.
E -E 3. Manifesta rigoare, confidentialitate si integritate profesionala in lucrul cu documente sensibile.
b S 4. Colabora eficient cu proprietarii de arhive, institutiile de profil si comunitatea stiintifica pentru
5 S conservarea si valorificarea patrimoniului documentar privat.
& = 5. Dezvolta o atitudine critica si reflexiva fata de sursele personale si familiale, intelegand rolul lor in
é T completarea memoriei istorice colective.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al
disciplinei

Introducere in teoria organizarii si functionarii arhivelor personale si familiale
din tara si strdinatate.




7.2 Obiectivele specifice arhive personale si familiale.

* Acumularea de cunostinte privitoare la ordonarea si inventarierea arhivelor
personale si familiale.

*  Analizarea continutului si constientizarea valorii documentare a unor fonduri de

* Dobandirea abilitdtilor practice necesare in vederea prelucrarii, ordondrii si
inventarierii documentelor personale si familiale.

8. Continuturi

8.1 Curs Metode de predare Observatii
1. Introducere, problematica, bibliografie Prelegere
2. Arhivele personale si familiale. Definitii, | Prelegere
caracteristici, vechimea si importanta lor
3.Norme arhivistice (interne si internationale) de
organizare a documentelor din fondurile
personale si familiale Prelegere
4. Norme de la inceputul secolului al XIX-lea | Prelegere
privind ordonarea si pastrarea arhivelor familiale
5. Consideratii privind tehnica intocmirii | Prelegere
registrelor arhivelor personale si a rolului lor in
cercetarea stiintifica
6. Consideratii privind tehnica prelucrarii
arhivelor familiale premoderne

Prelegere
7. Formarea si functionarea arhivelor familiale
nobiliare din Transilvania Prelegere
8. Arhivele elitelor politice Prelegere
9. Arhivele elitelor intelectuale/academice Prelegere
10. Arhivele elitelor ecleziastice Prelegere
11. Arhivele personalitatilor feminine Prelegere
12. Arhivele personalitatilor din domeniul presei Prelegere
13. Arhivele personalititilor din domeniul artistic | Prelegere
14. Arhive personale si familiale din domeniul | Prelegere

sportului

Bibliografie

1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 293 din 22 apr. 2014.
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Adina Berciu-Draghicescu, Stiintele auxiliare ale istoriei, Bucuresti, 1977.
Eadem, Arhivistica - Curs general, Bucuresti, 1997.
Eadem, Arhivisticd si documentaristicd, Bucuresti, 2001.

loan Burlacu, Maria Dogaru, lonel Gal et al, Dictionar al stiintelor speciale ale istoriei. Arhivisticd, cronologie,
diplomaticd, genealogie, heraldicd, paleografie, sigilografie, Bucuresti, 1982.

Arhivele Statului. 125 de ani de activitate 1830-1956, Bucuresti, 1957.

Federatia Arhivistilor din Romania, Standardele Arhivistice ale Consiliului International al Arhivelor, Sfantu Gheorghe,
2008.

A Ducrat, ,Arhives personneles et familiales. Statut legal et problems juridiques”, in Piaf, 2.0, nr. 157, 1992.
Idem, ,Le classement des archives de personnes et de familles”, in Gazette des archives, 3e-4e trimestre, 1998.
Corneliu Lungu, Legislatie arhivisticd romdneascd, Bucuresti, 2008.

loan Bolovan et al. (coord.), Legislatia ecleziasticd si laicd privind familia romdneascd din Transilvania in adoua
Jjumdtate a secolului al XIX-lea, Cluj-Napoca, 2009.

Revista Arhivelor/Revista de arhivisticd, 1995-azi

8.2 Seminar / laborator Metode de predare Observatii

1. Vizita la Serviciul judetean Cluj al Arhivelor | Discutii
Nationale

2. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

3. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

4. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

5. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

6. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

7. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

8. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor | Discutii, analizd, argumentare
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale

9. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare




10. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

11. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

12. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

13. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare

14. Prezentarea caracteristicilor, a documentelor
relevante si a importantei diferitelor fonduri
personale/familiale aflate in pastrarea Serviciilor
(Birourilor) judetene ale Arhivelor Nationale Discutii, analizd, argumentare
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lIoan Bolovan et al. (coord.), Legislatia ecleziasticd si laicd privind familia romdneascd din Transilvania in adoua jumdtate a
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Sorina Paula Bolovan, Familia in satul romdnesc din Transilvania in a doua jumdtate a secolului al XIX-lea si inceputul
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor
rofesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

» Disciplina a fost conceputa si elaborata in concordanta cu lucrarile din domeniu, publicate in tara si strainatate.
* Cateva dintre temele abordate in cadrul cursului au in vedere aspecte relevante ce constituie subiectul preocuparilor
unor institutii si directii de cercetare, respectiv a unor reviste de profil interne si internationale

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare | 10.3 Pondere din nota finala
Insusirea cunostintelor | Examen oral 50%
specifice  disciplinei  si

10.4 Curs capacitatea de prezentare

sub forma orala

Capacitatea de a analiza si | Discutii, prezentarea | 50%
aplica notiunile insusite in | lucrarilor de seminar

10.5 Seminar/laborator practica arhivistic

10.6 Standard minim de performanta

e Obtinerea (minimum) a notei 5 ca medie intre nota la curs si cea la seminar.




11. Etichete ODD (Obiective de Dezvoltare Durabila / Sustainable Development Goals)?

W,
a s Eticheta generala pentru Dezvoltare durabila
M

EDUCATIE 5 EGALITATE
DE GALITATE

Ml ¢

Data completarii:

15.09. 2025 Semnitura titularului de curs Semnitura titularului de seminar
Data avizarii in departament: Semnatura directorului de departament
22.09.2025

2 Pastrati doar etichetele care, in conformitate cu Procedura de aplicare a etichetelor ODD in procesul academic, se
potrivesc disciplinei si stergeti-le pe celelalte, inclusiv eticheta generala pentru Dezvoltare durabild - daca nu se
aplica. Daca nicio eticheta nu descrie disciplina, stergeti-le pe toate si scrieti "Nu se aplicad.".



https://green.ubbcluj.ro/procedura-de-aplicare-a-etichetelor-odd/

