FISA DISCIPLINEI
Arhivisticd

Anul universitar 2025-2026

1. Date despre program

1.1. Institutia de Invatamant superior] Universitatea Babes-Bolyai din Cluj Napoca

1.2. Facultatea Facultatea de Istorie si Filosofie

1.3. Departamentul Departamentul de Istorie si Arheologie
1.4. Domeniul de studii Istorie

1.5. Ciclul de studii Licenta

1.6. Programul de studii / Calificarea | Arhivistica

1.7. Forma de invatamant Zi

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei | Arhivistica Codul disciplinei | HLR1106

2.2. Titularul activitatilor de curs Dr. Alexandru-Bogdan Bud

2.3. Titularul activitatilor de seminar | Dr. Alexandru-Bogdan Bud

2.6. Tipul

2.4. Anul de studiu I 2.5. Semestrul I
de evaluare

E | 2.7. Regimul disciplinei | DS

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe saptamana 3 din care: 3.2. curs 2 3.3. seminar/ laborator/ proiect | 1
3.4. Total ore din planul de invatamant 42 din care: 3.5. curs | 28 3.6 seminar/laborator 14
Distributia fondului de timp pentru studiul individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (Al) 30
Documentare suplimentara 1n bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 20
Pregdtire seminare/ laboratoare/ proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri 16
Tutoriat (consiliere profesionala)

Examinari 3
Alte activitati

3.7. Total ore studiu individual (SI) si activitati de autoinstruire (AI) 69

3.8. Total ore pe semestru 111

3.9. Numarul de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum

4.2. de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului e Sala de curs dotata cu videoproiector

5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului | e Sali de curs dotata cu videoproiector

6.1. Competentele specifice acumulate!

1 Se poate opta pentru competente sau pentru rezultatele invitarii, respectiv pentru ambele. In cazul in care se
alege o singurd variant3, se va sterge tabelul aferent celeilalte optiuni, iar optiunea pastrata va fi numerotata cu 6.



Competente
profesionale/esentiale

e Regasirea informatiei despre trecutul istoric pe baza surselor primare si a literaturii de specialitate.

o Stabilirea faptelor istorice pe baza informatiilor din izvoare si din afara acestora, In special pe baza surselor
arhivistice.

e Prezentarea orala si scris3, in limba programului de studii si intr-o limba de circulatie internationald, a
cunostintelor de specialitate.

Competente
transversale

e Indeplinirea la termen, in mod riguros, eficient si responsabil, a sarcinilor profesionale, cu
respectarea principiilor eticii activitatii stiintifice si cu aplicarea riguroasa a regulilor de citare.

o Aplicarea tehnicilor de relationare in grup; dezvoltarea capacitatilor de comunicare
interpersonala si de asumare de roluri specifice in cadrul muncii in echipa.

o Cdutarea, identificarea si utilizarea unor metode si tehnici eficiente de invatare;
constientizarea motivatiilor extrinseci si intrinseci ale invatarii continue.

6.2. Rezultatele invatarii

b

Cunostinte

Studentul cunoaste:
notiuni fundamentale de arhivistica: definitie, obiect, rolul si functiile arhivelor;
terminologia specifica domeniului arhivistic;

principiile de bazad ale arhivisticii: principiul provenientei, principiul respectdrii fondului, ordonarea si
clasificarea documentelor;

tipologia documentelor de arhiva si a fondurilor arhivistice;
etapele circuitului documentelor: creare, utilizare, pastrare, selectionare si valorificare;

metode si norme de organizare, inventariere si descriere arhivistica;

Aptitudini

capacitatea de a identifica, analiza si clasifica documente de arhiva;

abilitatea de a aplica principiile arhivistice in organizarea fondurilor documentare;
competenta de a ordona si inventaria documente conform normelor arhivistice;
capacitatea de a elabora instrumente de evidenta arhivistica (inventare, registre, ghiduri);
abilitatea de a evalua valoarea documentelor si de a participa la procesul de selectionare;
capacitatea de a aplica legislatia arhivistica in activitati concrete;

aptitudinea de a gestiona documente In format fizic si digital;
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asumarea responsabilitatii pentru corectitudinea si acuratetea activitatilor arhivistice realizate;
respectarea normelor profesionale, etice si legislative in gestionarea documentelor de arhiva;

capacitatea de a lucra autonom in sarcini de baza de organizare si evidenta arhivistic3, sub coordonare de

asumarea responsabilitatii pentru protectia, confidentialitatea si integritatea documentelor;
capacitatea de a-si planifica si gestiona propriul proces de invatare si perfectionare profesional3;
implicarea responsabila fn activitati de echipa specifice mediului institutional;

constientizarea rolului arhivistului in pastrarea memoriei institutionale si culturale.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al
disciplinei

Obiectivul general al disciplinei este de a oferi studentului cunostintele teoretice si
aptitudinile practice necesare pentru organizarea, gestionarea, conservarea si
valorificarea documentelor si fondurilor arhivistice, in conformitate cu principiile,
normele si legislatia arhivistica, dezvoltand totodata responsabilitate profesionala si
autonomie 1n activitatile specifice domeniului.

7.2 Obiectivele specifice

Cunoastere teoretica: Dobandirea cunostintelor fundamentale despre arhive, fonduri
arhivistice, documente si principiile arhivistice (provenientd, respectarea fondului,
selectie).

Organizare si evidenta: Capacitatea de a ordona, clasifica si inventaria documentele si
fondurile arhivistice conform normelor si metodologiilor specifice.

Conservare si protectie: Dezvoltarea aptitudinii de a asigura pastrarea si protectia
documentelor, inclusiv a arhivelor electronice si digitale.

Utilizare si valorificare: Abilitatea de a utiliza informatiile arhivistice pentru cercetare,
administrarea institutiilor si activitati culturale.

Aplicarea legislatiei: Capacitatea de a respecta si aplica legislatia si regulamentele
arhivistice 1n activitatile de gestiune a documentelor.

8. Continuturi

8.1 Curs Metode de predare Observatii
1. Introducere 1n arhivistica Prelegere
2. Istoria arhivelor si a arhivisticii Prelegere
3. Legislatie si reglementari arhivistice Prelegere
4. Principiile arhivistice fundamentale Prelegere
5. Tipologia documentelor si fondurilor arhivistice | Prelegere
6. Circulatia si managementul documentelor Prelegere
7. Clasificarea si ordonarea documentelor Prelegere
8. Inventariere si descriere arhivistica Prelegere
9. Evaluarea si selectia documentelor Prelegere
10. Conservarea si protectia documentelor Prelegere
11. Arhive electronice si digitalizare Prelegere
12. Accesul si valorificarea arhivelor Prelegere
13. Etica si responsabilitate profesionala in

arhivistica Prelegere
14. Studii de caz si aplicatii practice Prelegere
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8.2 Seminar / laborator Metode de predare Observatii

1. Exercitii practice de sortare si clasificare a
documentelor pe diferite criterii (tip, Exercitii-individual si in echipa.
provenienta, data).

2. Elaborarea de inventare si fise descriptive

A Exercitii-individual si in echipa.
pentru documente sau fonduri fictive. ’ ’ P

3. Discutii de grup despre probleme de

: . ) . . Exercitii-individual si in echipa.
gestionare a arhivelor si solutii practice.

4. Discutii de grup despre probleme de

: . : o . Exercitii-individual si in echipa.
gestionare a arhivelor si solutii practice.

5. Analiza metodelor de conservare digitala si

. . : Exercitii-individual si in echipa.
securizarea arhivelor electronice. > >

6. Analiza metodelor de conservare digitala si

. ) . Exercitii-individual si in echipa.
securizarea arhivelor electronice. ; 7

7. Studii de caz privind utilizarea arhivelor in

) e .. o Exercitii-individual si in echipa.
cercetare istorica sau administrativa.

8. Studii de caz privind utilizarea arhivelor in

) e .. - Exercitii-individual si in echipa.
cercetare istorica sau administrativa.

9. Studii de caz privind utilizarea arhivelor in

. o L . Exercitii-individual si in echipa.
cercetare istorica sau administrativa.

10. Analiza cazurilor practice de respectare sau

o o Exercitii-individual si in echipa.
incalcare a normelor arhivistice.

11. Analiza cazurilor practice de respectare sau

. s o Exercitii-individual si in echipa.
incalcare a normelor arhivistice.

12. Analiza cazurilor practice de respectare sau

. s o Exercitii-individual si in echipa.
incdlcare a normelor arhivistice.

13. Crearea unor exemple de structuri de arhive

g Exercitii-individual si in echipa.
digitale. ’ ’

14. Crearea unor exemple de structuri de arhive

.. Exercitii-individual si in echipa.
digitale. i > P




Bibliografie:

Ca material de lucru vor fi folosite documente xerocopiate si digitalizate.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

e Continuturile disciplinei Arhivistica sunt corelate cu asteptarile comunitatii epistemice, standardele profesionale si
cerintele angajatorilor prin dezvoltarea cunostintelor teoretice, aptitudinilor practice si competentelor etice necesare
pentru organizarea, gestionarea si valorificarea documentelor si fondurilor arhivistice, inclusiv in mediul digital.

10. Evaluare

Tip activitate

10.1 Criterii de evaluare

10.2 Metode de evaluare

10.3 Pondere din nota finala

a. prezenta la curs Examen scris 25%
10.4 Curs — - -
b. examen scris 1n sesiune Examen scris 50%
Prezenta si activitate la 259%
. : 0
10.5 Seminar/laborator seminar.

10.6 Standard minim de performanta

e Cunoasterea organizarii si functionarii institutiilor care au activat de-a lungul timpului pe teritoriul de astazi al
Romaniei si principalele categorii de documente create de acestea.

11. Etichete ODD (Obiective de Dezvoltare Durabila / Sustainable Development Goals)?2

T
e
o

Eticheta generalad pentru Dezvoltare durabila

EDUCATIE
DE GALITATE

i

2 Pastrati doar etichetele care, In conformitate cu Procedura de aplicare a etichetelor ODD in procesul academic, se
potrivesc disciplinei si stergeti-le pe celelalte, inclusiv eticheta generala pentru Dezvoltare durabild - daca nu se
aplica. Daca nicio eticheta nu descrie disciplina, stergeti-le pe toate si scrieti "Nu se aplicad.".



https://green.ubbcluj.ro/procedura-de-aplicare-a-etichetelor-odd/

Data completdrii: Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar

Data avizarii in departament: Semnatura directorului de departament



