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3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszdma)
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3.4 Tantervben szerepld Ossz-0raszam| 75 | melybdl: 3.5 eldadas| 28 | 3.6 szeminarium/labor | 28
A tanulmanyi id6 elosztasa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 5
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen valo tovabbi tajékozodas 3
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portof6lidk, referatumok, esszék kidolgozasa 5
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 4
Vizsgak 2
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 0ssz-6raszama 42

3.8 A félév 0ssz-O0raszama 75

3.9 Kreditszdm 3

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi °

4.2 Kompetenciabeli o

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas o
lebonyolitasanak feltételei

5.2 A szeminarium / labor .
lebonyolitasanak feltételei




6. Elsajatitando jellemzo kompetenciak

Szakmai kompetenciak

e A tajékoztaté dokumentacid hatékony kezelése az eltérd tipust konyvtarakban/
intézményekben

e Az informicio- és kommunikaciotudomanyok teriiletéhez kapcsolodo szaknyelv €s a szakmai
ismeretek elsajatitasa;

e A korszerti informacioszerzési és kommunikacidos modszerek ismerete és hasznalata, beleértve
a konyvtari program altal nytjtott eszkoztar kezelését

Transzverzalis
kompetenciak

e A kiilonb6z6 professzionalis szitudciok hatékony és a valésaghoz igazddo kezelése
e A multidiszciplinaris csapatmunka technikdinak az elsjatitasa
e A szakmai onmiivelddés és onfejlesztés sziikségszeriiségének a tudatositasa és a

crer

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetencidk alapjan)

7.1 A tantargy altalanos
célkitiizése

A Kkurzus célja megismertetni a hallgatokkal a konyvtari alloméany
fejlesztésének és kezelésének alapfogalmait és bevezetni ket a tudomanyos
vizsgalatok keretében leggyakrabban hasznalt adatkezelési modszerek
vilagaba.

Az el6adés-sorozat célja tovabba kialakitani a hallgatokban az adatfeltaro,
azonosito és rendszerez6 modszereket és eljarasokat €s készségeket a
kiilonbo6z6 tipusu kézosségekben.

A szeminarium cé¢lja a adatfeltaras €s a szurrogatumok eldallitsahoz
sziikséges gyakorlati tuddsnak a megszerzése, a kurzuson szerzett ismeretek
¢s fogalmak felhasznalasa, alkalmazasa gyakorlatok révén, valamint a
hallgatok adatbéaziskezeld készségeinek az olyan

iranyu fejlesztése, mely a konyvtari és tajékoztatod tevékenységben
hasznosithato.

7.2 A tantargy sajatos
célkitlizései

A tantargy abszolvalasaval megszerezhetd jartassagok a kovetkezok:

kritikai gondolkodas; problémamegold6 készség; konyvtari programban valo
jartassag kialakitasa; adatfelvételi modszerek alkalmazasa; az egységesitett és
visszakereshetd adatfeldolgozas modszerének és technikainak az elsajatitasa

8. A tantargy tartalma

8.1 Eloadas

Didaktikai modszerek | Megjegyzések

A konyvtar szerepe az informaciok tarolasaban. Az | Interaktiv el6adas,

Interneten valo keresés

adatbazisok szerepe az allomanyrendezésben.
Alapfogalmak és kulcsszavak : konyvtar, allomény,

beszerzés

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet:

23-41

és a szamitogépes | bemutato, beszélgetés

A gytujtokor kialakitasa és a megrendelés. Interaktiv el6adas,

kulcsszavak : f6-  ¢€s | bemutat6, beszélgetés
mellékgytijtokor, gylijtokori szabalyzat - tematikus,
példanyszam-meghatarozo,

Alapfogalmak  és

tipologiai, kronologiai,




r1s ..

szerint, a konyvtar alapit6 okirata, kiildetésnyilatkozat.
Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kot.:
218-230

Az allomanygyarapitas modszerei és eljarasai a
kiilonboz6 tipusu konyvtarakban

Alapfogalmak  és  kulcsszavak :  kartoték,
megrendelve, fliggdben, javaslatok, arajanlat, kiadoi
katalogus, bibliografidk, teljesség ¢s valogatas, oral-
history gylijtés, nemzeti konyvtarak gyijtése,
gyljteményszervezés, irodalmi gyljtés, megdrzés ¢és
bibliografiai szambavétel

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kotet:
222-230

Interaktiv eloadas,
bemutato, beszélgetés

Olvasoi kérdoivek felhasznalasa
allomanygyarapitasban
Alapfogalmak és kulcsszavak :
szokasok, kérdoiv
Konyveszet: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet:

42-45

az

ankét, olvasoi

Interaktiv el6adas,
bemutat6, beszélgetés

A folés példanyok tovabbiranyitasa csere | Interaktiv el6adas,

segitségével bemutato, beszélgetés
Alapfogalmak  és  kulcsszavak :  leltarozas,

leltarbélyegzd, leltarszam, vonalkéd, raktarszam,

leltarkonyv (csoportos és egyedi), kiséréjegyzek.

Az adomany szerepe a Kkiilongyiijtemények | Interaktiv el6adas,

kialakitasaban bemutato, beszélgetés

Alapfogalmak és kulcsszavak : adomany, letét,
kiilonallomanyok

A kotelespéldany torvény ismertetése

Alapfogalmak és kulcsszavak :  kotelespéldany,
nemzeti bibliografia

Konyvészet: A kotelespéldany torvény

Interaktiv el6adas,
bemutat6, beszélgetés

Az Allomany felmérése
érdekében
Alapfogalmak és  kulcsszavak :
lefedettség, azonositas, bibliografiai
mennyiségi és mindségi felmeérés.
Konyveszet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kotet

az allomanyfejlesztés

szambavétel,
adatbazisok,

Interaktiv eloadas,
bemutato, beszélgetés

Csoportos leltarkonyv

Alapfogalmak  és  kulcsszavak :
mindségi és mennyiségi  Osszetétel,
leltarkonyv, sommazas, bovités, apasztas.

leltarszam,
csoportos

Interaktiv el6adas,
bemutat6, beszélgetés

Egyedi leltarkonyv

Alapfogalmak és kulcsszavak : egyéni leltarkonyv,
tételek, bibliografiai, azonositd adatok, konyvtari
dokumentum, okmany

Interaktiv el6adas,
bemutato, beszélgetés




Leltarozas integralt konyvtari rendszerben

Alapfogalmak és kulcsszavak : konyvtari program,
integralt konyvtari rendszer, modulok, nyilvanos
szamitogépes  katalogus (OPAC), automatikus
ellendrzés, globalis informaciods infrastruktura, osztott
kozos katalogus, vonalkod, vonalkodolvaso

Interaktiv el6adas,
bemutat6, beszélgetés

Példanykapcsolas a bibliografiai rekordokhoz

Alapfogalmak és kulcsszavak : példany, azonosito,
terjesztési adatok, vonalkod, leltarszam, kotetadatok,
ar

Interaktiv eloadas,
bemutato, beszélgetés

Torlés a konyvtar allomanyabol hagyomanyos és
automatizalt formaban

Alapfogalmak és kulcsszavak torlés, példanyleiras,
torlési  javaslatok, a példanyszam csokkentést
jovahagyo bizottsag Osszetétele

Interaktiv el6adas,
bemutat6, beszélgetés

Konyvészet
Koételez6 konyvészet:

Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kotet. Budapest,
Brigitte Richter: Ghid de biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1995.
Ghid de informatizare a bibliotecilor mici si mijloci. Asociatia Bibliotecarilor din Tnvitdmant — Romania, coord.: Mircea

Regneala. Constanta, Ex Ponto, 2000.
Valaszthat6/opcionalis konyvészet:

Ferenczy Endréné: Gydljteményszervezés. 2. kiadas. Budapest, OSZK, 2000
Management pentru viitor. Bbiblioteci si arhive. Editori: G.B. Anghelescu si Istvan Kiraly. Cluj-Napoca, Presa Universitara

Clujana, 2000.

Mircea Regneala: Studii de biblioteconomie. Constanta, Ex Ponto, 2001.

Osiris, 1999-2003.

8.2 Szeminarium / Labor

Didaktikai mdodszerek

Megjegyzések

A Kolozsvari konyvesboltok kinalata — tajékozodas
a konyvpiacon
Tevékenység:  csoportmunka —  keresés a
hagyomanyos cédulakatalogusokban, az online
katalogusokban, kiadoi katalogusokban, konyv-
bemutatokon.

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

A kolozsvari egyetemi konyvtar gyiijtokore
Szinhely : 89-es terem.
Tevékenység : kozds megbeszElés.

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

A javaslatok kartoték - elkészitése és rendezése
(kiadoi  katalogusok, bibliografiak). Javaslat
elkészitése a vasarlashoz

Tevékenység: megbeszélés, egyéni munka

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

A kérdoivek oOsszeallitasa az esettanulmanyok
alapjan
Tevékenység:  Esettanulmanyok  készitése a
kiilonbozé  tipusa  konyvtarakban  (nemzeti,
egyetemi, szak-, koz- és iskolai konyvtarak) —
kozos megbeszélése az egyéni kutatdsoknak.

Egyéni és csoportos
gyakorlatok,
beszélgetés

A konyvtarkozi csere technolégiaja hagyomanyos

Egyéni és csoportos




eljarassal és automatizalt program segitségével
Tevékenység: egyéni €és csoportmunka

gyakorlatok

Adomanylistak osszeallitasa
Tevékenység : egyéni és csoportmunka

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

A kotelespéldany torvény
bibliografiaszerkesztésben
Tevékenység : megbeszélés és csoportmunka

szerepe a

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Az egyetemi konyvtar allomanyanak mennyiségi és
minoségi felmérése, ellendrzése

Szinhely: 89-es terem, KEK katalogus-, referensz
terem

Tevékenység: csoportmunka, k6zos megbeszélés

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Leltarozas a  csoportos leltarkonyvben -
gyakorlatok

Szinhely: 89-es terem

Tevékenység : csoportos €s egyéni munka.

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Leltarozo gyakorlatok az egyedi leltarkonyvben
Szinhely: 89-es terem
Tevékenység : egyéni €s csoportmunka.

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Leltarozas és gyakorlatok

integralt konyvtari rendszerben
Szinhely: 89-es terem
Tevékenység : csoportmunka, kozos megbeszélés

nyilvantartasban -

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Példanykapcsolas a bibliografiai rekordokhoz
Szinhely: 89-es terem
Tevékenység : csoportmunka, k6zos megbeszélés

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Torlés a konyvtar allomanyabol hagyomanyos és
automatizalt formaban
Szinhely: 89-es terem
Tevékenység : csoportmunka, k6zos megbeszélés

Egyéni és csoportos
gyakorlatok

Osszefoglalas a vizsgara
Szinhely: 89-es terem

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak osszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

10. Ertékelés

Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok

10.2 Ertékelési modszerek

10.3 Aranya a végso

jegyben
10.4 El6adas Teszt Teszt 50 %
10.5 Szeminarium / Labor| Esettanulmany Eléadas és megbeszélés 25%
Szeminariumi dolgozat Eléadés és megbeszélés 25%

10.6 A teljesitmény minimumkdvetelményei

e Az adllomany kezelésének az elsajatitasa, az adatok rogzitésének a rendszerezése és visszakereshetdveé

tétele a kdnyvtaros programban.




e A szakterminologia elsajatitasa.
e A szeminariumokon valo aktiv 70 %-os részvétel

Kitoltés datuma Eloadas feleldse Szeminarium feleldse
2015.02.20 Gurka-Balla Ilona. Gurka-Balla Ilona
Az intézeti j6vahagyas datuma Intézetigazgatd




