FISA DISCIPLINEI: PRACTICA DE SPECIALITATE (I)

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant
superior

Universitatea Babes—Bolyai Cluj-Napoca

1.2 Facultatea

Facultatea de Istorie si Filosofie

1.3 Departamentul

Istorie in limba maghiara

1.4 Domeniul de studii

Stiinte ale comunicarii

1.5 Ciclul de studii

Licenta

1.6 Programul de studiu /
Calificarea

Stiinte ale informaérii si documentarii/ Specializare 1n Stiinte ale
informaérii si documentarii

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei ‘ Practica de specialitate (I)/ Traineeship [ - HLM 6207

2.2 Titularul activitatilor de curs

Dr. asistent Gurka-Balla Ilona

2.3 Titularul activitatilor de seminar

Dr. asistent Gurka-Balla Ilona

2.4 Anul de studiu | | ‘2.5 Semestrul ‘ 2

‘2.6. Tipul de evaluare‘ C ‘2.7 Regimul disciplinei| DS

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe sdptimana 2 Din care: 3.2 curs | 0 3.3 seminar/laborator | 2
3.4 Total ore din planul de invatdmant| 56 | Din care: 3.5curs |0 3.6 seminar/laborator | 28
Distributia fondului de timp: ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite -

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate i pe teren 10
Pregitire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 20
Tutoriat 9
Examinari 3
Alte activitati: ..................

3.7 Total ore studiu individual 30

3.8 Total ore pe semestru 56

3.9 Numarul de credite 3

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 De desfasurare a °
cursului
5.2 De desfasurare a e Sala de curs dotata cu aparatura de videoproiectie si calculatoare pentru

seminarului/laboratorului

studenti

In timpul practicii de specialitate la biblioteca unde se va efectua stagiul

de practica — studentii vor avea acces la mijloacele de informare si




prelucrare ale datelor bibliografice dupa caz.

6. Competentele specifice acumulate

domeniul stiintelor comunicarii

continuturilor info-documentare

serviciilor de informare si documentare

Competente profesionale

Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)
Descrierea si aplicarea celor mai eficiente tipuri, metode si tehnici de comunicare
Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale diverse
Descrierea si aplicarea metodelor si tehnicilor de analiza, organizare si evaluare a

o Identificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de specialitate din

e Descrierea si aplicarea teoriilor §i principiilor de management si marketing in cadrul

sarcini pe paliere ierarhice

pietei muncii

Competente
transversale
[ ]

e Rezolvarea in mod realist - cu argumentare atat teoretica, cat si practica - a unor situatii
profesionale uzuale, in vederea solutionarii eficiente si deontologice a acestora
e Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa multidisciplinara, cu indeplinirea anumitor

Autoevaluarea nevoii de formare profesionald, in scopul insertiei §i a adaptarii la cerintele

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al e |dentificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de
disciplinei specialitate din domeniul stiintelor comunicarii
7.2 Obiectivele specifice e Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

comunicare

diverse

e Descrierea si aplicarea celor mai eficiente tipuri, metode si tehnici de
e Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale

e Descrierea si aplicarea teoriilor si principiilor de management si marketing in
cadrul serviciilor de informare si documentare

8. Continuturi

8.2 Seminar

Metode de predare

Observatii

Cataloagele de biblioteca

Demonstratie, discutii

Bibliografiile si functiile lor

Demonstratie, discutii

Bibliografii de specialitate

Demonstratie, discutii

Bibliografii de istorie locala (Partea I). Biografii

Demonstratie, discutii

Redactarea bibliografiilor — principii generale

Demonstratie, discutii

Intocmirea structurii preliminare sau a proiectului
lucrarii

Demonstratie, discutii

Documentarea, prelucrarea si ordonarea datelor si
informatiilor. Sursele de informare

Demonstratie, discutii

Metodele de prelucrare a datelor

Demonstratie, discutii

Tehnica de ordonare a datelor

Demonstratie, discutii

Selectia datelor

Demonstratie, discutii

Redactarea bibliografiei

Demonstratie, discutii

Redactarea indexelor de autor si de subiect

Demonstratie, discutii




Recapitulare pentru colocviu Demonstratie, discutii \

Bibliografie obligatorie:
Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kotet. Budapest,  Osiris, 1999-2003.

Gurka-Balla llona: A kdnyvtari allomany fejlesztése és kezelése, Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2018, 136
p.

Gurka-Balla llona: Bevezetés a konyvtartudomanyba, Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2014, 159 p.

Gurka-Balla llona: A dokumentumok formai feltarasa a konyvtarban. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2007,
115 p.

Gurka-Balla llona: A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, Egyetemi M(ihely, 2008, 164 p.

Bibliografie optionala (Valaszthat6/opcionalis konyvészet):

Bényei Miklos. A telepliléstorténeti bibliografiak készitésének dilemmai. In: Helyismereti kényvtdrosok Ill. Orszdgos
tandcskozdsa : Tata, 1996. Julius 17-19. Szentendre : MKE Helyismereti Konyvtarosok Szervezete, 1997. p.41-82.

Helyismereti és sajtorepertdriumok szerkesztése, a hirlapok feltdrdsa. Helyismereti tandcskozdsok. Budapest,
Népmodivelési Propaganda Iroda, 1976.

Cartojan, N. Cartile populare in literatura romaneasca. Bucuresti, 1929.
Popp, Vasilie, Disertatie despre tipografia romana din Transilvania si invecinatele tari. Sibiu, 1838.
Bianu, I.—Hodos, N. Bibliografia Romaneasca Veche, 1508-1830.

Hodos, N.=Sadi-lonescu, Al. Publicatii periodice1820-1906

8.2 Practica in bibliotecd Metode de predare Observatii

Prezentarea programului de biblioteca Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Introducerea inregistrarilor bibliografice in baza de Munca individuala,

date exemplificare

Modulele sistemului integrat de biblioteca Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Asezarea documentelor pe rafturi, sau in cutii Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Modulul de achizitie csoportmunka

Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Modulul de prelucrarea documentelor Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Modulul de livrare a documentelor: csoportmunka
Cautari in baza de date Demonstratie, munca
individuala si in
echipa

Modulul de livrare a documentelor: Demonstratie, munca
Relatii cu publicul individuala si in




echipa

Intocmirea raportului de autoevaluare

Munca individuala

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Aceasta materie ce include curs Si seminarii, intruneste toate calitatile in conformitate cu urmatoarele

standarde:

e Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (http://www.rncis.ro)
e C(lasificarea Ocupatiilor din Romania (http://www.mmuncii.ro/)

10. Evaluare

Tip activitate

10.1 Criterii de evaluare

10.2 Metode de evaluare

10.3 Pondere din
nota finala

10.4 Seminar/laborator Activitate de seminar — Monitorizarea muncii 60 %
exercitii practice — efectuate 1n biblioteca de
Dupa necesitatile catre tutorul desemnat de
bibliotecii unde se conducerea unitatii
efectueaza practica de
specialitate

10.5 Colocviu Discutii referitoare la Prezentarea autoevaluarii si | 40 %

practica de specialitate pe
baza raporturilor intocmite
de studenti

a raportului de practica pe
baza caietului de practica

10.6 Standard minim de performanta

- Insusirea cunostintelor de specialitate, regasirea informatiilor, cunoasterea metodelor si tehnologiilor in

activitatea de biblioteca

- Tnsusirea terminologiei de specialitate

- participare 100 activ la practica

Data completarii

30.03.2020

Semnatura titularului de curs

Dr. Gurka-Balla Ilona

Data avizdrii in departament

30.03.2020

Semnatura titularului de seminar

Dr. Gurka-Balla Ilona

Semnatura directorului de departament

Conf. dr. Nagy Robert-Miklos




