A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Felsdoktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudomanyegyetem, Kolozsvar
1.2 Kar Torténelem és Filozofia Kar

1.3 Intézet Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet Kommunikéciétudomanyok

1.5 Képzési szint Alapképzés

1.6 Szak / Képesités Konyvtar- és Informaciétudomany

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve ‘ Szakmai gyakorlat (I) — HLM6207

2.2 Az elGadasért felelds tanar neve Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.3 A szeminariumért felelés tanar neve | Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.4 Tanulményi év| 1 [2.5 Félév| 2 |2.6. Ertékelés modja| K |2.7 Tantdrgy tipusa| SZT

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 2 melybdl: 3.2 eléadas| 0 3.3 szeminarium/labor | 2
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 56 | melybdl: 3.5 eldadas| - 3.6 szeminarium/labor | 28
A tanulmanyi id6 elosztasa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa -
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 10
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 20
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 9
Vizsgak 3
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 30

3.8 A félév Ossz-6raszama 56

3.9 Kreditszam 3

4. Eléfeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi °

4.2 Kompetenciabeli °

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadas o

lebonyolitasanak feltételei

5.2 A szeminarium / labor e A szeminariumi ismertetések, bemutatisokhoz terem biztositasa vetitdvel

lebonyolitasanak feltételei ¢s szamitogéppel/-gépekkel.

egyezményt kotott konyvtarak biztositjak az informaciok
visszakereséséhez és feldolgozasahoz sziikséges eszkoztarat,
természetesen a koriilményeknek megfelelden.

e A szakmai gyakorlat eredményes végzéséhez az egyetemiinkkel




6. Elsajatitando jellemz6 kompetencidk

ismeretek elsajatitasa;

Szakmai kompetencidk

e A dokumentumok tartalmi feltarasanak dokumentacidja €s az adatok azonositasanak és
rendszerezésének kezelési modszere és eljarasai

e Az informacio- ¢s kommunikaciotudomanyok teriiletéhez kapcsol6do szaknyelv €s a szakmai

e A korszerli informacioszerzési és kommunikacios modszerek ismerete és hasznalata, beleértve
a konyvtari program altal nyujtott eszkoztar kezelését

Transzverzalis
kompetenciak

e A kiilonb6z0 professzionalis szituaciok hatékony és a valosaghoz igazodo kezelése
e A multidiszciplinaris csapatmunka technikainak az elsjatitasa
e A szakmai onmiivel6dés és onfejlesztés sziikségszeriiségének a tudatositasa és a

0o

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos A szkamai gyakorlatot el6készitséhez sziikséges szeminarium célja a
célkitlizése adatfeltaras és a szurrogatumok eldallitsahoz sziikséges gyakorlati tudasnak a

megszerzese, a kurzuson szerzett ismeretek €s fogalmak felhasznalasa,
alkalmazasa gyakorlatok révén, valamint a hallgatok adatbaziskezeld
készségeinek az olyan iranyu fejlesztése, mely a kdnyvtari és tajékoztatd
tevékenységben hasznosithato.

7.2 A tantargy sajatos A tantargy abszolvaldsaval megszerezhetd jartassagok a kovetkezok:
celkittizései kritikai gondolkodas; problémamegoldo készség; konyvtari programban vald

jartassag kialakitasa; adatfelvételi modszerek alkalmazasa; az egységesitett és
visszakereshetd adatfeldolgozas modszerének és technikdinak az elsajatitasa

8. A tantdrgy tartalma

8.2 Szeminarium

Didaktikai mddszerek

Megjegyzések

Konyvtari katalogusok

Interaktiv bemutato,

megbeszElés
A bibliogafak funkcio6i Interaktiv bemutato,
megbeszElés
Szakbibliografiak Interaktiv bemutato,
megbeszElés
Helyismereti bibliografiak (1. rész). Eletrajzi Interaktiv bemutato,
feldolgozasok, biografiak megbeszélés
Bibliografiakészités — altalinos kovetelmények Interaktiv eldadas,
bemutato
A gyakorlat soran elvégzendo feladat elozetes Interaktiv bemutato,
korvonalazasa és a projekt elkészitése megbeszélés
Az anyag Osszegyiijtése, feldolgozasa és az adatok, | Interaktiv bemutato,
informaciok rendszerzése. Informaciéforrasok megbeszélés

Az adatok feldolgozasanak médszerei

Interaktiv bemutato,




megbeszElés

Az adatrendezés technikai

Interaktiv bemutato,

megbeszElés
A bibliografia/katalogus osszeallitasa Interaktiv bemutato,
megbeszElés
A szerz6i névmutatok, tirgymutatok Interaktiv bemutato,
megszerkesztése a bibliografiaban/ Utalasok megbeszElés
készitése a formai —és szakkatalégusban
Osszefoglalas a vizsgira Megbeszélés

Kotelez6 konyvészet :
Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan.

1-5. kotet. Budapest,

Osiris, 1999-2003.

Gurka-Balla llona: A konyvtari allomany fejlesztése és kezelése, Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2018,

136p.

Gurka-Balla llona: Bevezetés a konyvtartudomanyba, Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2014, 159 p.
Gurka-Balla llona: A dokumentumok formai feltarasa a konyvtarban. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2007,

115 p.

Gurka-Balla llona: A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, Egyetemi M(ihely, 2008, 164 p.

Valaszthaté/opcionalis kényvészet)

Bényei Miklos. A teleplléstorténeti bibliografiak készitésének dilemmai. In: Helyismereti kényvtdrosok Ill. Orszdgos
tandcskozdsa : Tata, 1996. Julius 17-19. Szentendre : MKE Helyismereti Konyvtarosok Szervezete, 1997. p.41-82.
Helyismereti és sajtorepertoriumok szerkesztése, a hirlapok feltdrdsa. Helyismereti tandcskozdsok. Budapest,

Népmodivelési Propaganda Iroda, 1976.

Cartojan, N. Cartile populare in literatura romaneasca. Bucuresti, 1929.
Popp, Vasilie, Disertatie despre tipografia romana din Transilvania si invecinatele tari. Sibiu, 1838.
Bianu, I.—Hodos, N. Bibliografia Romaneasca Veche, 1508-1830.

Hodos, N.=Sadi-lonescu, Al. Publicatii periodice1820-1906

8.2 Gyakorlat a konyvtarban Metode de predare Megjegyzések
A konyvtari program bemutatasa Bemutato, egyéni és

csoportos

gyakorlatok

Bibliografiai rekordok készitése az adatbazisban

Egyéni munka,
szemléltetés

Megismerkedés az automatizalt konyvtari program

Bemutato, egyéni és

moduljaival csoportos
gyakorlatok

A dokumentumok elhelyezése a polcokon, Bemutato, egyéni és

dobozokban (a dokumentumtipustél fiiggéen) csoportos
gyakorlatok

A beszerzési modul és munkai Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

A dokumentumokat feldolgozé modul Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

Az olvasészolgalati modul: keresés az Bemutato, egyéni és

adatbazisban/OPAC-ban, kézonségkapcsolat csoportos

gyakorlasa gyakorlatok

Osszefoglalas a kollokviumra Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak osszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

A tantargy eleget tesz a kovetkezd elvarasoknak:




. A FelsOoktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolasa (http://www.rncis.ro)
. A Romaniai Foglalkozasi Besorolas (http://www.mmuncii.ro/)

10. Ertékelés

Tevékenység tipusa

10.1 Ertékelési kritériumok

10.2 Ertékelési modszerek

10.3 Aranya a végso

jegyben
10.4 Szemindrium / Szeminariumi A konyvtarban végzett 60 %
Konyvtari gyakorlat tevékenység, konyvtari munka monitorizalasa a
feladatok elvégzése, tutor segitségével
gyakorlatok a kiillonb6z6
munkafolyamatokban
10.5 Kollokvium Onértékelés és megbeszélés | 40 %

A szakmai gyakorlat
megbeszélése a hallgatok
beszamoloi alapjan

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei

o Az allomany kezelésének az elsajatitasa, az adatok rogzitésének a rendszerezése €s visszakereshetdové
tétele a konyvtari programban.

e A szakterminoldgia elsajatitasa.

e A gyakorlaton val6 aktiv 100 %-os részvétel

Kitoltés datuma

2020-03-30

Az intézeti jovahagyas datuma

2020-03-31

Eloadas felel6se

Dr. Gurka-Balla Ilona

Szeminarium felel6se

Dr. Gurka-Balla Ilona

/ V

Intézetigazgato

Dr. Nagy Robert-Miklos docens



