FISA DISCIPLINEI: COMPLETAREA COLECTIILOR DE BIBLIOTECA

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant Universitatea Babes—Bolyai Cluj-Napoca
superior

1.2 Facultatea Facultatea de Istorie si Filosofie

1.3 Departamentul Istorie in Limba Maghiara

1.4 Domeniul de studii Stiinte ale comunicarii

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studiu / Stiinte ale informaérii si documentarii

Calificarea

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei | Compleatarea colectiilor de bibliotecd/ Maintenance of Library
Collection — HLM6417

2.2 Titularul activitatilor de curs Asist. Dr. Gurka-Balla Ilona

2.3 Titularul activitatilor de seminar Asist. Dr. Gurka-Balla Ilona

2.4 Anul de studiu | II ‘2.5 Semestrul ‘ 4 ‘2.6. Tipul de evaluare‘ E ‘2.7 Regimul disciplinei| DS

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe sdptimana 4 Din care: 3.2 curs | 2 3.3 seminar/laborator | 2
3.4 Total ore din planul de invatamant| 75 | Din care: 3.5 curs | 28 | 3.6 seminar/laborator | 28
Distributia fondului de timp: ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 25
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate i pe teren 13
Pregitire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 22
Tutoriat 7
Examinari 3
Alte activitati: ..................

3.7 Total ore studiu individual 42

3.8 Total ore pe semestru 75

3.9 Numarul de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 De desfasurare a e Sala de curs dotata cu aparatura de videoproiectie

cursului

5.2 De desfasurare a e Sala de curs dotata cu aparatura de videoproiectie si calculatoare pentru
seminarului/laboratorului studenti




6. Competentele specifice acumulate

Competente profesionale

Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale diverse
Identificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de specialitate din
domeniul stiintelor comunicarii

Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

Descrierea si aplicarea metodelor si tehnicilor de analiza, organizare si evaluare a
continuturilor info-documentare

Descrierea principiilor, metodelor si tehnicilor privind selectia, achizitia, evidenta,
prelucrarea, organizarea, conservarea si comunicarea colectiilor de documente, indiferent de
suport

-Utilizarea cunostintelor de specialitate si corelarea acestora cu domeniile complementare, in
contextul abordarii pluridisciplinare a problemelor ce tin de informatie si document
-Aplicarea metodologiilor, normelor si standardelor specifice activitatii de gestionare a
documentelor/ resurselor de informare

-Aplicarea principiilor diversitatii, interculturalitatii si a altor criterii relevante, in concordanta
cu cerintele beneficiarilor, in procesul de evaluare, selectie, deselectie si completare a
fondurilor documentare

-Elaborarea de proiecte privind analiza proceselor de constituire, prelucrare, comunicare,
accesare §i utilizare a informatiei, cu referire la principiile deontologice si normele legale in
vigoare

Descrierea si aplicarea teoriilor si principiilor de management si marketing n cadrul
serviciilor de informare si documentare

Competente
transversale
[ ]

Rezolvarea in mod realist - cu argumentare atat teoretica, cat si practica - a unor situatii
profesionale uzuale, in vederea solutiondrii eficiente si deontologice a acestora

Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa multidisciplinara, cu indeplinirea anumitor
sarcini pe paliere ierarhice

Autoevaluarea nevoii de formare profesionald, in scopul insertiei si a adaptarii la cerintele
pietei muncii

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al e |dentificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de

disciplinei

specialitate din domeniul stiintelor comunicarii

7.2 Obiectivele specifice e Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

e Descrierea si aplicarea celor mai eficiente tipuri, metode si tehnici de
comunicare

e Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale
diverse

e Descrierea si aplicarea teoriilor si principiilor de management si marketing in
cadrul serviciilor de informare si documentare

8. Continuturi

8.1 Curs

Metode de predare Observatii

Rolul bibliotecilor in arhivarea informatiilor. | Prelegere,
Cautarea pe internet si bazele de date — aportul lor | demonstratie,
in organizarea colectiilor discutii.
Bibliogr.: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet: 23-41




Selectia documentelor si comanda

Bibliogr.: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kot.: 218-

230

Prelegere,
demonstratie, discutii

Modul si proceedele de completare a colectiilor in
diferite tipuri de biblioteci

Bibliogr.: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kdtet: 222-230

Prelegere,
demonstratie, discutii

Prelucrarea chestionarelor in vederea completarii
colectiilor de biblioteca

Bibliogr.: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet: 42-

45

Prelegere,
demonstratie, discutii

Rolul schimbului de publicatii pentru eliminarea
dubleturilor

Prelegere,
demonstratie, discutii

Rolul donatiilor in alcatuirea colectiilor speciale Prelegere,
demonstratie, discutii
Prezentarea Legii depozitului legal Prelegere,

Bibliogr.: A kotelespéldany torvény

demonstratie, discutii

Verificarea colectiilor in vederea completarii
Bibliogr.: Konyvtarosok kézikonyve. 1. Kotet

Prelegere,
demonstratie, discutii

Registrul de miscare a fondurilor (RMF) Prelegere,
demonstratie, discutii
Registrul inventar Prelegere,
demonstratie, discutii
Inventariere intr-un sistem integrat de biblioteca Prelegere,
demonstratie, discutii
Evidenta exemplarelor intr-un program de Prelegere,

biblioteca (items)

demonstratie, discutii

Scoaterea din evidentele de biblioteca (in modul
traditional si automatizat)

Prelegere,
demonstratie, discutii

Bibliografie obligatorie :

Gurka-Balla llona: A kényvtdri dllomdny fejlesztése és kezelése. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana, 2018.

Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kotet. Budapest,

Brigitte Richter: Ghid de biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1995.

Ghid de informatizare a bibliotecilor mici si mijloci. Asociatia Bibliotecarilor din invdtdmant — Romania, coord.: Mircea

Regneala. Constanta, Ex Ponto, 2000.

Bibliografie optionala (Valaszthat/opcionalis kbnyvészet):

Ferenczy Endréné: Gyljteményszervezés. 2. kiadds. Budapest, OSZK, 2000

Management pentru viitor. Bbiblioteci si arhive. Editori: G.B. Anghelescu si Istvan

Osiris, 1999-2003.




Kirdly. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujana, 2000.

Mircea Regneala: Studii de biblioteconomie. Constanta, Ex Ponto, 2001.

8.2 Seminar / laborator

Metode de predare

Observatii

Oferta librariilor clujene — informare pe piata de
documente

Exercitii individuale
si in echipe

Principiile de selectionare a
publicatiilor/documentelor in BCU Cluj

Exercitii individuale
si in echipe

Intocmirea listelor cu propunerile pentru achizitie

Exercitii individuale
si in echipe

Chestionare pentru cunoasterea solictarilor ale
utilizatorilor (ancheta)

Exercitii individuale
si in echipe, discutii

Tehnologia schimbului interbibliotecar in mod
traditional si automatizat

Exercitii individuale
si in echipe

Intocmirea listelor de donatii

Exercitii individuale
si in echipe

Rolul Legii Depozitului Legal in intocmirea
bibliografiilor

Exercitii individuale
si in echipe

Analiza cantitativa si calificativa a fondului de
biblioteca la BCU

Exercitii individuale
si in echipe

Inventariere in RMF

Exercitii individuale
si in echipe

Exercitii de inventariere in Registrul de inventar

Exercitii individuale
si in echipe

Evidenta colectiilor de biblioteca in sistem integrat
de biblioteca

Exercitii individuale
si in echipe

Legarea exemplarelor de inregistrarile
bibliografice

Exercitii individuale
si In echipe

Scadere din inventar in mos traditional si
automatizat

Exercitii individuale
si In echipe

Recapitulare pentru examen

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Aceasta materie ce include curs Si seminarii, intruneste toate calitatile in conformitate cu urmatoarele

standarde:

e Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (http://www.rncis.ro)
e C(lasificarea Ocupatiilor din Romania (http://www.mmuncii.ro/)

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare

10.2 metode de evaluare

10.3 Pondere din
nota finala

10.4 Curs Test

test

50 %

10.5 Seminar/laborator Exercitii

Prezentare si discutii

25%




| Lucrare de seminar | Prezentare si discutii 25%

10.6 Standard minim de performanta

- Cunostinte de specialitate, uniformizarea, inregistrarea si regasirea datelor de identificare ale documentelor

- Folosirea corectd a terminologiei de specialitate

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar
.. 30.03.2020.......cc0cnue. Gurka-Balla [lona Gurka-Balla Ilona
// / // //' ) //
/ /
] ’ 7
Data avizdrii in departament Semnatura directorului de departament
... 31.03.2020................. Conf. dr. Nagy Robert-Miklos

| A/ Z*Z/M y




