A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Felsdoktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudomanyegyetem, Kolozsvar
1.2 Kar Torténelem és Filozofia Kar

1.3 Intézet Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet Kommunikéciétudomanyok

1.5 Képzési szint Alapképzés

1.6 Szak / Képesités Konyvtar- és Informaciétudomany

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve | Dokumentumok szakozasa és targyszavazasa — HLM6516

2.2 Az elGadasért felelds tanar neve Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.3 A szeminariumért felelés tanar neve | Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.4 Tanulményi év| I [2.5 Félév] 5 [2.6. Ertékelés médja| V. 2.7 Tantargy tipusa SZT

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 6 melybdl: 3.2 eldadas 2 3.3 szeminarium/labor | 4
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 154 | melybol: 3.5 eldéadas| 28 | 3.6 szeminarium/labor | 56
A tanulmanyi id6 elosztasa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 25
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 13
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 22
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 6
Vizsgak 4
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 60

3.8 A félév Ossz-6raszama 154

3.9 Kreditszam 6

4. Eléfeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi °

4.2 Kompetenciabeli °

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az el6adas
lebonyolitasanak feltételei

Szamitogépes terem vetitd képernydvel

5.2 A szeminarium / labor
lebonyolitasanak feltételei

Szamitogépes terem vetitd képernyovel




6. Elsajatitan

dé jellemz6 kompetenciak

Szakmai kompetencidk

A dokumentumok tartalmi feltarasanak dokumentéacioja és az adatok azonositasanak és
rendszerezésének kezelési modszere és eljarasai

Az informacio6- ¢s kommunikaciotudomanyok teriiletéhez kapcsol6do szaknyelv €s a szakmai
ismeretek elsajatitasa;

A korszerii informacioszerzési és kommunikacios modszerek ismerete és hasznalata, beleértve
a konyvtari program altal nyujtott eszkoztar kezelését

Transzverzalis
kompetenciak

A kiilonb6z0 professzionalis szituaciok hatékony és a valosaghoz igaz6do kezelése
A multidiszciplinaris csapatmunka technikainak az elsjatitasa
A szakmai onmiivel6dés és onfejlesztés sziikségszeriiségének a tudatositasa és a

crer

7. A tantargy

célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos A kurzus célja megismertetni a hallgatokkal a konyvtari dllomany

célkitlizése

kezelésének alapfogalmait és bevezetni 6ket a tudoményos vizsgalatok
keretében leggyakrabban hasznalt adatkezelési modszerek vilagaba.

Az el6adas-sorozat célja tovabba kialakitani a hallgatokban az adatfeltaro,
azonosito és rendszerez6 modszereket és eljarasokat ¢s készségeket a
kiilonb6z6 tipusu konyvtarakban.

A szeminarium célja a adatfeltaras és a szurrogatumok eléallitasahoz
sziikséges gyakorlati tudasnak a megszerzése, a kurzuson szerzett ismeretek
¢s fogalmak felhasznalasa, alkalmazasa gyakorlatok révén, valamint a
hallgatok adatbaziskezel6 készségeinek az olyan iranyu fejlesztése, mely a
konyvtari és tajékoztatod tevékenységben hasznosithato.

7.2 A tantargy sajatos A tantargy abszolvalasaval megszerezheto jartassagok a kovetkezok:

celkitiizései

kritikai gondolkodas; problémamegoldo készség; konyvtari programban vald
jartassag kialakitasa; adatfelvételi modszerek alkalmazasa; az egységesitett és
visszakereshetd adatfeldolgozas modszerének és technikdinak az elsajatitasa

8. A tantargy tartalma
8.1 Eloadas Didaktikai modszerek | Megjegyzések
Az osztalyozas és a targyszavazas szerepe a Interaktiv eldadas,

konyvtarban.

Alapfogalmak és kulcsszavak : konyvtari funkcio, a
dokumentum feldolgozasa, tartalmi feltaras,
hasznaloi kor, gylijtokor, informacidhordozok,
elektronikus dokumentumok, konyvtari
informaciokeresés, halozati informaciok, kibertér,

bibliografi

metaadatok, keres6 motorok (interneten), keresési
szempontok, informacioveszteség.

Konyvésze

bemutato

ai tevékenység, dokumentacio,

t.




Konyvtarosok kézikonyve. 2. Kotet: 15-34
GBI: A dokumentumok tartalmi feltarasa a
konyvtarban, p. 9-17

Az osztalyozas alapelvei
Alapfogalmak és kulcsszavak : informaciokeresd
nyelv, osztalyozasi rendszerek (prekoordinalt,
posztkoordinalt), szakkatalogus, katalogusterv,
Dewey Tizedes Osztalyozasa, Egytemes Tizedes
Osztalyozas, fotablazat, segédtablazatok,
betiirendes mutato, alosztasok.
Konyvészet:
Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltards alapjai.
Budapest, Konyvtari Intézet, 2001. 3-11
GBI: A dokumentumok tartalmi feltarasa a
konyvtarban, p. 51-74

Interaktiv el6adas,
bemutatd

A tizedes osztalyozo rendszer. Az ETO tablazatok
felépitése

Alapfogalmak és kulcsszavak : Az ETO felépitése,
jelzetalkotas, alkalmazas, fotablazatok.
Konyvészet:

Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltards alapjai.
Budapest, Konyvtari Intézet, 2001. 12-15

GBI: A dokumentumok tartalmi feltarasa a
konyvtarban, p. 75-128

Interaktiv el6adas,
bemutato

Segédtablazatok, kozos alosztasok, kapcsolt
szamok

Szinhely: 89-es terem

Alapfogalmak és kulcsszavak : 6nallo, nem 6nallo
altalanos alosztasok (nyelvi, formai, f6ldrajzi,
etnikai, id6 szerinti, szempont szerinti, ...), 6nallo
és nem 6nallo specialis alosztasok, jelkészlet,
sorrend, parhuzamos jelszerkesztés.

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi
feltaras alapjai. Budapest, Konyvtari Intézet,
2001. 12-15

GBI: A dokumentumok tartalmi feltarasa a
konyvtarban, p. 114-124

Interaktiv el6adas,
bemutato

Az osztalyozas modszertana

Szinhely: 89-es terem

Alapfogalmak és kulcsszavak : mellérendeléses
Osszekapcsolas, alarendeld viszonyitas, kiilso
forrasbol szarmazo jelzetek

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi
feltaras alapjai. Budapest, Konyvtari

Intézet, 2001. 16-19

Interaktiv el6adas,
bemutatd

Szakkatalégus (a szakjelzet helye és a szakkatalogus
szerkesztése)

Alapfogalmak és kulcsszavak : szakkatalogus,
szakjelzet, osztolapok, betiirendes mutatd

Interaktiv el6adas,
bemutato

A targyszavazas
Alapfogalmak és kulcsszavak : informéaciokereso

Interaktiv el6adas,
bemutatd




nyelv, természetes nyelvi jelzetek, deszkriptor,
tiltott targyszavak, tezaurusz.

Konyvészet:

GBI: A dokumentumok tartalmi feltarasa a
konyvtarban, p. 129-140

Deszkriptorcikk készitése adatbazisban Interaktiv eldadas,
bemutato
Alapfogalmak és kulcsszavak : vezérdeszkriptor,
helyett, lasd még, ala-, folérendelt fogalmak,
kapcsolt (asszociativ) fogalmak.

Targyszavazas a szamitogépes adatbazisban, Interaktiv eldadas,
Alephben bemutato

Alapfogalmak és kulcsszavak : modul, authority
fajl, kizaras, szinonimak és azonosalakt

terminusok rendezése.
A RAMEAU és a Library of Congress Interaktiv eldadas,
tezauruszanak az ismertetése bemutato

Alapfogalmak és kulcsszavak : deszkriptor, nem
deszkriptor, kizart fogalmak

Kulcsszavas osztalyozas Interaktiv el6adas,
bemutato
Alapfogalmak és kulcsszavak : KWIC, KWOC
Konyvészet: Konyvtarosok kézikdnyve. 4. kotet:
125-129, 142-145

Targyszéindexek Interaktiv eldadas,
bemutato
Alapfogalmak és kulcsszavak : permutalt targyi
index, lanceljarasos targyi index

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A4 tartalmi
feltaras alapjai. Budapest, Konyvtari Intézet,
2001. 27-31

Kell-e még az ETO? MEK-dokumentum Interaktiv eldadas,
bemutato
Alapfogalmak és kulcsszavak :

ETO, az informacidkeresés technikaja, online
keresési

stratégia

Konyvészet: Ungvary Rudolf—Vajda Erik.
Konyvtari informaciokeresés. Budapest, Typotex,
2002. 37-93

Kotelez6 konyvészet:

Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 2. kotet. Budapest,  Osiris, 2001.
Egyetemes tizedes osztdlyozds. Roviditett kiadas. Budapest, Szabvanykiado, 1977.

Clasificarea zecimald universald. Editie prescurtata. Bucuresti, INID, 1995.

Domokos Mikldsné. Tezaurusz-szerkesztés. Budapest, Népmi(ivelési Propaganda

Iroda, 1973. p. 18-21, 37-44.

Lazar, Monica. Ghid de indexare cu aplicatii in ALEPH 500. Cluj-Napoca, Argonaut, 2005.
Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa. Egyetemi jegyzet. Kolozsvar, 2008.
http://www.udcc.org/udcsummary/php/index.php?tag=---&lang=ro

8.2 Seminar / laborator Metode de predare Observatii

A szakkatalogus bemutatasa a Kolozsvari Egyetemi | egyéni és csoportos
Konyvtarban gyakorlatok




Szinhely : KEK katalogusterem, referensz terem

Tevékenység: csoportmunka — keresés a
hagyomanyos cédulakatalégusok-ban, az

online katalégusban, a segédkonyvek hasznalata a
referensz teremben, osztalyozasi

tablazatok hasznalata

Dewey tizedes osztalyozasa, fontosabb szakozasi egyéni és csoportos
rendszerek: kongresszusi konyvtar szakozasa, a gyakorlatok
kettospontos osztalyozo rendszer (Ranganathan)

Tevékenység : kozos megbeszElés.

Osztalyozasi gyakorlatok egyéni és csoportos
gyakorlatok

Tevékenység: csoportmunka, keresés az
osztalyozasi tablazatokban.

Szakozo6 gyakorlatok egyéni €és csoportos
gyakorlatok

Szakozo gyakorlatok egyéni €és csoportos
gyakorlatok

Automatizalt programban végzett leirasok egyéni €és csoportos
gyakorlatok

Tevékenység : trlapok kitdltése bibliografiai
adatokkal, ismerkedés a szamitogépes

programmal
Automatizalt programban végzett targyszavazas és | egyéni €s csoportos
keresés gyakorlatok

Tevékenység : Keresés az Aleph kdnyvtaros
programban, trgyszavazas.

Deszkriptorcikkek készitése Access egyéni és csoportos
adatbazisszerkeszté programban. gyakorlatok
Szakozo gyakorlatok egyéni és csoportos
gyakorlatok
Tevékenység : PowerPointos bemutatd, k6zos
megbeszEl€s.
Keresés a virtualis és az online katalégusokban a egyéni és csoportos
vilaghalon gyakorlatok
Kulcsszavazé gyakorlatok egyéni és csoportos
gyakorlatok
Permutalt targyi indexek készitése egyéni €és csoportos
gyakorlatok
Keresés a vilaghalon egyéni és csoportos
gyakorlatok

szamitogépes navigalas kereséfogalmak segitségével,
keresési stratégiak alkalmazasa,
PowerPointos bemutato

Valaszthat6/opcionalis konyvészet:

Az Orszdgos Széchényi Kényvtdr dtfogo tezaurusza (HTML valtozat)

Kell-e még az ETO? MEK-dokumentum

Kévendi Dénes. Bevezetd a Konyvtdartudomadnyi Szakkényvtdr kényvtdri és tdjékoztatdsi tezauruszahoz. Preprint.
Budapest, 2000.

Tdrgyszojeqyzék iskolai kényvtdrak részére. Osszedll. Ladi Laszl8, Téthné Kérnyei Marta. Szerk. Dan Krisztina.




Budapest, Flaccus, 2002.
Subject catalogues : headings and structure / by E.J. Coates. London, The Library
Association, 1969.
Kényvtdri raktdrozdsi tablazatok. Szerk. és 6sszeall. Rdnai Tamas. 8. atdolg. kiadas. Budapest, Muzsak, 1989.
Kényvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Kényvtari Intézet, 2001.
Ungvary Rudolf—Vajda Erik. Konyvtdri informaciokeresés. Budapest, Typotex, 2002.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak dsszhangba hozdsa a tantargy tartalmaval.

A tantargy eleget tesz a kovetkezo elvarasoknak:

. A FelsOoktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolasa (http://www.rncis.ro)
. A Romaniai Foglalkozasi Besorolas (http://www.mmuncii.ro/)
10. Ertékelés
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok| 10.2 Ertékelési modszerek 10.3 Aranya a végso
jegyben
10.4 Eldadas Teszt — 5 pont Teszt 50 %
10.5 Szeminarium / Labor| 5 deszkriptor cikk — 2,5 25%
pont
5 bibliografiai rekord — 2,5 25%
pont

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei

o Az allomany kezelésének az elsajatitasa, az adatok rogzitésének a rendszerezése €s visszakereshetdvé
tétele a konyvtari programban.

e A szakterminoldgia elsajatitasa.

e A szemindriumokon valo aktiv 70 %-os részvétel

Kitoltés datuma Eldadas feleldse Szeminarium feleldse

2020-03-30 Gurka-Balla Ilona Gurka-Balla Ilona

! / [ /

Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgatd

2020-03-31 dr. Nagy Robert-Miklos docens

Ny,




