FISA DISCIPLINEI: BIBLIOTECONOMIE GENERALA

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant
superior

Universitatea Babes—Bolyai Cluj-Napoca

1.2 Facultatea

Facultatea de Istorie si Filosofie

1.3 Departamentul

Istorie in limba maghiara

1.4 Domeniul de studii

Stiinte ale comunicarii

1.5 Ciclul de studii

Licenta

1.6 Programul de studiu /
Calificarea

Stiinte ale informaérii si documentarii/ Specializare in Stiinte ale
informarii

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei ‘ Biblioteconomie generald/ General Library Science — HLM6102

2.2 Titularul activitatilor de curs

Dr. asistent Gurka-Balla Ilona

2.3 Titularul activitatilor de seminar Dr. asistent Gurka-Balla Ilona

2.4 Anul de studiu | I ‘2.5 Semestrul ‘ 1 ‘2.6. Tipul de evaluare‘ E ‘2.7 Regimul disciplinei| DF

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe sdptimana

4 Din care: 3.2 curs 2 3.3 seminar/laborator | 2

3.4 Total ore din planul de invatadmant| 154 | Din care: 3.5 curs | 28 | 3.6 seminar/laborator | 28

Distributia fondului de timp: ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 30
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate i pe teren 20
Pregitire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 32
Tutoriat 12
Examinari 4
Alte activitati: ..................

3.7 Total ore studiu individual 82

3.8 Total ore pe semestru 154

3.9 Numarul de credite 6

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 De desfasurare a e Sala de curs dotata cu aparatura de videoproiectie
cursului
5.2 De desfasurare a e Sala de curs dotata cu aparatura de videoproiectie si calculatoare pentru

seminarului/laboratorului

studenti




6. Competentele specifice acumulate

Competente profesionale

Identificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de specialitate din
domeniul stiintelor comunicarii

Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

Descrierea si aplicarea celor mai eficiente tipuri, metode si tehnici de comunicare
Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale diverse
Descrierea si aplicarea metodelor si tehnicilor de analiza, organizare si evaluare a
continuturilor info-documentare

Descrierea si aplicarea teoriilor si principiilor de management si marketing in cadrul
serviciilor de informare si documentare

Competente
transversale

Rezolvarea in mod realist - cu argumentare atat teoretica, cat si practica - a unor situatii
profesionale uzuale, in vederea solutionarii eficiente si deontologice a acestora

Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa multidisciplinara, cu indeplinirea anumitor
sarcini pe paliere ierarhice

Autoevaluarea nevoii de formare profesionald, in scopul insertiei si a adaptarii la cerintele
pietei muncii

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al e Identificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de

disciplinei

specialitate din domeniul stiintelor comunicarii

7.2 Obiectivele specifice e Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

e Descrierea si aplicarea celor mai eficiente tipuri, metode si tehnici de
comunicare

e Gestionarea eficienta a colectiilor info-documentare in contexte institutionale
diverse

e Descrierea si aplicarea teoriilor si principiilor de management si marketing in
cadrul serviciilor de informare si documentare

8. Continuturi

8.1 Curs

Metode de predare Observatii

Biblioteca si functionarea ei. Tipurile de biblioteca | Prelegere, expunere, | Cuvinte cheie: bibliotecd,

demonstratie colectie, achizitie,
prelucrare, livrarea
documentelor, informare,
management de biblioteca,
tipuri de biblioteca
Bibliografie:
Konyvtarosok kézikonyve.
Vol. 1: 15-142, vol.3: 39-

177
Definirea notiunii de documente de biblioteca si Prelegere, expunere, | Cuvinte cheie: document,
calsificarea lor demonstratie suport de informatii,

informatii primare,
secundare si tertiere, tipuri
de documente, hipertext si
multimedia, date luate de




pe carte, sursa informtiilor,
mijloace de regasire ale
documentelor.
Bibliografie:
Konyvtarosok kézikonyve.
Vol.1: 152-193

Utilizatorii bibliotecii

Prelegere, expunere,
demonstratie

Cuvinte cheie: livrarea
documentelor, inscriere,
sala de lectura, Tmprumut,
rezervare, schimb
interbibliotecar, statisztikai
anchete, formarea
utilizatorilor, utilizatori cu
deficiente fizice si psihice,
relatii cu publicul
Bibliografie: Halasz Béla:
Az olvasészolgalat
tartalmi kérdései és
technologiaja. Budapest,
Konyvtari Intézet, 2001.

Organizarea activititii a bibliotecarului.
Orientarea utilizatorilor

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie:
management, rolul
bibliotecarului,
bibliotecarul de
specialitate, informatii
(selectare, culegere,
prelucrare, arhivare,
administrare), metadate,
verificarea surselor,
planificarea cautarii, relatii
publice, material de
referinte, baze de date,
bibliografii, anchete.

Bibliografie:
Konyvtarosok kézikonyve.
5. kotet: 42-45

Selectia documentelor si achizitia lor

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: comanda,
dezideratum, preluarea
documentelor, act
insotitor, inventariere,
stampila bibliotecii, numar
de inventar, registre de
inventar, registru
topografic, proces verbal

Prelucrarea documentelor. Decrierea bibliografica

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: descriere
bibliografica, inregistrare
bibliografica,
uniformizarea autorilor,
inregistrare de autoritate,
punct de acces, cota,
ISBD, formate MARC,
UNIMARC, program de
biblioteca, module




Clasificarea si indexarea documentelor

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie:

limbaj de indexare,
Clasificare zecimala,
Clasificare zecimald
universala, termeni de
indexare, tezaur

Studii bibliografice si de informare documentara

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: identificare,
culegerea datelor,
bibliografie, tipuri de
bibliografii, baze de date
bibliografice

Bibliografie:
Kényvtarosok kézikonyve.
Vol. 2: 302-308, 327-334

Metodica cercetarilor de biblioteconomie

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: obiectul
cercetarii, planificare,
strategie, culegerea
datelor, selectare,
obiective, sarcini si
termeni in cercetare

Colectii speciale si organizarea fondurilor

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: colectii
speciale, publicatii rare,
manuscrise, incunabule,
carte veche, harti,
documente de istorie
locala, documente audio-
vizuale, literatura gri,
conditii de igiena, arhivare
sl prezervare
Bibliografie:
Koényvtarosok kézikonyve.
Vol. 3: 181-205

Automatizarea bibliotecilor

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: program de
biblioteca, sistem integrat
de biblioteca, OPAC,
fisiere de autoritate,
utilzarea de caractere,
verificare si siguranta
datelor, infrastructura
globala informatizata,
cataloage partajate
Bibliografie:
Konyvtarosok kézikonyve.
Vol. 4: 125-129, 142-145

Management de biblioteca si marketing

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie:
management de biblioteca,
planificare, strategie,
proiectare, organigrama,
comunicare, resurse
umane, delegarea
sarcinilor, motivare, TQM
(Total Quality
Management)
Bibliografie:




Kényvtarosok kézikonyve.
Vol. 4: 306-343

Sistem de biblioteca

Prelegere,
demonstratie,
exemplificare

Cuvinte cheie: sistem de
biblioteci, colectii,
fonduri, filiale, schimb de
documente, dublete,
evidenta de documente,
acces la documente
(UAP), formarea
utilzatorilor, formarea
profesionald continua,
strategii de dezvoltare,
politica de biblioteca
Bibliografie:
Kényvtarosok kézikonyve.
Vol. 3: 241-306

Bibliografie obligatorie (Kotelez6 kényvészet ):

Gurka-Balla llona: Bevezetés a kényvtartudomdnyba. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujeana , 2014.

Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kétet. Budapest,

Osiris, 1999-2003.

Pierre-Yves Duchemin—Dominique Lahary: Arta informatizdrii unei biblioteci. Ghid practic. Timisoara, Amarcord, 1998. p.

301-359.

Brigitte Richter: Ghid de biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1995.

Ghid de informatizare a bibliotecilor mici si mijloci. Asociatia Bibliotecarilor din invatdmant — Romania, coord.: Mircea

Regneala. Constanta, Ex Ponto, 2000.

Valaszthaté/opcionalis kényvészet (Bibliografie optionala):

Heffner Anna: Kényv a konyvr6l . 3. kiadas. Budapest, Tankonyvkiadé, [199-7].

Konyv, kdnyvtar, konyvtaros. Budapest, OSZK.

Haldsz Béla: Az olvasdszolgalat tartalmi kérdései és technoldgiaja. Budapest, Konyvtari Intézet, 2001

Management pentru viitor. Bbiblioteci si arhive. Editori: G.B. Anghelescu si Istvan

Universitara Clujana, 2000.

Mircea Regneala: Studii de biblioteconomie. Constanta, Ex Ponto, 2001.

Kiraly. Cluj-Napoca, Presa

8.2 Seminar / laborator

Metode de predare

Observatii

Prezentarea Bibliotecii Centrale Universitare

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Cautare tematica in
cataloagele bibliotecii

Istoria cartii

Conversatie euristica

Sursa cautarii: articole din
baze de date online

Chestionare privind utilizarea bibliotecilor.
Ghiduri de biblioteca

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Chestionare

Sarcinile bibliotecarilor in diferite tipuri de
biblioteca

Studii de caz si
conversatie

Culegerea datelor in
diferite tipuri de biblioteca

Drumul cértii de la comanda pani la masa

Demonstratie,

Vizita in departamentele




cititorului

exercitii individuale
si in echipe

bibliotecii

Descrieri bibliografice in Aleph

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Completarea fiselor de
lucru in vederea intocmirii
inregistrarilor bibliografice

Indexarea documentelor si regasirea informatiilor
intr-un sistem integrat de biblioteca

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Indexarea documentelor si
regdsirea termenilor
intr/un sistem de biblioteca

Orientarea utilizatorilor in sala de referinte

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Mijloacele de regasire ale
documentelor in Sala de
referintd a BCU-lui

Cercetari de istorie locala in Biblioteca Centrala Demonstratie,
Universitara prezentare in
PowerPoint
Cataloagele speciale ale colectiilor speciale Demonstratie, Prezentarea colectiilor

A kiilongyiijtemények specialis katalogusai
Tevékenység : ismerkedés a specialis
katalogusokkal, helyszini megfigyelések.

exercitii individuale
si in echipe

speciale ale BCU-lui

Schita unui plan de automatizare a unei biblioteci

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Valorificarea informatiei in viata sociala si
managementul bibliotecilor

Conversatie euristica

Biblioteca virtuala — cautare pe web

Demonstratie,
exercitii individuale
si in echipe

Strategii si tactici de
cautare pe web

Bibliografie:
Konyv, konyvtar, konyvtaros. Budapest, OSZK.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Aceasta materie ce include curs Si seminarii, Intruneste toate calitatile In conformitate cu urmatoarele

standarde:

e Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (http://www.rncis.ro)
e C(lasificarea Ocupatiilor din Romania (http://www.mmuncii.ro/)

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 metode de evaluare 10.3 Pondere din
nota finald
10.4 Curs test — 50 puncte Test 50 %
10.5 Seminar/laborator Eseu — 6 puncte Evaluarea materialelor 25%
Ghid de biblioteca—6p prezentate
Chestionar — 6 p.
Documentare pe subiect —
7 p.
Lucrare de seminar —25p. Prezentare si discutii 25%




10.6 Standard minim de performanta

- Tnsusirea cunostintelor de specialitate, regasirea informatiilor, cunoasterea metodelor si tehnologiilor in
activitatea de biblioteca

- Tnsusirea terminologiei de specialitate

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar
0 2020-03-31.eeeeieeeeieieeee Gurka-Balla Ilona Gurka-Balla Ilona
// /'/ /// / /'/
/ /
/ / 74
Data avizdrii in departament Semnatura directorului de departament
... 2020-03-31................ Conf. dr. Nagy Robert-Miklos

| A/ Z*Z/M y




