A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Felsdoktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudomanyegyetem, Kolozsvar
1.2 Kar Torténelem és Filozofia Kar

1.3 Intézet Magyar Torténeti Intézet

1.4 Szaktertilet Kommunikéciétudomanyok

1.5 Képzési szint Alapképzés

1.6 Szak / Képesités Konyvtar- és Informaciétudomany

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve ‘ Bevezetés a konyvtartudomanyba — HLM6102

2.2 Az elGadasért felelds tanar neve Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.3 A szeminariumért felelés tanar neve | Gurka-Balla Elena, tanarsegéd, dr.

2.4 Tanulmanyi e’v| I ‘2.5 Félév‘ 1 ‘2.6. Ertékelés m(')dja‘ Vizsga ‘2.7 Tantargy tipusa| AT

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves oraszama)

3.1 Heti 6raszam 4 melybdl: 3.2 eldadas 2 3.3 szeminarium/labor | 2
3.4 Tantervben szerepld 0ssz-6raszam| 154 | melybdl: 3.5 el6adas| 28 | 3.6 szeminarium/labor | 28
A tanulmanyi id6 elosztasa: ora
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 30
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen vald tovabbi tajékozodas 20
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 32
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 12
Vizsgak 4
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 6ssz-6raszama 82

3.8 A félév Ossz-6raszama 154

3.9 Kreditszam 6

6. Elsajatitandd jellemzé kompetenciak

o A tijékoztaté dokumentacio hatékony kezelése az eltérd tipusu konyvtarakban/
intézményekben

ismeretek elsajatitasa;

a konyvtari program altal nytjtott eszkoztar kezelését

Szakmai kompetencidk

e Adatgytijtési képesség

Elemzési képesség

e Az informacio- ¢s kommunikaciotudomanyok teriiletéhez kapcsol6do szaknyelv €s a szakmai

e A korszertl informacioszerzési és kommunikacios modszerek ismerete €s hasznalata, beleértve




e Kiritikai gondolkodas kialakitasa

o Beszédkészség kifejlesztése

e Elemzo- és szintetizalo készség

e Szamitogéphasznalat

Transzverzalis
kompetenciak

o KozoOsségben végzett munka dsszehangolasa

e A kiilonb6z6 professzionalis szituaciok hatékony és a valosaghoz igazo6do kezelése

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciak alapjan)

7.1 A tantargy altalanos o A konyvtartudomanyi alapismeretek elsajatitasa
célkitlizése
e A konyvtari munkafolyamatok bemutatasa
7.2 A tantargy sajatos A tantargy abszolvélasaval megszerezhets jartassagok a kévetkezsk:
célkitlizései

maddszerének és technikainak az elsajatitasa

kritikai gondolkodas; problémamegoldé készség; konyvtari
programban valé jartassag kialakitasa; adatfelvételi médszerek

alkalmazasa; az egységesitett és visszakereshet6 adatfeldolgozas

8. A tantargy tartalma

8.1 Eldadas Didaktikai modszerek | Megjegyzések
A konyvtar fogalma és miikodése. A Interaktiv eldadas,
konyvtartipusok ismertetése. bemutato

Alapfogalmak ¢€s kulcsszavak : konyvtar,
allomany, beszerzés, feldolgozas, olvasoszolgalat,
tajékoztatds, konyvtari menedzsment, konyvtartipusok
(nemzeti, koz-, szak-, felsdoktatasi €s iskolai
konyvtar)

Konyvészet: Konyvtarosok kézikényve. 1. kotet:
15-142, 3. kot.: 39-177

A dokumentum fogalma és osztalyozasa

Alapfogalmak és kulcsszavak : dokumentum,
informaciohordozo, primér, szekundér és tercier
informéaciotartalom, dokumentumtipusok (széveges,
kép-, hang- és egyéb dokumentumok), hipertext €s
multimédia, a konyv adatai (a szerzo neve, a mii cime,
a kiado neve, stb) és lel6helyei (cimlap, cimlapverzo,
kolofon, elézékek, szovegtest, ...), dokumentumok
visszakeresését szolgalo eszkoztar.

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kot.:
152-193

Interaktiv el6adas,
bemutatd

A konyvtar hasznaloi

Alapfogalmak ¢€s kulcsszavak : olvasdszolgalat,
beiratkozas, kdlcsonzés (fiizetes, konyvkartyas,
tasakos, tikettes, szamitogépes), atiranyitas,
eldjegyzés, konyvtarkozi kolesonzés, statisztikai

Interaktiv el6adas,
bemutatd




felmérések (olvasoi kereslet), az olvasok képzése,
hatranyos helyzetii olvasok, kdzonségkapcsolat

Konyvészet: Halasz Béla: Az olvasoszolgalat
tartalmi kérdései és technologiaja. Budapest,
Konyvtari Intézet, 2001.

A konyvtaros munkajanak a megszervezése.
Tajékoztatas

Alapfogalmak ¢€s kulcsszavak : menedzsment,
konyvtaros szerep, informacios szakember,
informaciok professzionalis nyomonkovetése,
értelmezése, szelektalas, begytijtés, szervezeés,
feldolgozas, hatékonysag, metaadatok, archivalas,
forrasok verifikalasa, oktatoi szerep, tervezes.
Tajékoztatas, kozonségkapcsolatok, olvasoi Osszetétel,
segédkonyvtar, referensz anyag, adattar, kézikonyvek,
technikai referensz, faktokgrafikus €s bibliografiai
adatkeresés, irodalomkutatas, konyvajanlas,
felmérések.

Konyvészet: Konyvtarosok kézikényve. 5. kotet:
42-45

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

A dokumentumok Kkivalasztasa és beszerzése

Alapfogalmak és kulcsszavak : megrendelés,
javaslati kartoték, érkeztetés, leltarozas,
leltarbélyegzo, leltarszam, vonalkod, raktarszam,
leltarkonyv (csoportos €s egyedi), kiséréjegyzek.

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

A dokumentum formai és tartalmi feltarasa. A
bibliografiai leiras

Alapfogalmak és kulcsszavak : bibliografiai leiras,
egységesitett név, besorolasi jelzetek, adatcsoportok, -
elemek, ISBD, MARC, UNIMARC formatumok,
konyvtari program, modulok.

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

A szakozas (Dewey, ETOQ) és targyszavazas
alapfogalmai

Alapfogalmak és kulcsszavak : informaciokereso
nyelv, alfanumerikus jelzetek, tizedes osztalyozas,
ETO, deszkriptor, tiltott targyszavak, tezaurusz.

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

Bibliografiai és tajékoztaté tanulmanyok
Alapfogalmak és kulcsszavak : szambavétel,
lefedettség, azonositas, bibliografiatipusok (6nall6 és

rejtett, kurrens és retrospektiv, elsodleges és
masodlagos, regionalis, teljes és valogato,
kalauzbibliografiak), bibliografiai adatbazisok.

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 2. kotet:
302-308, 327-334

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

Konyvtartani kutatasok modszertana

Alapfogalmak ¢s kulcsszavak : kutatési targy,
tervezés, stratégia, anyaggyujtés, szelektalas, cél és
részfeladatok, hatarido.

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés

Kiilongyiijtemények és allomanyrendezés

Alapfogalmak ¢és kulcsszavak : ritkasagok,
kéziratok, ciméliak, éskiadvanyok (inkunabulumok),
régi konyvek, térképek, metszetek, kép- és
hangdokumentumok taroldsa, apré6 nyomtatvanyok
(sziirke irodalom), helyismereti adattar, anyagrendezés

Interaktiv el6adas,
bemutato,
szemléltetés




¢s tarolas, konyvtari polcok, dobozok, higiéniai
kovetelmények, megdrzés €s tarolas.
Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 3. kotet:

181-205
A konyvtarak automatizalasa Interaktiv el6adas,
Alapfogalmak ¢€s kulcsszavak : konyvtari program, | bemutato,
integralt konyvtari rendszer, modulok, nyilvanos szemléltetés

szamitogépes katalogus (OPAC), authority
allomanyok, karakterkészlet, automatikus ellendrzés,
globalis informacios infrastruktira, osztott k6zos
katalogus

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 4. kotet:
125-129, 142-145

Konyvtari management és marketing Interaktiv eldadas,
Alapfogalmak ¢€s kulcsszavak : tervezési szintek, bemutato,
stratégiai szemlélet, - tervezes, kiildetés és jovokép, szemléltetés

kornyezeti felmérés, projekttervezés, céliranyossag €s
kommunikacio, életkor-elmélet, szervezetépités,

szervezeti kultura, emberi er6forrasgazdalkodas,

vezetés, motivacio, TQM (Total Quality Management)
Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 4. kotet:

306-343
A konyvtari rendszer Interaktiv el6adas,
Alapfogalmak és kulcsszavak : konyvtari rendszer, | bemutato,
gyljteményi alrendszer, kiadvanycsere, f6l0s szemléltetés

példanyok, orszagos gylijteményfejlesztés,
tarolokonyvtar, bibliografiai szolgaltatas, lelohely-
nyilvantartas, dokumentumszolgaltatas (UAP), képzés
¢s tovabbképzés, szakmai kozélet, fejlesztési
stratégiak és konyvtarpolitika.

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 3 kotet:
241-306

Konyvészet

Kotelezd konyvészet:

Gurka-Balla llona: Bevezetés a kényvtdrtudomdnyba. Kolozsvar, Egyetemi M(ihely Kiadd, 2014

Kényvtdrosok kézikényve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kotet. Budapest,  Osiris, 1999-2003.
Pierre-Yves Duchemin—Dominique Lahary: Arta informatizdrii unei biblioteci. Ghid practic. Timisoara, Amarcord, 1998. p.
301-359.

Brigitte Richter: Ghid de biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1995.

Ghid de informatizare a bibliotecilor mici si mijloci. Asociatia Bibliotecarilor din invatdmant — Romania, coord.: Mircea
Regneala. Constanta, Ex Ponto, 2000.

Valaszthaté/opcionalis kényvészet:

Heffner Anna: Konyv a konyvr6l . 3. kiadas. Budapest, Tankonyvkiado, [199-?].

Konyv, konyvtar, konyvtaros. Budapest, OSZK.

Haldsz Béla: Az olvasdszolgalat tartalmi kérdései és technoldgiaja. Budapest, Konyvtari Intézet, 2001

Management pentru viitor. Bbiblioteci si arhive. Editori: G.B. Anghelescu si Istvan Kiraly. Cluj-Napoca, Presa
Universitara Clujana, 2000.

Mircea Regneala: Studii de biblioteconomie. Constanta, Ex Ponto, 2001.

8.2 Szeminarium / Labor Didaktikai modszerek | Megjegyzések
A Kolozsvari Egyetemi Konyvtar bemutatasa Bemutato, egyéni és
Tevékenység: keresés a hagyomanyos csoportos

cédulakatalogusokban, az online katalogusban, a gyakorlatok

segédkonyvek hasznalata a referensz teremben,

informaciokeresés a szabadpolcos termekben.




A konyv torténete az interneten hozzaférheto Heurisztikus
konyvtaros szaklapok anyagabol beszélgetés
Olvasoi kérdoivek, konyvtart bemutaté lapok Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok
A kiilonb6z6 tipusu konyvtarak iranyité Esettanulmany

elveinek bemutatasa és a konyvtaros feladatainak
a megjelolése

Tevékenység: Esettanulmanyok készitése
kiilonboz6 tipust kdnyvtarakban (nemzeti, egyetemi,
szak-, koz- és iskolai konyvtarak)

A konyv utja a megrendeléstol az olvasé
asztalaig

Tevékenység : ismerkedések az egyes osztalyok
mitkodésével

Bemutatod, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

Automatizalt programban végzett leirasok
Tevékenység : trlapok kitoltése bibliografiai

adatokkal, ismerkedés a szamitogépes
programmal

Bemutatod, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

Automatizalt programban végzett
targyszavazas és keresés

Tevékenység : Keresés az Aleph konyvtaros
programban, targyszavazas.

Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

Tajékoztatas a referensz teremben

Tevékenység: Dokumentacios szolgalat:
kivonatok, stiritmények és témadokumentacio
készitése.

Bemutato, egyéni és
csoportos
gyakorlatok

Helytorténeti kutatasok a Kolozsvari Egyetemi
Konyvtarban

Tevékenység : PowerPointos bemutatd, k6zos
megbesz¢Elés.

Bemutato, Power
Point-os bemutatd

A kiilongyiijtemények specialis katalogusai

Bemutato, egyéni és

Tevékenység : ismerkedés a specialis csoportos
katalogusokkal, helyszini megfigyelések. gyakorlatok

A konyvtar automatizalasi tervének elkészitése | Bemutato, egyéni €s
(vazlat) csoportos

gyakorlatok

Az informaciok értékesitése a kozéletben és a Heurisztikus
konyvtarak iigyvitele beszélgetés

Virtualis konyvtar — keresés a vilighalén — Bemutato, egyéni és

Tevékenység : szamitogépes navigalas csoportos
keres6fogalmak segitségével, keresési stratégiak gyakorlatok

alkalmazasa, PowerPointos bemutato

Ajanlott olvasmanyok:

Heffner Anna: Konyv a kdnyvrol . 3. kiadas. Budapest, Tankonyvkiado, [199-?].

Konyv, konyvtar, konyvtaros. Budapest, OSZK.

Halasz Béla: Az olvasoszolgalat tartalmi kérdései és technologiaja. Budapest, Konyvtari Intézet, 2001

Pipics Zoltan: A konyvtaros gyakorlati szotara : 20 nyelvii szakszotar a konyvtari feldolgoz6 munkahoz magyar és
nemzetkdzi hasznalatra. Budapest : Akadémiai Kiado, [1967?]

Konyvtartudomanyi tanulmanyok : 1969. Budapest : Népmiivelési Propaganda Iroda, 1970.

Orokség és feladat : tanulmanyok romaniai magyar kényvekrdl, konyvtarakrol. Sepsiszentgyorgy : EMKE Konyvtari
Szakosztalya, 1995.

Gerd Gyula: Magyar konyvtartorténeti kronoldgia : 996-2007. Budapest : Orszagos Széchényi Konyvtar, 2009
Gereben Ferenc: Konyv, konyvtar, kozonség : (a magyar tarsadalom olvasaskulturaja olvasas- és
konyvtarszociologiai adatok tiikkrében). Budapest : Orszagos Széchényi Konyvtar, 2000

Buda Attila: Konyvtari ismeretek kisszotara : A-Zs. Budapest : Korona, 2002




Konyvek altal a vilag... : tanulmanyok Deé Nagy Aniko tiszteletére. Marosvasarhely : Teleki Téka Alapatvany, 2009

Konyvtari tajékoztatd. Budapest, 1956-.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatéi elvarasainak osszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

A tantargy eleget tesz a kovetkez6 elvarasoknak:

. A FelsOoktatasi Szakosodasok Nemzeti Besorolasa (http://www.rneis.ro)
. A Romaniai Foglalkozasi Besorolas (http://www.mmuncii.ro/)
10. Ertékelés
Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok| 10.2 Ertékelési modszerek 10.3 Aranya a végso
jegyben
10.4 Eldadas Teszt — 50 pont Teszt 50 %
10.5 Szeminarium / Labor| Esszé — 10 pont A bemutatott anyag 25%
Konyvtarbemutato értékelése
leporello — 5 pont
Témadokumentacié — 10
pont
Szeminariumi dolgozat — | Bemutato és megbeszElés 25%
25 pont

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei

o Az allomany kezelésének az elsajatitasa, az adatok rogzitésének a rendszerezése és visszakereshetoveé
tétele a konyvtaros programban.

e A szakterminoldgia elsajatitasa.

e A szeminariumokon val6 aktiv 70 %-os részvétel

Kitoltés datuma Eldadas felel6se Szeminarium felelGse

2020-03-30 Dr. Gurka-Balla Ilona Dr. Gurka-Balla Ilona

Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgato

2020. 03. 31 Dr. Nagy Robert Miklos docens




