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Descrierea disciplinei:

Cursul are ca obiective didactice transmiterea de cunostinte teoretice si crearea de abilitati
existente in arhive. Disciplina, prin programa propusd, asigura orientarea in cercetarea
arhivistica pornind de la cunoasterea stadiului de dezvoltare si evolutia n timp a institutiilor
creatoare de arhiva si a modului de organizare si administrare al acesteia, continuand cu
prezentarea istoricului aparitiei si dezvoltarii institutiilor specializate in pastrarea si folosirea
de documente si, incheind, cu formele si categoriile de instrumente de evidenta existente in
arhive: inventarul general al arhivei, conspectul arhivistic, ghidul arhivistic, inventarul
arhivistic, indrumatorul arhivistic, indici cronologici de documente, catalogul arhivistic.
Cursurile vor fi nsotite de lucrari practice desfasurate la Arhivele Nationale cu exemplificari
si prezentari de instrumente de evidenta contemporane.

Cursul se desfasoard pe durata a 100 de minute sub forma unor prelegeri insotite de
exemplificari cu modele si tipuri de instrumente de informare, potrivit perioadei istorice
tratate. Se va practica si metoda Intocmirii unor referate prin prezentari scurte ale unor aspecte
desprinse din tematica.

Bibliografie obligatorie:

Aurelian, Sacerdoteanu, Arhivistica, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti 1970.
Dictionar al stiintelor speciale ale istoriei, Editura Stiintificd si Enciclopedica, Bucuresti
1982.

La pratique archivistique frangaise (sons la direction de Jean Favier), Paris, Archives
Nationale, 1993.

Lodolini, Elio, Archivistica. Principi e problemi, Milano 1998.

Brenneke, Archivkunde. FEin Beitrag zur Theorie und Geschichte des europdischen
Archivwesens (Bearbeitet W. Leesch, 1953, ND 1970).

Hilary Jenkinson, A manual of archive administration, Oxford 1922 cu o noua editie London
1965.

,Revista Arhivelor”. Vol. 1- 68, Bucuresti 1924-2006.

,,Archivum”. Revue Internationale des Archives. Bd. 1-52, Paris 1951-2005

Scrinium’”. Zeitschrift des Verbandes osterreichischer Archivare, Heft 1-56 1969-2005



Trocsanyi Zsolt, Erdélyi kormanyhatosagi levéltarak (Arhivele autoritatilor transilvanene)
Budapesta, 1973.

Planificarea/Calendarul intalnirilor si a verificarilor/examinarilor intermediare:
Tematica de curs:
I. Introducere:

Arhivistica — stiinta speciald a istoriei. Importanta stiintifica si practica a arhivelor
Administrarea arhivelor — Arhivologia —Arhivotehnia- Arhiveconmia

Bibliografie: Aurelian, Sacerdoteanu, Arhivistica, Editura Didacticd si Pedagogica, Bucuresti
1970, p. 5-16, 122-124, 212-220 ; Dictionar al stiintelor speciale ale istoriei, Editura
Stiintificd si Enciclopedica, Bucuresti 1982, p.43-46; La pratique archivistique frangaise
(sons la direction de Jean Favier), Paris, Archives Nationale, 1993; Eckhart G. Franz,
Einfiihrung in die Arcvhivkunde, Darmstadt, 1993, p. 1-16; Tudor Mateescu, Probleme de
baza ale Tratatului de arhivistica, 1n: ,,Revista Arhivelor (in continuare RA)” An LV, vol XL,
nr. 2, Bucuresti 1978, p. 160-165; Lexikon Archivwesen der DDR, Berlin 1976.

I1. Institutiile din tara noastra si arhivele create (sec. XIV-XVII):

Institutiile centrale in Tara Roméneasca, Moldova si Transilvania si arhiva creata

Institutiile locale in Tara Roméaneascd, Moldova si Transilvania si arhiva creatd: satele,
tirgurile, orasele

Bibliografie: Istoria Romanilor, vol V, Editura Enciclopedicd Bucuresti 2003, p 35-96; p.
516-661; 679-740; Stefan Pascu, Voievodatul Transilvaniei vol.l, p. 203-233,262-268; vol II
p. 135-196, 245-295; vol II p. 166-176, 351-478; Pascu Stefan, Transilvania in epoca
principatului. Timpul suzeranitatii turcesti 1541-1691, Cluj, 1948; Trocsanyi Zolt, Erdély
kozponti kormanyzata 1540-1690 Budapesta, 1980 (Conducerea centrala a Transilvaniei);
Andea Avram, Banatul cnezial pana la instapanirea habsburgica (1718), Resita, 1996; Pal
Antal Alexandru, Organizarea sociala a secuilor in secolele XIV-XVII, in vol.: Culegere de
referate, I, DGAS, Bucuresti, 1974, p. 58-91; Fruma 1., Problema Universitatii sasesti §i a
institutiei celor 7 juzi, Sibiu, 1935.

I1I. Institutiile din tara noastra si arhivele create (sec. XVIII-XX):

Institutiile centrale din Térilor Roméane in secolele XVIII-XX si arhiva creatd: Domnia; Sfatul
Domnesc si Adundrile Tarii:. Institutiile Principatului Transilvan.

Institutiile locale din Tarile Romane in secolele XVIII-XX si arhiva creata: institutii urbane si
satesti, institutiile ordsenesti.

Bibliografie: Istoria Romanilor, vol VI, Editura Enciclopedica Bucuresti 2002 p. 303-337,
351-423; vol VII. Tom I p.83-90, 157-161, 167-199, 709-748, Tom I1,164-223, 293-350; vol
VIII p. 183-208; Pal Antal Alexandru, Scaunul Mures. Istoricul institutiilor scaunale (sec.
XIV-1849) in: RA, 1967, nr. 2, p. 127-299; Andea Avram, Habitat §i populatie in
Transilvania secolului al XVIII-lea, in: Civilizatie medievald si modernd romaneasca. Studii
istorice, Cluj-Napoca, 1985; Dorner Anton, Reformismul austriac si administratia din
Transilvania in secolul al XVIII-lea, Cluj-Napoca, 1980; Grimm J. A., Die politische
Verwaltung in Grossfiirstenthum Siebenbiirgen, 1-111, Sibiu, 1855-1857; Ionas Vasile,
Reformismul austriac si fiscalitatea din Transilvania in secolul al XVIII-lea, Cluj-Napoca
1998; llea Ana, Institutii satesti in comitatul Bihor in secolul al XVIII-lea, in: “Crisia”,
Oradea, 1976, 6, p.61-73; Merutiu, V., Judetele din Ardeal si din Maramures pana in Banat.
Evolutia teritoriala, Cluj, 1929.



IV. Arhivele existente in depozitele Arhivelor Nationale

Bibliografie: Arhivele Statului la 125 de ani, Bucuresti, 1953; Ciucda, Marcel Dumitru,
Ordonarea si inventarierea documentelor aflate in depozitele Arhivelor Statului, in: RA LXI
(1979) nr. 3; Din istoria Arhivelor Ardelene. 75 de ani de la infiintarea Arhivelor Statului
Cluj, Cluj-Napoca, 1975.

V.Arhivele existente la alti detinatori: externi §i interni

Arhivele pe plan mondial: istoric, cadru institutional, fonduri arhivistice.
Consiliul International al Arhivelor si activitatea arhivistica
Arhive existente la alti detinatori interni

Bibliografie: Ghidul microfilmelor - Lista fondurilor arhivistice existente In strainatate, Vol. I-
V, Bucuresti 1980-1985; Metes, Stefan, Arhivele istorice romdnesti din Budapesta, in: RA, 111
nr. 6-7 (1936-1937); Zaborovschi, Virgil, Importanta Arhivelor vieneze pentru istoria
romdanilor, in: RA, I nr. 1-3 (1924-1926); Teodor, Pompiliu, Triteanu, Mihail, Ursutiu, Liviu,
Arhiva istorica a Bibliotecii Filialei din Cluj a Academiei RSR, in: RA, X (1976) nr. 1.

VI. Evidenta documentelor existente in depozitele Arhivelor Nationale si la alti
detinatori

Bibliografie: Botezan, loana, Aspecte privind tehnica intocmirii regestrelor arhivelor
personale si rolul lor in cercetarea stiintifica actuala, in: RA XXXV(1073) nr. 2; Cozac, lon,
Consideratii asupra ordonarii §i inventarierii documentelor din epoca contemporand, in: RA
LXI (1979) nr 1; Sacerdoteanu, A., Instructiuni privitoare la intocmirea fiselor pentru
evidenta fondurilor arhivistice, Bucuresti, 1953; Jaké Sigismund, Instructiuni arhivistice ale
oficiilor din Transilvania 1575-1841, in: RA, 1958, nr. 1.

VII. Primele inventare la institutii §i persoane creatoare de arhiva. Registrele auxiliare
de arhiva si cele de registratura din Transilvania

Bibliografie: Kiss Andrei, Vechile inventare. Registrele auxiliare de arhiva si cele de
registratura din Transilvania, in: RA 1978 nr. 1; Texe Rozalia, Evolutia sistemului de
registratura cu evidentele create in arhivele comitatului din Transilvania si folosirea acestora
ca instrumente de informare stiintifica, in: RA, VII (1964) nr. 2; Duzenchievici, Gh., Un
vechi inventar de arhiva, Pomarius 1546, in: RA, 1 (1958) nr. 1.

VIIL. Sistemul de registratura in institutiile din Tara Rominesca si Moldova

Bibliografie: Regleanu M., Introducerea sistemului de registratura in institutiile din Tara
Romdneasca si Moldova, in: RA, XI (1968) nr. 1; Arhivele Statului la 125 de ani, Bucuresti,
1958.

IX. Ordonarea si inventarierea documentelor din depozitele Arhivelor Nationale

Bibliografie: Regleanu, M., Ordonrea si inventarierea documentelor feudale din Tara
Romdneasca si Moldova, in: RA, V (1962) nr. 2; Nussbacher, Gernot, Contributii la istoricul
arhivei Bistritei in secolele XVI-XX, in: RA, XXXII(1970) nr. 1; Ursutiu Maria, Formarea §i
functionarea unei arhive familiale feudale transilvanene, In: RA XXXV(1973) nr. 2; Ciuca,



Marcel Dumitru, Ordonarea si inventarierea documentelor aflate in depozitele Arhivelor
Statului, in: RA, LXI (1979) nr. 3.

X. Inventarul arhivistic:
Inventarul general al arhivei; conspectul arhivistic, ghidul arhivistic

Bibliografie: Sacerdoteanu, Aurel, Inventarele arhivistice, in: RA, VII (1947) nr. 2; Regleanu,
M., Conspectul sumar al manuscriselor de la Arhiva istorica Centrala, cu un tabel de
corespondentda a cotelor vechi, in: RA, 1 (1958) nr. 1; Sacerdoteanu, Aurel, Ghidul Arhivelor
Statului din Bucuresti, in: RA, VII nr. 2 (1947).

XI. indrumitorul arhivistic

Bibliografie: Aurelian, Sacerdoteanu, Arhivistica, Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti
1970, p. 201-202; Indrumator in Arhivele Statului judetul Cluj, vol. 1 (1979), vol. II (1985).

XII. Catalogul arhvistic

Bibliografie: Ton Radu Mircea, Catalogul documentelor Tarii Romanesti, 1 (1369-1600);
Veress, Andrei, Catalog analitic al ordonantelor in limba romdna pastrate in Arhivele
Muzeului Ardelean din Cluj, date de catre Guberniul ardelean intre 1744-1848, in: RA, I nr.
1-3 (1924-1926); Duzenchievici, Gh., Contributii la tehnica intocmirii fiselor de catalog si
inventar la documentele din Transilvania, in: RA 11 (1959) nr. 1; Dogaru, Maria,
Clasificatorul tematic — instrument de baza in cercetarea tematica, in: RA, XXXVIII (1976)
nr 1; Dogaru, Maria, Organizarea fisierelor tematice, in: RA, XXXVIII(1976) nr. 2

XIII. Indici cronologici de documente

Aurelian, Sacerdoteanu, Arhivistica, Editura Didacticd si Pedagogica, Bucuresti 1970;
Dictionar al stiintelor speciale ale istoriei, Editura Stiintificd si Enciclopedica, Bucuresti
1982.

XIV. Inventarele pe suport electronic

Bibliografie: Dumitru Ion, Ciochind Constantin, Aplicarea informaticii in cercetarea
documentara a Arhivelor din Romdnia, in: RA, XXXVII(1975) nr. 2: Parvulescu, Maria,
Cotele documentelor si codificarea lor in vederea regasirii informatiilor, in: RA
XXXV(1973) nr. 2; Experimentarea prelucrarii electronice a datelor in Arhivele din
Romania; in: RA XXXII (1970) nr. 2; Gabriela Hurmuzache, Arhivele si informatica, in: RA
LXI(1979) nr. 1.

Modul de evaluare:

Fiecre student are de redactat cate un referat pe o tema la algere din tematica sustinuta la curs
si cate o prezentare asupra modului de intocmire a unui instrument de informare in arhive.
Referatul inseamna 20% din nota finald, prezentarea modelului de instrument reprezinta 10 %
din cuantumul notei finale. Alte 20 de procente revin in urma activitatii de la curs. Restul de
50 % se acorda pentru examen.

Detalii organizatorice:



- prezenta la curs este obligatorie 80 %
- studentul se poate prezenta la examen doar daca a predat referatul si a sustinut prezentarea
unui tip de instrument de informarein arhiva

Bibliografie optionala:

Muller, S., J.A. Feith, Fruin, R., Anleitung zum Ordnen und Beschreiben von Archiven, 1905
(editie in limba germana 1965).

Casanova, Eugenio, Arhivistica, ed. 1I-a, Siena, 1928.

Posner, Ernst, Archives in the Ancient World, Cambridge, Harward, Massachusses, 1972.
Maisner, Heinrich, Otto, Urkunden und Aktenlehre der Neuzeit, Leipzig, 1950.

Baudot, M., Theorie et pratique des instruments de recherche, in: Manuel d archivistique,
Paris, 1970.

Cook, M., Archives and the computer, London 1980.

Pall, Francisc, Cancelaria Voievodatului Transilvaniei la inceputul secolului al XIV-lea, n:
RA, III (1960) nr. 1.



