
Universitatea Babeş–Bolyai, Cluj–Napoca
Facultatea de Istorie-Filosofie
Anul universitar   II.
Semestrul   II.

I. Informaţii generale despre curs, seminar, lucrare practică sau laborator

Titlul disciplinei:     Introducere în Arhivistică    Bevezetés a levéltártan
Codul:   HBR2211 
Numărul de credite: 5   
Locul de desfăşurare:  BCU Lucian Blaga, sala 86
Programarea în orar a activităţilor:   2 ore pe săptămână, după masă

II. Informaţii despre titularul de curs, seminar, lucrare practică sau laborator

Nume, titlul ştiinţific: dr. GÁBOR SIPOS, conf. univ.
Informaţii de contact (adresă e-mail, eventual nr. de telefon):  siposg@personal.ro, 
599555
Ore de audienţă:   Miercuri 12-14, la Arhiva Reformată (str. Kogălniceanu/Farkas u. 16/
A, 439481) 

III. Descrierea disciplinei    A tantárgy leírása: 
[a  tantárgy  általános  célkitűzései,  tartalma,  a  tantárgy  keretében  elsajátított  kompetenciák,  az 
előadások, szemináriumok vagy szakgyakorlatok során használt módszerek– 10-20 sor].
Cunoştinţele de bază ale arhivisticii sunt necesare atât pentru studenţii secţiei de 
biblioteconomie, cât şi pentru cei de la secţia arhivistică, cei din urmă îşi vor completa 
cunoştinţele în cadrul altor cursuri speciale. Cursul trece în revistă istoria arhivelor europene, 
tratează noţiunile de bază ale arhivisticii contemporane, prezintă pe scurt istoria instituţiilor de 
stat, administrative şi judecătoreşti producătoare de arhive, tratează modalităţile de ordonare a 
materialului arhivistic, regulile selecţionării, prezintă sistemele arhivistice moderne. 
În cadrul seminariilor studenţii aplică în practică cunoştinţele de manipulare ale actelor, de 
ordonare a materialului arhivistic, fac vizite la diferite arhive.

A levéltártan alapelemei mind a könyvtár, mind a levéltár szakos hallgatók számára 
hasznosak, utóbbiak ismereteiket szakelőadásokon egészítik ki. Az előadás az európai 
levéltárak történetével kezdődik, áttekinti a modern levéltártan alapfogalmait, bemutatja 
röviden a levéltárképző intézmények (állami közigazgatás, igazságszolgáltatás, egyházak, 
családok) felépítését és fejlődését, ismerteti a levéltári anyag rendezésének, kezelésének, 
selejtezésének eljárásait. A szemináriumi munka során a hallgatók levéltárakat látogatnak, 
megismerkednek az iratkezelés mindennapi problémáival és gyakorlatával

IV. Kötelező könyvészet:
[a  tantárgy  oktatása  során  megemlített/használt  könyvészeti  anyagok  teljes  azonosító  adatai, 
megjelölve pontosan fellelhetőségi helyét, az internetes forrásokat is beleszámítva – max. 10 cím].



Levéltári ismeretek kézikönyve. szerk. Endrényi Ferenc. Bp. 1980.
Levéltári ismeretek. Szerk. Dóka Klára. Budapest 1998. vol. I–II.
Sacerdoţeanu, Aurelian: Arhivistica. Bucureşti, 1971.
Ember Győző: Levéltári terminológiai lexikon. Bp. 1982.
Varga Endre: A proveniencia elve. In: Levéltári Közlemények 1938. 14–44.
Magyarország levéltárai. szerk. Balázs Péter. Bp. 1983.
Mera, Laurenţiu: Îndreptar arhivistic. Cluj-Napoca, 2001.

V. A tantárgy oktatása során használt eszköztár:
[számítógép,  specifikus  és/vagy  laboratóriumi  felszerelések,  speciális  felszerelések,  különböző 
anyagok stb. – megjelölve, hogy ezeket a kar biztosítja vagy nem– nem kötelező].

VI. Az előadások, szemináriumok, részfelmérések/parciális vizsgák, elvégzendő 
feladatok részletes terve/beosztása:

[Pontosan megjelölve minden egyes találkozó időpontját, az egyes találkozók keretében ismertetésre 
kerülő tematikát, azon belül pedig az alapfogalmakat és kulcsszavakat, a releváns könyvészeti anyagot, 
megjelölve  az  egyes  kurzusok  keretében  ismertetett  anyagrészhez  tartozó  fejezeteket  és/vagy 
oldalszámokat, valamint a diákok számára kijelölt kötelezettségek terminusait (olvasmányok, írásbeli 
feladatok, gyakorlati munkák)].

1. hét. Istoria arhivelor în epoca antică, în evul mediu, în epoca modernă. A levéltárak és a 
levéltárügy története az ókorban, a középkorban és az újkorban

2. hét. Istoria arhivelor din Ungaria, Transilvania, Ţara Romănească şi Moldova. A 
magyarországi erdélyi és a román fejedelemségekbeli levéltárak története.

3. hét.. Istoria instituţiilor producătoare de arhive. A levéltárképző intézmények története a 
történelmi Magyarországon: királyi udvar, vármegyék, városok, egyházak, 
hiteleshelyek, családok. 

4. hét. Diplomatica medievală. Középkori oklevéltan: íróanyagok, paleográfia, kancelláriai 
gyakorlat, oklevelek típusai, pecsételés

5. hét. Studiul sistematic, genetic şi analitic a actelor premoderne si moderne. Aktatan: 
koraújkori és újkori levéltári anyagok szisztematikus, genetikus és analitikus elemzése 
és csoportosítása

6. hét. Sisteme arhivistice în Ungaria şi Transilvania. Levéltári rendszerek Magyarországon és 
Erdélyben a koraújkorban és az újkorban, a regisztratúra fejlődése

7. hét. Procesul manipulării actelor în epoca modernă (sec. 18–20). Az újkori és a jelenkori 
iratkezelés módszerei a különféle hivatalokban.

8. hét. Ordonarea materialului arhivistic – principiul provenienţei şi a pertinenţei. A levéltári 
anyag rendezése, a proveniencia és a pertinencia elve

9. hét. Practica ordonării arhivistice pe diferite nivele (fonduri, serii, dosare etc.) A levéltári 
anyag rendezésének gyakorlata különféle szinteken (fondcsoportok, fondok, állagok, 
sorozatok, tételek, ügyiratok)

10. hét. Împachetarea şi depozitarea arhivaliilor. Levéltári anyagok kötegelése, tárolása és 
raktározása. Gyakorlati példák bemutatása.

11. hét. Selecţionarea materialului arhivistic. A levéltári iratok selejtezése, szabályozás és 
gyakorlat.



12. hét. Instrumente de evidenţă în arhive – contemporane şi moderne (ghid, inventar, indice, 
catalog). Levéltári segédletek – egykorúak és modernek (Kalauz, levéltári útmutató, 
fondjegyzék, index, katalógus, lajstrom, regeszta stb.)

13. hét. Condiţiile de păstrare a materialului arhivistic (clădiri, igienă, securitate etc.). Az 
iratok optimális tárolási körülményei, a levéltárak anyagvédelme, restaurálás, 
biztonság, tűzvédelem stb.

14. hét. Folosirea arhivaliilor – cercetarea ştiinţifică, satisfacerea cererilor cetăţenilor. A 
levéltári anyag használata – tudományos kutatás és adatszolgáltatás az állampolgárok 
és a hivatalok számára.

VII. Felmérés/értékelés módja:
[A  tevékenység  elbírálásának  összetevői  (részvizsga,  félévi  dolgozat,  kutatási  projektek,  aktív 
részvétel), az összetevők súlyozása a végső jegyben (hány %-a végső jegynek), a vizsgák lezajlásának 
módja (szóbeli, írásbeli), elbírálási kritériumok].

A tevékenység elbírálása a félév végén vizsgán történik. A vizsga írásbeli tesztből és 
szóbeliből áll.

VIII. Szervezési részletek, kivételes esetek kezelése:
[Jelenlét (esettenként), vizsgára való jelentkezés feltételei, pótolási lehetőségek, plagizálás, plagizálás 
következményei, vizsgán való csalások következményei, óvások megoldása].

Vizsgán való csalás eredménye a kiutasítás, a következő szesszióban a vizsga 
megismételhető.

IX. Választható/opcionális könyvészet:
[A  tantárgy  oktatása  során  megemlített/használt  könyvészeti  anyagok  teljes  azonosító  adatai, 
megjelölve pontosan fellelhetőségi helyét, internetes elérhetőséget is beleszámítva].
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