Universitatea Babes—Bolyai, Cluj—Napoca
Facultatea de Istorie-Filosofie

Anul universitar 1II.

Semestrul II.

I. Informatii generale despre curs, seminar, lucrare practica sau laborator

Titlul disciplinei: Introducere in ArhivisticA Bevezetés a levéltartan
Codul: HBR2211

Numarul de credite: 5

Locul de desfasurare: BCU Lucian Blaga, sala 86

Programarea in orar a activititilor: 2 ore pe saptimana, dupa masa

II. Informatii despre titularul de curs, seminar, lucrare practica sau laborator

Nume, titlul stiintific: dr. GABor Siros, conf. univ.

Informatii de contact (adresa e-mail, eventual nr. de telefon): siposg@personal.ro,
599555

Ore de audienta: Miercuri 12-14, la Arhiva Reformata (str. Kogalniceanu/Farkas u. 16/
A, 439481)

III. Descrierea disciplinei A tantargy leirasa:

[a tantargy altalanos célkitlizései, tartalma, a tantargy keretében elsajatitott kompetencidk, az
eléadasok, szeminariumok vagy szakgyakorlatok soran hasznalt modszerek— 10-20 sor].

Cunostintele de baza ale arhivisticii sunt necesare atit pentru studentii sectiei de
biblioteconomie, cat si pentru cei de la sectia arhivistica, cei din urma isi vor completa
cunostintele in cadrul altor cursuri speciale. Cursul trece in revista istoria arhivelor europene,
trateaza notiunile de baza ale arhivisticii contemporane, prezinta pe scurt istoria institutiilor de
stat, administrative si judecatoresti producatoare de arhive, trateaza modalitatile de ordonare a
materialului arhivistic, regulile selectionarii, prezintd sistemele arhivistice moderne.

In cadrul seminariilor studentii aplica in practica cunostintele de manipulare ale actelor, de
ordonare a materialului arhivistic, fac vizite la diferite arhive.

A levéltartan alapelemei mind a konyvtar, mind a levéltar szakos hallgatok szamara
hasznosak, utobbiak ismereteiket szakel6adasokon egészitik ki. Az eldadas az eurdpai
levéltarak torténetével kezdddik, attekinti a modern levéltartan alapfogalmait, bemutatja
roviden a levéltarképzo intézmények (allami kdzigazgatas, igazsdgszolgaltatas, egyhazak,
csaladok) felépitését és fejlodését, ismerteti a levéltari anyag rendezésének, kezelésének,
selejtezésének eljardsait. A szemindriumi munka sordn a hallgatok levéltarakat latogatnak,
megismerkednek az iratkezelés mindennapi problémaival és gyakorlataval

IV. Kaotelezé konyvészet:
[a tantargy oktatdsa soran megemlitett/hasznalt konyvészeti anyagok teljes azonositdé adatai,
megjeldlve pontosan fellelhetdségi helyét, az internetes forrasokat is beleszamitva — max. 10 cim].



Levéltari ismeretek kézikonyve. szerk. Endrényi Ferenc. Bp. 1980.
Leveéltari ismeretek. Szerk. Doka Klara. Budapest 1998. vol. I-I1.
Sacerdoteanu, Aurelian: Arhivistica. Bucuresti, 1971.

Ember Gy6zd: Levéltari terminologiai lexikon. Bp. 1982.

Varga Endre: A proveniencia elve. In: Levéltari Kézlemények 1938. 14—44.
Magyarorszag levéltarai. szerk. Balazs Péter. Bp. 1983.

Mera, Laurentiu: Indreptar arhivistic. Cluj-Napoca, 2001.

V. A tantargy oktatasa soran hasznalt eszkoztar:
[szamitogép, specifikus és/vagy laboratoriumi felszerelések, specidlis felszerelések, kiilonbozo
anyagok stb. — megjeldlve, hogy ezeket a kar biztositja vagy nem— nem kotelezd].

VI. Az eloadasok, szeminariumok, részfelmérések/parcialis vizsgak, elvégzendo
feladatok részletes terve/beosztasa:

[Pontosan megjeldlve minden egyes talalkozé idépontjat, az egyes talalkozok keretében ismertetésre

kertiil6 tematikat, azon beliil pedig az alapfogalmakat és kulcsszavakat, a relevans konyvészeti anyagot,

megjelolve az egyes kurzusok keretében ismertetett anyagrészhez tartozo fejezeteket és/vagy

oldalszamokat, valamint a didkok szamara kijelolt kotelezettségek terminusait (olvasmanyok, irasbeli

feladatok, gyakorlati munkak)].

1. hét. Istoria arhivelor in epoca antica, in evul mediu, in epoca moderna. A levéltarak és a
levéltariigy torténete az 6korban, a kozépkorban és az Gjkorban

2. hét. Istoria arhivelor din Ungaria, Transilvania, Tara Romaneasca si Moldova. A
magyarorszagi erdélyi és a roman fejedelemségekbeli levéltarak torténete.

3. hét.. Istoria institutiilor producatoare de arhive. A levéltarképz6 intézmények torténete a
torténelmi Magyarorszagon: kiralyi udvar, varmegyék, varosok, egyhéazak,
hiteleshelyek, csaladok.

4. hét. Diplomatica medievald. K6zépkori oklevéltan: ir6anyagok, paleografia, kancellariai
gyakorlat, oklevelek tipusai, pecsételés

5. hét. Studiul sistematic, genetic si analitic a actelor premoderne si moderne. Aktatan:
koratjkori és ujkori levéltari anyagok szisztematikus, genetikus €s analitikus elemzése
¢€s csoportositasa

6. hét. Sisteme arhivistice in Ungaria si Transilvania. Levéltari rendszerek Magyarorszagon ¢€s
Erdélyben a koraujkorban és az Gjkorban, a regisztratura fejlodése

7. hét. Procesul manipuldrii actelor in epoca moderna (sec. 18-20). Az Gjkori és a jelenkori
iratkezelés modszerei a kiilonféle hivatalokban.

8. hét. Ordonarea materialului arhivistic — principiul provenientei si a pertinentei. A levéltari
anyag rendezése, a proveniencia és a pertinencia elve

9. hét. Practica ordonarii arhivistice pe diferite nivele (fonduri, serii, dosare etc.) A levéltari
anyag rendezésének gyakorlata kiilonféle szinteken (fondcsoportok, fondok, allagok,
sorozatok, tételek, ligyiratok)

10. hét. Impachetarea si depozitarea arhivaliilor. Levéltari anyagok kotegelése, tarolasa és
raktarozéasa. Gyakorlati példak bemutatasa.

11. hét. Selectionarea materialului arhivistic. A levéltari iratok selejtezése, szabalyozas és
gyakorlat.



12. hét. Instrumente de evidentd in arhive — contemporane si moderne (ghid, inventar, indice,
catalog). Levéltari segédletek — egykortiak és modernek (Kalauz, levéltari utmutato,
fondjegyz€k, index, katalogus, lajstrom, regeszta stb.)

13. hét. Conditiile de pastrare a materialului arhivistic (cladiri, igiend, securitate etc.). Az
iratok optimalis tarolasi koriilményei, a levéltarak anyagvédelme, restauralas,
biztonsag, tizvédelem stb.

14. hét. Folosirea arhivaliilor — cercetarea stiintifica, satisfacerea cererilor cetatenilor. A
levéltari anyag hasznalata — tudomanyos kutatés és adatszolgaltatas az allampolgarok
¢s a hivatalok szdmara.

VII. Felmérés/értékelés modja:

[A tevékenység elbirdlasanak Osszetevoi (részvizsga, félévi dolgozat, kutatasi projektek, aktiv
részvétel), az 0sszetevOk sulyozasa a végsd jegyben (hany %-a végso jegynek), a vizsgak lezajlasanak
modja (szobeli, irasbeli), elbiralasi kritériumok].

A tevékenység elbiralasa a félév végén vizsgan torténik. A vizsga irasbeli tesztbol és
szobelibdl All.

VIII. Szervezési részletek, kivételes esetek kezelése:
[Jelenlét (esettenként), vizsgéra valo jelentkezés feltételei, potolasi lehetdségek, plagizalas, plagizalas
kovetkezményei, vizsgan valo csaldsok kdvetkezményei, 6vasok megoldasal.

Vizsgan val6 csalds eredménye a kiutasitas, a kovetkez6 szesszioban a vizsga
megismételheto.

IX. Valaszthato/opcionalis konyvészet:
[A tantargy oktatdsa soran megemlitett/hasznalt konyvészeti anyagok teljes azonosité adatai,
megjelolve pontosan fellelhetdségi helyét, internetes elérhetéséget is beleszamitval].



	I.Informaţii generale despre curs, seminar, lucrare practică sau laborator
	II.Informaţii despre titularul de curs, seminar, lucrare practică sau laborator
	III.Descrierea disciplinei    A tantárgy leírása: 
	IV.Kötelező könyvészet:
	V.A tantárgy oktatása során használt eszköztár:
	VI.Az előadások, szemináriumok, részfelmérések/parciális vizsgák, elvégzendő feladatok részletes terve/beosztása:
	VII.Felmérés/értékelés módja:
	VIII.Szervezési részletek, kivételes esetek kezelése:
	IX.Választható/opcionális könyvészet:

