Universitatea “Babes—Bolyai”, Cluj—Napoca
Facultatea de Istorie si Filosofie
Anul universitar 2008-2009

Semestrul 1

I. Informatii generale despre curs, seminar, lucrare practica sau laborator
Titlul disciplinei: LIMBAJE ELECTRONICE DE COMUNICARE (Introducere in
informatica de bibliotecd)
Codul: HBR2106
Numarul de credite: 4, 2 ore curs/sdptamana, colocviu
Locul de desfasurare: BCU ,,Lucian Blaga”, sala 89

Programarea in orar a activitatilor: joi, 14"-16"

II. Informatii despre titularul de curs, seminar, lucrare practica sau laborator
Nume, titlul stiintific: CURTA OLIMPIA, doctor, dir.gen.adj-IT BCU Cluyj
Informatii de contact: pia@bcucluj.ro, 0746-023434

Ore de audienta: zilnic 9°°-11"

III. Descrierea disciplinei:
Obiectivele cursului:

e Asimilarea cunostintelor de baza necesare in procesul de utilizare a tehnicii de calcul
in biblioteci.

e Formarea deprinderilor de lucru cu calculatorul, de utilizare a unui editor de texte, de
creare a unei prezentdri, de manipulare a foilor de calcul si de salvare / protejare
fisiere.

e Familiarizarea cu metodele moderne de informare din biblioteci.

Metode: prelegerea, expunerea, conversatia, exercitii si studiu individual.

IV. Bibliografia obligatorie:
1. CURTA, Olimpia. Documente electronice.

http://www.bcucluj.ro/re/oc/documente_electronice_OC.pdf

http://www.bcucluj.ro/re/oc/documente_electronice OC.pps.

2. CURTA, Olimpia. Metode traditionale si moderne de regdsire a informatiei in biblioteci.

Cluj-Napoca: Presa Universitara Clujeand, 2004, 118 p.
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VI
C1.
C2.
C3.

C4.

Cs.

http://www.bcucluj.ro/re/oc/met_bib/.

CURTA, Olimpia. PowerPoint: suport de curs.
http://www.bcucluj.ro/re/oc/PowerPoint_OC.pdf.

CURTA, Olimpia. Tehnologiile informarii §i comunicarii. Cluj-Napoca: Argonaut, 2006,
107 p. http://www.bcucluj.ro/re/oc/TIC_OC.pdf.

DUCHEMIN, Pierre-Yves. Arta informatizarii unei biblioteci. Ghid practic. Timisoara:
Amarcord, 1998, 415 p. BCU Cluj, Cota: 02/DUC.

Ghid de informatizare a bibliotecilor mici gi mijlocii. Constanta: Ex Ponto, 2000, 174 p.
BCU Cluj, Cota: 776824.

Materiale folosite in cadrul procesului educational specific disciplinei:
e videoproiector — BCU Clyj

e calculatoare: 4 UBB + 4 BCU

e imprimantd — BCU

e scanner — BCU

e camerad digitald — BCU.

Planificarea/Calendarul intilnirilor si a verificarilor/examinarilor intermediare:
Arhitectura sistemelor de calcul: procesorul, memoria si echipamente periferice.
Retele de calculatoare: componente, topologii si tipuri.
Software. Sisteme de operare. Sistemul de operare DOS, fisier si director.
Sistemele Windows: interfata, lansarea in executie a programelor, verificarea conectarii
statiei la reteaua institutiei.
Windows Explorer: comenzi pentru foldere (directoare) si fisiere; comenzi pentru
personalizarea afisarii.
Procesorul de texte WORD:
- crearea, deschiderea si salvarea unui document
- vizualizare si printare
- formatarea documentului
- comenzi de editare
- liste simple i multilevel
- tabele: creare, modificare, bordare, sortare, formule de calcul
- header/footer

- note de subsol
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- definire stiluri §i generare cuprins.

C6. Programul de calcul tabelar EXCEL:

crearea, deschiderea si salvarea unui fisier

formatarea si manipularea foilor de calcul

introducerea formulelor

C7.

elemente grafice: figuri, desene, diagrame, scheme.

C8. Utilizarea programului PowerPoint pentru prezentari: slide-uri, sabloane, efecte speciale,

inserare fisiere multimedia.

C9. CD-ROM-uri: definitie, scurt istoric, tipuri. Programe de inscriptionare.

C10. Internet: scurt istoric, principii de functionare, identificare calculatoare si persoane,

servicii, cautarea informatiilor in Internet.

C11. Surse de informare in biblioteci bazate pe TIC:

- cataloage on-line,
- baze de date bibliografice (proprii, achizitionate si licentiate),

C12 - documente electronice: formate, vizualizare, creare, identificare, stocare, semnalare

si acces. Reviste si carti electronice: particularitdti. Digitizarea documentelor.

C13. Automatizarea bibliotecilor: scop, premize pentru automatizarea bibliotecilor, tipuri de
sisteme de automatizare. Sisteme integrate de biblioteca: definitie, module si operatii.
OPAC.

C14. Sisteme de regasire a informatiilor din baze de date bibliografice si sisteme de

management a resurselor electronice. Functiuni si moduri de exploatare.

VII. Modul de evaluare:
Examen practic cu verificarea deprinderilor de utilizare a calculatorului si a conceptelor
teoretice de baza.
Nota finald va fi obtinutd din:
e nota la examenul practic — 7 puncte
e activitatea pe parcursul semestrului - 1 punct
e prezenta la curs — 1 punct

e | punct din oficiu.

VIII. Detalii organizatorice, gestionarea situatiilor exceptionale:

Vor fi admisi la examen numai studentii cu cel putin trei prezente la curs.
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Contestatiile vor fi rezolvate in saptdmana urmatoare a examenului, In prezenta a cel putin doi

martori (colegi).

IX. Bibliografia optionala:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

ANDREICA, Alina; TODORAN, Horea. Societatea informationala si evolutia
informaticii. Prelucrari birotice. Cluj-Napoca: Editura Fundatiei pentru Studii Europene,
2001, 338 p. BCU Cluj, Cota: 828438.

BANCIU, Doina, coord. Cartea electronica. Bucuresti: AGER, 2001, 140 p. BCU Cluj,
Cota: LEGAL200200046.

BANCIU, Doina. Informatizarea bibliotecilor - concepte §i practici. Bucuresti: Editura
Universitatii din Bucuresti, 2001, 192 p. BCU Cluj, Cota: LEGAL200208629.

BIRD, Linda. Internet: ghid complet de utilizare. Bucuresti: Corint, 2004, 548 p. BCU
Cluj, Cota: 623920.

BOTEZATU, Cezar. Arhitectura calculatoarelor si sistemelor de operare. Bucuresti:
Editura Sylvi, 2001, 322 p. BCU Cluj, Cota: LEGAL200602594.

DRAGULANESCU, Nicolae George. Stiinta si tehnologiile informatiei: genezdi si
evolutie. Bucuresti: Agir, 2004, 321 p. BCU Cluj, Cota: 569393.

Encyclopedia of Library and Information Science. Second Edition. New York: Marcel
Dekker, Inc., vol. 1-4, 2003, 3144 p. BCU Cluj, Sala de Referinte.

HABRAKEN, Joe. Microsoft Office 2003 6 in 1. Bucuresti: Teora, 2004, 790 p. BCU
Cluj. BCU Cluj, Cota: 623960.

Interscience Wiley. About Digital Object Identifier,

http://www3.interscience.wiley.com/doiinfo.html.

Office 2003. Aplicatii si teste rezolvate de Word §i Excel. Bucuresti: Editura InfoMega,
2005, 319 p. BCU Cluj, Cota: LEGAL200601852.

RICE, James. Introduction to library automation. Littleton (Colorado): Libraries
Unlimited, 1984, 209 p. BCU Clu;. Cota: 619386.

RICHTER, Brigitte. Ghid de biblioteconomie. Bucuresti: Grafoart, 1995, 314 p. BCU
Cluj, Cota: 02/RIC.

ROWLEY, Jennifer. The Electronic Library. London: Library Association Publishing,
1998, 226 p. BCU Cluj, Cota: 568805.

TANENBAUM, Andrew S. Retele de calculatoare. Bucuresti: Byblos, 2004, 793 p. BCU
Cluj, Cota: 569827.
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15. VASARHELY, Jozsef; KASA, Zoltan. Mit §i adevar despre virusii PC. Cluj-Napoca:
Editura Albastra, 1996, 231 p. BCU Cluj, Cota: 004/VAS.
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