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I.  
Nr. Credite: 2 ore/săptămână = 4 credite 
LocaŃia : Biblioteca Centrală Universitară, str. Clinicilor nr. 2 – Sala 88 
 
II. 
Titular : conf.univ.dr. Valentin ORGA 
0740-139984 ; 0788-100248 
valiorga@yahoo.com  ; vali@bcucluj.ro 
ConsultaŃii : joi, 14.00-16.00 – BCU – Sala 66 
 
III. 
Scopul: Asimilarea noŃiunilor de bază în domeniul completării colecŃiilor şi evidenŃei publicaŃiilor; 
producătroul de carte – editura; rolul difuzorului; principiile constituirii colecŃiei; strategiile de dezvoltare a 
colecŃiilor de bibliotecă; selecŃia publicaŃiilor; modalităŃi de investigaŃie a pieŃei de carte; instrumente şi căi 
de sondare a necesităŃilor publicului; evidenŃa publicaŃiilor, eliminarea publicaŃiilor; 
 
1. NoŃiuni preliminare 
- DefiniŃii (bibliotecă, colecŃii, carte, editură etc) 
- ImportanŃă / locul şi rolul creşterii şi dezvoltării colecŃiilor 
 
2. Completarea colecŃiilor 
- tipuri de completare a colecŃiilor (curentă şi retrospectivă) 
- achiziŃiile (cumpărătură, abonament) 
- depozitul legal 
- donaŃiile 
- schimbul intern şi internaŃional de publicaŃii 
- fotocopierea, reproducerea etc 
 
3. Surse de informare bibliografică 
- ancheta de tiraj 
- catalogul de editură 
- bibliografii 
- reviste de specialitate 
- internetul 
 
4. Ancheta şi sondajul pentru stabilirea politicii de dezvoltare a colecŃiilor 
- studierea colecŃiilor din perspectivă cantitativă şi calitativă 
- ancheta cererilor 
- principii de orientare a politicii de dezvoltare a colecŃiilor 
 
5. Documentele de însoŃire a publicaŃiilor 



- Precomandă, comandă 
- factura, avizul de însoŃire, specificaŃie 
- Proces verbal de achiziŃie 
 
6. EvidenŃa colecŃiilor 
- legislaŃie 
- tipuri de legislaŃie 
 
7. Registrul de Mişcare a Fondurilor 
 
8. Inventarierea publicaŃiilor 
- Unitatea de evidenŃă 
- Registrul inventar 
- Tipizatele utilizate în bibliotecă 
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V. 
Materiale specifice (acces la internet) – BCU 
 
VI. 
 
Săptămâna 1-2 : NoŃiuni preliminare 
- DefiniŃii (bibliotecă, colecŃii, carte, editură etc) 
- ImportanŃă / locul şi rolul creşterii şi dezvoltării colecŃiilor 
 
Săptămâna 3-4:  Completarea colecŃiilor 
- tipuri de completare a colecŃiilor (curentă şi retrospectivă) 
- achiziŃiile (cumpărătură, abonament) 
- depozitul legal 
- donaŃiile 
- schimbul intern şi internaŃional de publicaŃii 
- fotocopierea, reproducerea etc 
 
Săptămâna 5 :  Surse de informare bibliografică 
- ancheta de tiraj 
- catalogul de editură 
- bibliografii 
- reviste de specialitate 
- internetul 
 
Săptămâna  6-7 : Ancheta şi sondajul pentru stabilirea politicii de dezvoltare a colecŃiilor 
- studierea colecŃiilor din perspectivă cantitativă şi calitativă 
- ancheta cererilor 
- principii de orientare a politicii de dezvoltare a colecŃiilor 
 
Săptămâna 8 : Documentele de însoŃire a publicaŃiilor 
- Precomandă, comandă 
- factura, avizul de însoŃire, specificaŃie 
- Proces verbal de achiziŃie 
 
Săptămâna 9-10 : EvidenŃa colecŃiilor 
- legislaŃie 
- tipuri de evidenŃă 
 
Săptămâna 11 : EvidenŃa globală - Registrul de Mişcare a Fondurilor 
 
Săptămâna 12-13 : Inventarierea publicaŃiilor 
- Unitatea de evidenŃă 
- Registrul inventar 
- Tipizatele utilizate în bibliotecă 
 
Săptămâna 14: LegislaŃie de bibliotecă 
 

 



Pentru fiecare seminar se prezintă referate de seminar pe diverse teme 
 
VII. 
Modul de evaluare: Elaborarea unui proiect (minim 20 pagini) pe o temă dată 60 % 
   SusŃinerea şi dezbaterea proiectului    30 % 
   Lucrări de seminar      20% 
 
VIII. 
PrezenŃă la seminar 75% 
Recuperarea absenŃelor prin lucrări suplimentare de seminar 
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