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II1.

Scopul: Asimilarea notiunilor de bazd In domeniul completarii colectiilor si evidentei publicatiilor;
producétroul de carte — editura; rolul difuzorului; principiile constituirii colectie; strategiile de dezvoltare a
colectiilor de biblioteca; selectia publicatiilor; modalitati de investigatie a pietei de carte; instrumente si cai
de sondare a necesitatilor publicului; evidenta publicatiilor, eliminarea publicatiilor;

1. Notiuni preliminare
- Definitii (biblioteca, colectii, carte, editura etc)
- Importanta / locul si rolul cresterii si dezvoltarii colectiilor

2. Completarea colectiilor

- tipuri de completare a colectiilor (curenta si retrospectiva)
- achizitiile (cumparatura, abonament)

- depozitul legal

- donatiile

- schimbul intern si international de publicatii

- fotocopierea, reproducerea etc

3. Surse de informare bibliografica
- ancheta de tiraj

- catalogul de editura

- bibliografii

- reviste de specialitate

- internetul

4. Ancheta si sondajul pentru stabilirea politicii de dezvoltare a colectiilor
- studierea colectiilor din perspectiva cantitativa si calitativa

- ancheta cererilor

- principii de orientare a politicii de dezvoltare a colectiilor

5. Documentele de insotire a publicatiilor



v

Precomanda, comanda
factura, avizul de insotire, specificatie
Proces verbal de achizitie

Evidenta colectiilor
legislatie
tipuri de legislatie

Registrul de Miscare a Fondurilor

Inventarierea publicatiilor
Unitatea de evidenta

Registrul inventar

Tipizatele utilizate 1n biblioteca
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VL

Saptiaméana 1-2 : Notiuni preliminare
- Definitii (biblioteca, colectii, carte, editura etc)
- Importanta / locul si rolul cresterii si dezvoltarii colectiilor

Saptamana 3-4: Completarea colectiilor

- tipuri de completare a colectiilor (curenta si retrospectiva)
- achizitiile (cumparatura, abonament)

- depozitul legal

- donatiile

- schimbul intern si international de publicatii

- fotocopierea, reproducerea etc

Saptamana 5 : Surse de informare bibliografica
- ancheta de tiraj

- catalogul de editura

- bibliografii

- reviste de specialitate

- internetul

Saptamana 6-7 : Ancheta si sondajul pentru stabilirea politicii de dezvoltare a colectiilor
- studierea colectiilor din perspectiva cantitativa si calitativa

- ancheta cererilor

- principii de orientare a politicii de dezvoltare a colectiilor

Saptamana 8 : Documentele de insotire a publicatiilor
- Precomandd, comanda

- factura, avizul de insotire, specificatie

- Proces verbal de achizitie

Saptamana 9-10 : Evidenta colectiilor
- legislatie
- tipuri de evidentd

Saptamana 11 : Evidenta globala - Registrul de Miscare a Fondurilor
Saptamana 12-13 : Inventarierea publicatiilor

- Unitatea de evidenta

- Registrul inventar

- Tipizatele utilizate in biblioteca

Saptamana 14: Legislatie de biblioteca



Pentru fiecare seminar se prezinta referate de seminar pe diverse teme

VIL

Modul de evaluare: Elaborarea unui proiect (minim 20 pagini) pe o tema data 60 %
Sustinerea si dezbaterea proiectului 30 %
Lucrari de seminar 20%

VIIL

Prezenta la seminar 75%
Recuperarea absentelor prin lucrari suplimentare de seminar
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