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L. Informatii generale despre curs si seminar:

Titlul cursului: Completarea colectiilor de biblioteca

Cod: HBM2212

Credite: 6

Evaluare: colocviu

Locatie: Biblioteca Centrala Universitara ,,Lucian Blaga”, str. Clinicilor, nr. 2, sala 89
Orar: 2 ore / sapt.

Consultatii: marti 15-16, miercuri 15-16, BCU (birou)

I. Tantargy neve: Allomdnygyarapitds

Kodszam: HBM2212

Kreditszam: 6

Helyszin: Kolozsvari ,,Lucian Blaga” Egyetemi Konyvtar, 89-es terem
Orarend: 2k

II. Az el6adas titularis oktatdja: dr. Gurka-Balla Ilona tanarsegéd
Elérhetoség: Email: balla@bcucluj.ro, balla_ilona@yahoo.co.uk
Telefon: 0728074907 (mobil), 0264530063 (otthon)
Fogadasi ora: kedd 15-16, szerda 15-16

II. Informatii despre titularul de curs:
Nume, titlu stiintific: Gurka-Balla Ilona, asistent dr.
Informatii de contact: email: balla@bcucluj.ro, balla_ilona@yahoo.co.uk
mobil: 0728074907

III. A tantargy leirasa:

A tantargy altalanos célkitiizése: A konyvtartudomanyi tevékenységek koziil az
allomanyfejlesztésre vonatkozo6 ismereteknek az elsajatitasa

Tartalma és a tantargy keretében elsajatitott kompetenciak: A didkok bevezetése a
kiilonb6z6 tipust dokumentumok beszerzésérdl, a konyvtari allomany
kezelésérdl integralt konyvtari rendszerben.

Felhasznalt modszerek: tanari el6adds, szemindriumi dolgozatok iranyitasa,
szeminariumi témak megvitatasa, konyvtari munkafolyamatok elvégeztetése a
gyakorlatban.



IV.  Kotelezo konyvészet (Bibliografie obligatorie):

= Legeanr. 111 din 21 noiembrie privind constituirea, organizarea si functionarea
Depozitului legal de tiparituri si alte documente grafice si audiovizuale. Publicata
in M.O. Al Romaniei, nr. 280 din 30 noiembrie 1995.

*  Ordinul nr. 2062/2000 al ministrului culturii pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor
specifice bibliotecilor publice.

=  Konyvtarosok kézikonyve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 1-5. kotet.
Budapest,  Osiris, 1999-2003.

= Biblioteconomie. Manual. ABBPR, 1994, p. 2-20.

= Pierre-Yves Duchemin—Dominique Lahary: Arta informatizarii unei biblioteci. Ghid
practic. Timisoara, Amarcord, 1998. p. 301-359.

= Brigitte Richter: Ghid de biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1995.

»  Ghid de informatizare a bibliotecilor mici i mijloci. Asociatia Bibliotecarilor din

Invatimant — Romania, coord.: Mircea Regneald. Constanta, Ex Ponto, 2000.

V. A tantargy oktatasa soran hasznalt eszkoztar:
A dokumentumokat feldolgoz6 ~munkdhoz  szadmitogépek, az  Aleph
konyvtarosprogramhoz vald hozzaférhetdség, elsdsorban OPAC felhasznalo-feliileten.
Navigacio az Interneten a dokumentumok informéciotartalmanak a feltarasa és
visszkereshetdsége érdekében.
Mindezeket a Kolozsvari ,,Lucian Blaga” Egyetemi Konyvtar specialisan felszerelt
oktatoterme (89-es terem)biztositja.

VI. Azeléadasok, szeminariumok, részfelmérések/parcialis vizsgak,
elvégzendo feladatok részletes terve/beosztasa:

1. A konyvtar szerepe az informaciok tarolasaban. Az Interneten valo keresés és
a szamitogépes adatbazisok szerepe az allomanyrendezésben.
Alapfogalmak és kulcsszavak : : konyvtari allomany, gylijteményépités,
dokumentumellatés, beszerzés, nyilvantartas, allomanyfejlesztés és -apasztas
Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet: 23-41
la A Kolozsvari konyvesboltok kinalata — tajékozodas a konyvpiacon
Tevékenység: csoportmunka — keresés a hagyomanyos cédulakatalogusok-ban, az
online katalégusokban, kiadoi katalégusokban, kdnyvbemutatokon.

2. A gytijtékor kialakitasa és a megrendelés.

Alapfogalmak és kulcsszavak : 16- és mellékgylijtokor, gytijtokori szabalyzat -
tematikus, tipologiai, kronoldgiai, példanyszam-meghatarozo, nyelvi, foldrajzi,
kiildetésnyilatkozat.

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kot.: 218-230

2a A kolozsvari egyetemi konyvtar gytijtokore

Tevékenység : kozos megbeszélés.



3. Az allomanygyarapitas modszerei és eljarasai a kiillonbozo tipusia
konyvtarakban

Alapfogalmak és kulcsszavak : beszerzés, vasarlas, bérlet, kartoték, megrendelve,
fiiggdben, javaslatok, arajanlat, kiadoi katalogus, bibliografidk, teljesség és valogatas,
oral-history gytijtés, nemzeti konyvtarak gylijtése, gylijteményszervezeés, irodalmi
gyljtés, megdrzeés €s bibliografiai szambavétel, adomany, csere, kotelespéldany, sajat
eldallitas

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kotet: 222-230

3a A javaslatok kartoték - elkészitése és rendezése (kiadoi katalogusok,
bibliografiak). Javaslat elkészitése a vasarlashoz

Tevékenység: megbeszélés, egyéni munka

4. Olvaséi kérdoéivek felhasznalasa az allomanygyarapitasban, az
allomanyfejlesztési stratégia megtervezéséhez

Alapfogalmak és kulcsszavak : ankét, olvasoi szokdsok, kérddiv, allomany-fejlesztési
stratégia, - politika

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 5. kotet: 42-45

4a A kérdoivek osszeallitasa

Tevékenység: Esettanulmanyok készitése a kiilonbozd tipusu konyvtarakban
(nemzeti, egyetemi, szak-, koz- és iskolai konyvtarak) — kdzos megbeszélése az
egyéni kutatasoknak.

5. Konyvtarkozi csere segitségével és adomanyok

Szinhely: 89-es terem

Alapfogalmak és kulcsszavak : csere, kdzponti szolgéltatasok, adomany, letét, letéti
konyvtar, kiilonalloméanyok

5a Az adomany szerepe a kiilongyiijtemények kialakitasaban. Adomanylistak
osszeallitasa

Tevékenység : egyéni €s csoportmunka

1. A dokumentumokat kiséro jegyzékek. Eloszerzeményezés, rendelés, szamla,
beszerzési jegyz6konyv

Notiuni de baza si cuvinte cheie: elészerzeményezes, rendelés, érkeztetés, leltarozas,
leltarbélyegz0, leltarszam, vonalkdd, raktarszam, leltarkonyv (csoportos és egyedi),
kiséréjegyzEk, jegyzokonyv.

6a Leltarozasi gyakorlatok

Tevékenység : egyéni és csoportmunka

7. A kotelespéldany torvény ismertetése
Alapfogalmak és kulcsszavak : kotelespéldany, nemzeti bibliogréafia
Konyvészet: Legeanr. 111 din 21 noiembrie privind constituirea, organizarea si
functionarea Depozitului legal de tiparituri si alte documente grafice si audiovizuale.
Publicata in M.O. al Romaniei, nr. 280 din 30 noiembrie 1995.

7a A kotelespéldany torvény szerepe a bibliografiaszerkesztésben



Tevékenység : bemutatds, megbeszélés.

8. Evidenta colectiilor. Tipuri de evidenta
Notiuni de baza si cuvinte cheie: nyilvantartasba vétel, Osszesitett €s csoportos
nyilvantartés, egyedi nyilvantartds, szambavétel, lefedettség, azonositas, mennyiségi €s
mindseégi felmérés.

Bibliografie: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kotet: 252-272

8a Evaluarea colectiilor din BCU Cluj

Activitate: munca individuala si pe echipe

8 Az allomany elemzése az allomanyfejlesztés érdekében. Nyikvantartasi formak
Alapfogalmak és kulcsszavak : szambavétel, lefedettség, azonositas, bibliografiai
adatbazisok, mennyiségi €s mindségi felmérés.

Konyveészet: Konyvtarosok kézikonyve. 1. kotet: 201-210

8a Az egyetemi konyvtar dllomanyanak mennyiségi és minéségi felmérése,
ellenérzése

Tevékenység: csoportmunka, kozos megbeszelés

9 Csoportos leltarkonyv

Alapfogalmak és kulcsszavak : leltarszam, mindségi és mennyiségi dsszetétel,
csoportos leltarkonyv, sommazas, bovités, apasztas.

9a Leltarozas a csoportos leltarkonyvben — gyakorlatok

Tevékenység : csoportos és egyéni munka.

10 Egyedi leltarkonyv

Alapfogalmak és kulcsszavak : egyéni leltarkonyv, tételek, bibliografiai, azonositd
adatok, konyvtari dokumentum, okmany

10a Leltarozo gyakorlatok az egyedi leltarkonyvben

Tevékenység : egyéni €s csoportmunka.

11. Leltarozas integralt konyvtari rendszerben

Alapfogalmak és kulcsszavak : konyvtari program, integralt konyvtari rendszer,
modulok, nyilvanos szamitogépes katalogus (OPAC), automatikus ellendrzés,
globalis informacios infrastruktura, osztott kozos katalogus, vonalkod, vonal-
kodolvaso

11a Leltarozo és nyilvantarté gyakorlatok integralt konyvtari rendszerben
Szinhely: 89-es terem
Tevékenység : csoportmunka, kozds megbeszélés.

12. Példanykapcsolas a bibliografiai rekordokhoz
Alapfogalmak és kulcsszavak : példany, azonosito, terjesztési adatok, vonalkod,
leltarszam, kotetadatok, ar

13. Torlés a konyvtar allomanyabol hagyomanyos és automatizalt formaban
Alapfogalmak és kulcsszavak torlés, példanyleiras, torlési javaslatok, a példany-
csokkentést jovahagyo bizottsag Osszetétele



14. Osszefoglalas a vizsgara

VII. Felmérés/értékelés modja:
A tevékenység elbiralasanak Osszetevoi: félévi dolgozat, feladatlapok, szemindriumi
tevékenység.
A végsd jegy Osszetétele: félévi dolgozat — teszt formajaban: 60 %, szeminariumi
tevékenység 40 %
A kollokvium lezajlasa: irasbeli (kotelezo) €s szobeli.
Elbiralasi kritériumok: szakismeret, a nyelvi kifejezés helyessége, tajékozottsag az
allomany kezelésében (fejlesztés, apasztas).

VIII. Szervezési részletek, kivételes esetek kezelése:
Jelenlét kotelez 8 alkalommal. Vizsgéara valo jelentkezés feltételei: olvasédi kérddivek,
konyvart bemutato lapok, témadokumentacio.
Potolasi lehetdségek: vizsgaig behozhatdak a kotelezé munkak.
Plagizalés, plagizalas kovetkezményei, vizsgan vald csalasok kovetkezményei: kizaras a
vizsgarol.

IX.  Vailaszthaté/opcionalis konyvészet (Bibliografie optionala):

Ferenczy Endréné: Gyiijteményszervezes. 2. kiadas. Budapest, OSZK, 2000

Management pentru viitor. Bbiblioteci si arhive. Editori: G.B. Anghelescu si Istvan
Kiraly. Cluj-Napoca, Presa Universitara Clujana, 2000.

Mircea Regneala: Studii de biblioteconomie. Constanta, Ex Ponto, 2001.



