Universitatea Babes—Bolyai Cluj-Napoca
Facultatea de Istorie si Filosofie

Specializarea: Biblioteconomie si stiinta informarii
Forma de invatamant: zi

Linia maghiara

Anul universitar: 2008-2009

Semestru: 11

L. Informatii generale despre curs si seminar:

Titlul cursului Clasificarea si indexarea documentelor
Cod: HBM3219
Credite: 7
Evaluare: examen
Locatie: Biblioteca Centrala Universitara ,,Lucian Blaga”, str. Clinicilor, nr. 2, sala 89
Orar: 4 ore / sapt.
Consultatii: marti 15-16, miercuri 15-16, BCU (birou)
mobil: 0728074907

L Tantargy neve: Szakozds és indexelés

Kodszam: HBM 3219

Kreditszam: 7

Helyszin: Kolozsvari ,,Lucian Blaga” Egyetemi Konyvtar, 89-es terem
Orarend: 2k+2sz

II. Informatii despre titularul de curs:
Nume, titlu stiintific: Gurka-Balla Ilona, asistent dr.
Informatii de contact: email: balla@bcucluj.ro, balla_ilona@yahoo.co.uk

II. Az el6adas titularis oktatdja: dr. Gurka-Balla Ilona tanarsegéd
Elérhetoség: Email: balla@bcucluj.ro, balla_ilona@yahoo.co.uk
Telefon: 0728074907 (mobil), 0264530063 (otthon)
Fogadasi ora: kedd 15-16, szerda 15-16

III. A tantargy leirasa:

A tantargy altalanos celkitiizése: A dokumentumok tartalmi feltarasanak
elsajatitasa

Tartalma és a tantargy keretében elsajatitott kompetenciak: A didkok bevezetése a
dokumentumok feldolgozdsaba. Az informacidkeresd nyelvnek az elsajatitasa
¢s alkalmazasa a gyakorlatban.

Felhasznalt modszerek és eszkoztar: tanari eléadas ¢€s iranyitds, konyvtari
munkafolyamatok elvégeztetése a gyakorlatban, ETO téblazat és betlirendes
mutaté, RAMEAU, a Kongresszusi Konyvtar, az OSZK tezauruszai.



IV.  Kotelezo konyvészet (Bibliografie obligatorie):
Konyvtarosok  kézikonyve. Szerk. Horvath Tibor, Papp Istvan. 2. kdotet. Budapest,
Osiris, 2001.
Egyetemes tizedes osztalyozas. Roviditett kiadas. Budapest, Szabvanykiado, 1977.
Clasificarea zecimala universala. Editie prescurtata. Bucuresti, INID, 1995.
Domokos Miklosné. Tezaurusz-szerkesztés. Budapest, Népmiivelési Propaganda
Iroda, 1973. p. 18-21, 37-44.
Csapodi Csaba: Modszertani utmutato : Szakozdsi problemak és szakkatalogus
szerkesztése. Budapest, OSZK Moddszertani Osztaly, 1954.
Lazar, Monica. Ghid de indexare cu aplicatii in ALEPH 500. Cluj-Napoca, Argonaut,
2005.
Gurka-Balla Tlona. A dokumentumok tartalmi feltardsa. Egyetemi jegyzet. Kolozsvar,
2008.

V. A tantargy oktatasa soran hasznalt eszkoztar:

A dokumentumokat feldolgozd6  munkdhoz  szamitogépek, az  Aleph
konyvtarosprogramhoz vald hozzaférhetoség, elsésorban OPAC felhasznalo-feliileten,
osztalyozasi tablazatok.

Navigacio az Interneten a dokumentumok informéciotartalmanak a feltarasa és
visszkereshetdsége érdekében.

Mindezeket a Kolozsvari ,,Lucian Blaga” Egyetemi Konyvtar specialisan felszerelt
oktatoterme (89-es terem)biztositja.

VI. Azeloadasok, szeminariumok, részfelmérések/parcialis vizsgak,
elvégzendo feladatok részletes terve/beosztasa:

1. Az osztalyozas és a targyszavazas szerepe a konyvtarban.

Alapfogalmak és kulcsszavak : tartalmi feltaras, konyvtari funkcid, dokumentacio
(szakirodalmi t4jékoztatas), osztdlyozo rendszer, informaciokeresd nyelv, természetes
nyelv eszkozei, metaadatok, interaktiv informéciokeresés, kibertér, keresé motorok,
keresési igény, keresési pontok/ismérvek, informacioveszteség

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 2. Kotet: 15-34,

Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008. p. 9-17

la A szakkatalégus bemutatasa a Kolozsvari Egyetemi Konyvtarban
Tevékenység: csoportmunka — keresés a hagyomanyos cédulakatalogusok-ban, az
online katalégusban, a segédkonyvek hasznélata a referensz teremben, osztalyozasi
tablazatok hasznalata

2. Az osztalyozas alapelvei

Alapfogalmak és kulcsszavak : informéciokereso nyelv, osztalyozasi rendszerek
(prekoordinalt, posztkoordinalt), szakkataldgus, katalogusterv, Dewey Tizedes
Osztalyozasa, Egytemes Tizedes Osztalyozas, fotablazat, segédtablazatok, betiirendes
mutato, alosztasok.

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. 3-11,

Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008. p.19-74



2a Dewey tizedes osztalyozasa, fontosabb szakozasi rendszerek:
kongresszusi konyvtar szakozasa, a kettospontos osztalyozo rendszer (Ranga-
nathan)

Tevékenység : kozos megbeszélés.

3. A tizedes osztalyozo rendszer. Az ETO tablazatok felépitése

Alapfogalmak és kulcsszavak : az ETO felépitése, jelzetalkotés, kiterjesztés,
alkalmazas, fétablazatok, osztalyok, alosztasok.

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. 12-15,

Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008. p. 101-127
3a Osztalyozasi gyakorlatok

Tevékenység: csoportmunka, keresés az osztalyozasi tablazatokban.

4. Segédtablazatok, kozos alosztasok, kapcsolt szamok

Alapfogalmak és kulcsszavak : 6nallo, nem 6nall6 altalanos alosztasok (nyelvi,
formai, foldrajzi, etnikai, id0 szerinti, szempont szerinti, ...), 6nallé és nem 6nallo
specialis alosztasok, jelkészlet, sorrend, parhuzamos jelszerkesztés.

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. 12-15,

Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008. p. 114-124
4a Szakozo gyakorlatok

Tevékenység: egyéni €s csoportmunka.

5. Az osztalyozas modszertana

Alapfogalmak és kulcsszavak : mellérendeléses 6sszekapcsolas, alarendeld
viszonyitas, kiils6 forrasbol szarmazo jelzetek

Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. 16-19,

Csapodi Csaba: Modszertani utmutato : Szakozasi problémdk és szakkatalogus
szerkesztése. Budapest, OSZK Modszertani Osztaly, 1954

Sa Szakozo gyakorlatok

Tevékenység : csoportmunka — egyéni munka

6. Szakkatalégus (a szakjelzet helye és a szakkatalogus szerkesztése)
Alapfogalmak és kulcsszavak : szakkatalogus, szakjelzet, osztolapok, betlirendes
mutato

6a Automatizalt programban végzett szakozasok. Besorolo gyakorlatok a
szakkatalogusban

Tevékenység : trlapok kitoltése bibliografiai adatokkal, ismerkedés a szamitogépes
Programmal, visszakeresés az authority fajlban, besorolas a szakkatalogusba.

7. A targyszavazas

Alapfogalmak és kulcsszavak : informaciokeresé nyelv, természetes nyelvi jelzetek,
deszkriptor, tiltott targyszavak, tezaurusz.

Konyvészet: Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008.



p. 146-156
7a Automatizalt programban végzett targyszavazas és keresés
Tevékenység : Keresés az Aleph konyvtaros programban, targyszavazas.

8. Deszkriptorcikk készitése adatbazisban

Alapfogalmak és kulcsszavak : vezérdeszkriptor, helyett, lasd még, ala-, folérendelt
fogalmak, kapcsolt (asszociativ) fogalmak.

Bibliografie: Domokos Miklosné. Tezaurusz-szerkesztés. Budapest, Népmiivelési
Propaganda Iroda, 1973. p. 18-21, 37-44.

8a Deszkriptorcikkek készitése Access adatbazisszerkesztd programban.
Tevékenység: egyéni €s csoportmunka.

9. Targyszavazas a szamitogépes adatbazisban, Alephben
Alapfogalmak és kulcsszavak : modul, authority f4jl, kizarés, szinonimak ¢€s
azonosalaku terminusok rendezése.

Konyvészet: Lazar, Monica. Ghid de indexare cu aplicatii in ALEPH 500.
Cluj-Napoca, Argonaut, 2005.

9a Szakozo gyakorlatok

Tevékenység : PowerPointos bemutato, kozos megbeszélés.

10. A RAMEAU és a Library of Congress tezauruszanak az ismertetése
Alapfogalmak és kulcsszavak : deszkriptor, nem deszkriptor, kizart fogalmak
10a Keresés a virtualis és az online katalogusokban a vilaghalon
Tevékenység : egyéni keresések, kozos megbeszélés

11. Kulesszavas osztalyozas
Alapfogalmak és kulcsszavak : KWIC, KWOC

Konyvészet: Konyvtarosok kézikonyve. 4. kotet: 125-129, 142-145,

Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008. p. 141-144
11a Kulesszavazo gyakorlatok

Tevékenység : csoportmunka, kdzos megbeszélés.

12. Targyszdéindexek

Alapfogalmak és kulcsszavak : permutélt targyi index, lanceljarasos targyi index
Konyvészet: Baratné Hajdu Agnes. A4 tartalmi feltards alapjai. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. 27-31

Konyvészet: Gurka-Balla Ilona. A dokumentumok tartalmi feltarasa, Kolozsvar, 2008.
p. 144-145

12a Permutalt targyi indexek készitése

Tevékenység : egyéni €s csoportmunka

13. Kell-e még az ETO? MEK-dokumentum

Alapfogalmak és kulcsszavak : ETO, az informécidkeresés technikdja, online keresési
stratégia

Konyveészet: Ungvary Rudolf—Vajda Erik. Konyvtari informéciokeresés. Budapest,
Typotex, 2002. 37-93



13a Keresés a vilaghalon
Tevékenység : szamitogépes navigalas kereséfogalmak segitségével, keresési
stratégiak alkalmazasa, PowerPointos bemutato

14. Osszefoglalas a vizsgira

VII. Felmérés/értékelés modja:
A tevékenység elbirdlasanak dsszetevoi: félévi dolgozat, szeminariumi tevékenység
A végsd jegy Osszetétele: félévi dolgozat — teszt formdjdban: 60 %, szemindriumi
tevékenység: 40 %
A vizsga lezajlasa: irasbeli (kotelezd) és szobeli (opcionalis).
Elbiralasi kritériumok: szakismeret, dokumentumfeldolgozas készség szintjén, szamito-
gépes formatumok adekvalt hasznélata, a nyelvi kifejezés helyessége.

VIII. Szervezési részletek, kivételes esetek kezelése:
Jelenlét kotelez6 8 alkalommal. Vizsgara vald jelentkezés feltételei: szemindriumi
részvétel és a gyakorlatok elvégézése.
Potolési lehetdségek: begyakorlas.
Plagizalas, plagizalas kovetkezményei, vizsgan valo csalasok kovetkezményei: kizaras a
vizsgarol.

IX.  Valaszthato/opcionalis konyvészet :

Az Orszagos Széchényi Konyvtar atfogo tezaurusza (HTML valtozat)

Kell-e még az ETO? MEK-dokumentum

Kovendi Dénes. Bevezeto a Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar konyvtari és tajékoztatdsi

tezauruszahoz. Preprint. Budapest, 2000.

Targyszdjegyzék iskolai konyvtarak részére. Osszeall. Ladi Lasz16, Téthné Kérnyei

Marta. Szerk. Dan Krisztina. Budapest, Flaccus, 2002.

Subject catalogues : headings and structure / by E.J. Coates. London, The Library
Association, 1969.

Konyvtari raktarozdsi tablazatok. Szerk. és 6sszeall. Ronai Tamas. 8. atdolg. kiadas.

Budapest, Muzsak, 1989.

Baratné Hajdu Agnes. A tartalmi feltdrds alapjai. Budapest, Konyvtari Intézet, 2001.

Ungvary Rudolf—Vajda Erik. Kényvtari informaciokeresés. Budapest, Typotex, 2002.



