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Descrierea disciplinei
Catalogarea,  ca  disciplină  biblioteconomică,  face  parte  din  grupul  activităţilor  tehnice  de 
prelucrare a informaţiilor bibliografice. Este ramura biblioteconomiei care stabileşte regulile 
de creare a instrumentelor  necesare regăsirii  publicaţiilor  într-o bibliotecă.  Scopul  final  al 
catalogării  îl  constituie realizarea unui sistem de cataloage (tradiţionale şi on-line) care să 
ofere  căi  cât  mai  diverse  de  regăsire  a  documentelor.  Aceasta  presupune  fixarea 
caracteristicilor  formale  şi  de  conţinut  ale  publicaţiilor  prin  intermediul  unor  înregistrări 
catalografice, fixate pe un suport oarecare: hârtie, fişe de carton, benzi magnetice, baze de 
date etc., într-o ordine prestabilită. ISBD (International Standard Bibliographic Description) 
prevede seturi de norme separate pentru fiecare tip de publicaţie.
UNIMARC-ul, ca format de tip MARC, este destinat schimburilor de informaţii bibliografice 
pe suport magnetic, utilizat la scară internaţională.
Ficărei zone şi subzone din ISBD îi corespunde în UNIMARC un câmp (pentru zone) şi mai 
multe  subcâmpuri  (pentru  subzone),  ele  formând  în  cadrul  modulului  de  catalogare  aşa-
numitul template (şablonul în care se înscriu câmpurile şi subcâmpurile).
Catalogul informatizat, comparativ cu cel tradiţional, facilitează regăsirea informaţiei, având 
extrem de multe chei/criterii de căutare şi posibilitatea de combinare a acestora.
Pe  parcursul  întîlnirilor  programate  se  va  urmări  stimularea  capacităţii  studenţilor  de  a 
înţelege şi mai ales de a aplica setul de norme ISBD pentru fiecare tip de document în parte, 
prin multiple aplicaţii practice, de a regăsi informaţiile dorite în cataloagele electronice ale 
oricărei biblioteci din lume.

Bibliografie obligatorie

Curcăneanu, Victoria. Ghid de catalogare şi clasificare a colecţiilor bibliotecilor universitare  
din România, Bucureşti, 1976.
Fodorean, Nastasia. ALEPH. Ghid de utilizare a modulului de catalogare, Cluj-Napoca, 2000.
Fodorean, Nastasia. Catalogarea publicaţiilor monografice, Cluj-Napoca, 2004.
Fodorean, Nastasia. Documentele electronice şi catalogarea lor în sistem informatizat, Cluj-
Napoca, 2005.

mailto:amboldescu@bcucluj.ro


Holt,  Brian  P.  (ed.).  Manual  UNIMARC,  trad.  de  Mihaela  Bora,  Doina  Banciu,  Mihaela 
Paraschivescu, Bucureşti, 1993.
Tîrziman,  Elena.  Publicaţii  seriale.  Aspecte  privind  prelucrarea  în  context  tradţional  şi  
electronic, Bucureşti, 2002.
Tudorică, Eugenia. Metodologia de aplicare a normelor ISBD(S), Bucureşti, 1999.
http://www.bcub.ro/continut/noutati/isbd(er).pdf.

Tematică
1. Introducere.  Familiarizarea  studenţilor  cu  scopul  bibliotecii,  importanţa  organizării 

fondurilor  în  cataloage,  cu  noţiunile  de  informaţii,  cataloagele,  tipurile  de  cataloage, 
metodele de lucru şi cu terminologia catalogării în general. Definirea noţiunilor de fişă de 
catalog, cotă, vedetă, descriere bibliografică, tipuri de descrieri.  Stabilirea metodelor şi 
instrumentelor  de  lucru,  a  regulilor  generale  de  catalogare,  a  condiţiilor  pe  care 
înregistrările catalografice trebuie să le îndeplinească. Definirea noţiunii de ISBD (istoric, 
tipuri).

Bibliografie:  Curcăneanu,  Victoria.  Ghid  de  catalogare  şi  clasificare  a  colecţiilor  
bibliotecilor universitare din România, Bucureşti, 1976, pp. 3-250.

2.  Prezentarea pe larg a zonelor ISBD(M). Zone şi subzone, punctuaţie obligatorie.
Bibliografie: Fodorean, Nastasia. Catalogarea publicaţiilor monografice, Cluj-Napoca, 2004. 

3. Aplicaţii practice – redactarea fişelor de catalog pentru publicaţiile monografice.

4.  Prezentarea pe larg a zonelor ISBD(S). Zone şi subzone, punctuaţie obligatorie.
Bibliografie:  Tudorică,  Eugenia.  Metodologia  de aplicare  a normelor  ISBD(S),  Bucureşti, 
1999

5. Aplicaţii practice – redactarea fişelor de catalog pentru publicaţiile seriale.

6. Prezentarea pe larg a zonelor ISBD(ER). Zone şi subzone, punctuaţie obligatorie.
Bibliografie: http://www.bcub.ro/continut/noutati/isbd(er).pdf

7. Aplicaţii practice – redactarea fişelor de catalog pentru resursele electronice.

8. Catalogarea în sistem informatizat.  Prezentarea generală a formatului MARC, tipuri de 
MARC. UNIMARC - zonelor şi subzonelor din ISBD le corespund în UNIMARC un 
câmp (pentru zone)  şi  mai  multe  subcâmpuri  (pentru subzone),  ele  formând în  cadrul 
modulului de catalogare aşa-numitul  template  (şablonul în care se înscriu câmpurile  şi 
subcâmpurile).

Bibliografie:  Holt, Brian P. (ed.).  Manual UNIMARC, trad. de Mihaela Bora, Doina Banciu, 
Mihaela Paraschivescu, Bucureşti, 1993.

9. Definirea noţiunii de fişier de autoritate. Reguli de alcătuire, modul de lucru, gestionare. 
Efectuarea căutărilor

10.  Catalogarea în sistem informatizat a monografiilor în softul Aleph, în format UNIMARC.
Bibliografie: Fodorean, Nastasia. ALEPH. Ghid de utilizare a modulului de catalogare, Cluj-
Napoca, 2000.

11. Catalogarea  în  sistem  informatizat  a  publicaţiilor  seriale  în  softul  Aleph,  în  format 
UNIMARC.



Bibliografie:  Tîrziman,  Elena.  Publicaţii  seriale.  Aspecte  privind  prelucrarea  în  context  
tradţional şi electronic, Bucureşti, 2002

12. Catalogarea  în  sistem informatizat  a  resurselor  electronice  în  softul  Aleph,  în  format 
UNIMARC.

Bibliografie:  Fodorean,  Nastasia.  Documentele  electronice  şi  catalogarea  lor  în  sistem 
informatizat, Cluj-Napoca, 2005

13. Prezentarea  bazelor  de  date.  Familiarizarea  cursanţilor  cu  interfeţele  OPAC  (Online 
Public  Access  Catalog):  regăsirea  informaţiei  într-o  bază  bibliografică  şi  prezentarea 
diferitelor  formate  de  afişare.  Prezentarea  catalogului  on-line  al  Bibliotecii  Centrale 
Lucian Blaga, a altor cataloage de bibliotecă din ţară şi din străinătate, cataloage naţionale 
partajate, portaluri.

Mod de evaluare
Periodic,  pe parcursul semestrului,  capacitatea studenţilor  de a  înţelege  şi  aplica noţiunile 
teoretice va fi verificată prin teste grilă şi examinări  practice.  Acestea reprezintă 30% din 
cuantumul notei finale. Alte 20 de procente revin în urma activităţii de la seminar. Restul de 
50% a notei se obţine ca urmare a probei scrise care se desfăşoară în sesiunea de iarnă.

Detalii organizatorice
Prezenţa este obligatorie în proporţie de 80% (se admit 3 absenţe).
Frauda la examen se pedepseşte conform regulamentelor Universităţii.
Plagiatul atrage după sine acordarea direct a notei 4 (patru).
Contestaţiile  pot  fi  depuse în  termen de 48 de ore de la  comunicarea  rezultatelor  şi  sunt 
rezolvate de către o comisie desemnată de şeful de Catedră în termenele legale. 

Bibliografie facultativă

Borocan, Ioana, Dumitrăşconiu,  Constanţa.  Metodologia de aplicare a normelor ISBD(M), 
Bucureşti, 1993.
Mihalache,  Alexandrina.  Pas  cu  pas...  în  descrierea  bibliografică  internaţională  
standardizată  I.S.B.D.  -  catalogarea  documentelor.  Ghid  în  multiple  modele  şi  exemple, 
Slobozia, 2007.
STAS 12629/1-88. Descrierea bibliografică a documentelor: schema generală.
STAS 12629/2-88. Descrierea bibliografică a documentelor: publicaţii monografice curente.
STAS 12629/3-88. Descrierea  bibliografică a documentelor: publicaţii seriale.


