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II1.

Asimilarea notiunilor de baza in biblioteconomie; familiarizarea cu termenii din domeniul
biblioteconomiei; cunoasterea structurii unei biblioteci; operatiunile de baza in bibliotecd; importanta
bibliotecilor in procesul educativ; biblioteca moderna-biblioteca virtuala etc.

1. INTRODUCERE iN BIBLIOTECONOMIE: DEFINITII

- Bibliologia / ramurile bibliologiei / definirea lor

- Biblioteconomia

- Scrisul / cartea / tiparul

- Biblioetecile / rolul si functiile bibliotecii / tipuri de biblioteci / reteaua de biblioteci din Roméania

2. CONSTITUIREA SI DEZVOLTAREA COLECTIILOR
- planul de dezvoltare a colectiilor

- surse de informare folosite in dezvoltarea colectiilor

- caide dezvoltare a colectiilor

- practica achizitiilor

- evidenta si urmarirea comenzilor de carte

3. EVIDENTA PUBLICATIILOR

- evidenta primara si evidenta individuala

- evidenta publicatiilor seriale

- eliminarea, transferul si casarea publicatiilor
- verificarea / inventarierea colectiilor

4. CATALOGAREA DOCUMENTELOR

- descrierea bibliograficd a documentelor / elemente de descriere bibliografica / reguli de descriere / tipuri de descriere
bibliografica

- structura descrierii bibliografice

- descrierea publicatiilor seriale

5. CLASIFICAREA PUBLICATIILOR



clasificarea de biblioteca si clasificarea stiintelor
sisteme de clasificare de biblioteca
clasificarea zecimald universala (c.z.u.)

6. ORGANIZAREA CATALOAGELOR DE BIBLIOTECA

- comunicarea documentelor

- structura sistemului de cataloage

- catalogul alfabetic pe nume de autori si titluri

- catalogul sistematic dupa sistemul c.z.u.

- catalogul pe subiecte, topografic, on-line

7. ORGANIZAREA SI ASEZAREA COLECTIILOR

- sisteme de asezare a publicatiilor (formale si structurale)

- organizarea fondurilor

8. COTAREA COLECTIILOR

- sisteme de cotare (sistematico-alfabetica / pe formate)

9. CONSERVAREA COLECTIILOR

10. SPATIUL SI MOBILIERUL DE BIBLIOTECA

11. BIBLIOTECILE SI CITITORII LOR. RELATIILE CU PUBLICUL

12. SERVICII DE SPECIALITATE OFERITE DE BIBLIOTECA

13. AUTOMATIZAREA SI INFORMATIZAREA iN BIBLIOTECA

- bazededate

- cataloagele on-line

- structuri IT, operatii informatizate

14. LEGISLATIE DE BIBLIOTECA

Iv.
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V.

Materiale folosite:

- calculator proprietate BCU
- videoproiector proprietate BCU
- spatiu proprietate BCU
VL

Tema saptimanala

Saptiméina 1 : Introducere in biblioteconomie: definitii

- Bibliologia / ramurile bibliologiei / definirea lor

- Biblioteconomia

- Scrisul / cartea / tiparul

- Biblioetecile / rolul si functiile bibliotecii / tipuri de biblioteci / reteaua de biblioteci din Roméania

Prezentare referat de seminar

Saptamana 2 : Constituirea si dezvoltarea colectiilor
- planul de dezvoltare a colectiilor

- surse de informare folosite in dezvoltarea colectiilor
- caide dezvoltare a colectiilor

- practica achizitiilor

- evidenta si urmarirea comenzilor de carte

Prezentare referat de seminar

Saptaméana 3 : Evidenta publicatiilor

- evidenta primara si evidenta individuala

- evidenta publicatiilor seriale

- eliminarea, transferul si casarea publicatiilor
- verificarea / inventarierea colectiilor
Prezentare referat de seminar

Saptiamana 4 : Catalogarea documentelor

- descrierea bibliograficd a documentelor / elemente de descriere bibliografica / reguli de descriere / tipuri de descriere
bibliografica

- structura descrierii bibliografice

- descrierea publicatiilor seriale

Prezentare referat de seminar

Saptamana S : Clasificarea publicatiilor



- clasificarea de biblioteca si clasificarea stiintelor
- sisteme de clasificare de biblioteca

- clasificarea zecimala universala (c.z.u.)
Prezentare referat de seminar

Saptamana 6 : Organizarea cataloagelor de biblioteca
- comunicarea documentelor

- structura sistemului de cataloage

- catalogul alfabetic pe nume de autori si titluri

- catalogul sistematic dupa sistemul c.z.u.

- catalogul pe subiecte, topografic, on-line

Prezentare referat de seminar

Saptamana 7 : Organizarea si asezarea colectiilor

- sisteme de asezare a publicatiilor (formale si structurale)
- organizarea fondurilor

Prezentare referat de seminar

Saptamana 8 : Cotarea colectiilor
- sisteme de cotare (sistematico-alfabetica / pe formate)
Prezentare referat de seminar

Saptamana 9 : Conservarea colectiilor
Prezentare referat de seminar

Saptamana 10 : Spatiul si mobilierul de biblioteca
Prezentare referat de seminar

Saptamana 11 : Bibliotecile si cititorii lor. Relatiile cu publicul
Prezentare referat de seminar

Saptamana 12 : Servicii de specialitate oferite de biblioteci
Prezentare referat de seminar

Saptamana 13 : Automatizarea si informatizarea in biblioteca
- baze dedate

- cataloagele on-line

- structuri IT, operatii informatizate

Prezentare referat de seminar

Saptamana 14 : Legislatie de biblioteca
Prezentare referat de seminar

VII.

Examinare : proba scrisa 70%
Referate de seminar 20 %
Activitate in seminar 10 %

VIIL
Recuperarea absentelor prin refearate suplimentare
Excluderea din examen in cazul fraudei la examen
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