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I.  
Nr. Credite: 2 ore/săptămână = 5 credite 
LocaŃia : Biblioteca Centrală Universitară, str. Clinicilor nr. 2 – Sala 88 
 
II. 
Titular : conf.univ.dr. Valentin ORGA 
0740-139984 ; 0788-100248 
valiorga@yahoo.com  ; vali@bcucluj.ro 
ConsultaŃii : joi, 14.00-16.00 – BCU – Sala 66 
 
III. 
  

Asimilarea noŃiunilor de bază în biblioteconomie; familiarizarea cu termenii din domeniul 

biblioteconomiei; cunoaşterea structurii unei biblioteci; operaŃiunile de bază în bibliotecă; importanŃa 

bibliotecilor în procesul educativ; biblioteca modernă-biblioteca virtuală etc. 

 
 
1. INTRODUCERE ÎN BIBLIOTECONOMIE: DEFINIłII 
- Bibliologia / ramurile bibliologiei / definirea lor 

- Biblioteconomia 

- Scrisul / cartea / tiparul 

- Biblioetecile / rolul şi funcŃiile bibliotecii / tipuri de biblioteci / reŃeaua de biblioteci din România 
 

 

2. CONSTITUIREA ŞI DEZVOLTAREA COLECłIILOR 
- planul de dezvoltare a colecŃiilor 

- surse de informare folosite în dezvoltarea colecŃiilor 
- căi de dezvoltare a colecŃiilor 

- practica achiziŃiilor 

- evidenŃa şi urmărirea comenzilor de carte 

 

 

3. EVIDENłA PUBLICAłIILOR 
- evidenŃa primară şi evidenŃa individuală 

- evidenŃa publicaŃiilor seriale 

- eliminarea, transferul şi casarea publicaŃiilor 

- verificarea / inventarierea colecŃiilor 

 

 

4. CATALOGAREA DOCUMENTELOR 
- descrierea bibliografică a documentelor / elemente de descriere bibliografică / reguli de descriere / tipuri de descriere 

bibliografică 

- structura descrierii bibliografice 

- descrierea publicaŃiilor seriale 

 
 

5. CLASIFICAREA PUBLICAłIILOR 



- clasificarea de bibliotecă şi clasificarea ştiinŃelor 

- sisteme de clasificare de bibliotecă 

- clasificarea zecimală universală (c.z.u.) 

 

 
6. ORGANIZAREA CATALOAGELOR DE BIBLIOTECĂ 
- comunicarea documentelor 

- structura sistemului de cataloage 

- catalogul alfabetic pe nume de autori şi titluri 

- catalogul sistematic după sistemul c.z.u. 

- catalogul pe subiecte, topografic, on-line 

 
 

7. ORGANIZAREA ŞI AŞEZAREA COLECłIILOR 
- sisteme de aşezare a publicaŃiilor (formale şi structurale) 

- organizarea fondurilor 

 

 

8. COTAREA COLECłIILOR 
- sisteme de cotare (sistematico-alfabetică / pe formate)  

 

9. CONSERVAREA COLECłIILOR 
 

10. SPAłIUL ŞI MOBILIERUL DE BIBLIOTECĂ 
 
11. BIBLIOTECILE ŞI CITITORII LOR. RELAłIILE CU PUBLICUL 
 
12. SERVICII DE SPECIALITATE OFERITE DE BIBLIOTECĂ 
 
13. AUTOMATIZAREA ŞI INFORMATIZAREA ÎN BIBLIOTECĂ 
- baze de date 

- cataloagele on-line 

- structuri IT, operaŃii informatizate 

 

 
14.  LEGISLAłIE DE BIBLIOTECĂ 
 
 
IV. 
 

Bibliografie 
 
� ***Biblioteconomie. Manual. ABBPR, 1994. 

� ***Clasificarea zecimală universală. EdiŃie prescurtată. I Tabele; II Index alfabetic, Bucureşti, 1985 (INID) 

� ***Ghid de catalogare şi clasificare a colecŃiilor bibliotecilor universitare. Bucureşti, 1976. 
� ***Manual de biblioteconomie pentru bibliotecile mici. Bucureşti, ABBPR, 1992. 

� Banciu, Doina. Biblioteca şi societatea. 2001 

� Calenge, Bertrand. Politici de achiziŃie. Constituirea unei colecŃii într-o bibliotecă. Bucureşti, Editura Biblioteca 

Bucureştilor, 1999. 

� Ciorcan, Marcel. Organizarea colecŃiilor de bibliotecă : aşezare, cotare, verificare, reconsiderare, conservare, Cluj, 2002. 

� Curta, Olimpia. Metode tradiŃionale şi moderne de regăsire a informaŃiei în biblioteci, PUC, Cluj-Napoca, 2003. 
� Le Codyac, Yves-F. StiinŃa informării, Bucureşti, Ed. Sigma, 2004 

� Dima-Drăgan, Corneliu. Ex-libris. Bibliologie şi bibliofilie. Bucureşti, Editura Litera, 1973. 

� Dima-Drăgan, Corneliu. Introducere în biblioteconomie. I.Organizarea cărŃii. Bacău, 1973 

� Dima-Drăganu, Corneliu. Bibliologie generală, 1976. 

� Enache, I. Managementul informaŃiei şi bibliotecilor, Bucureşti, 2001 

� Enache, I. Planificarea şi organizarea serviciilor de bibliotecă, Bucureşti, 2004 
� Enache, I. Managementul bibliotecilor potrivit cernŃelor europene, Bucureşti, 2005 

� Georgescu-Tistu, N. Cartea şi bibliotecile. Studii de bibliologie. EdiŃie îngrijită şi studiu introductiv de D. BălăeŃ, Bucureşti, 

Editura ŞtiinŃifică, 1972. 

� Giappiconi, Thierry. Management des bibliotheques : programmer, organiser, conduire et evaluer la politique 

documentaire et les services des bibliotheques de service public, Paris, 1997 



� Regneală, Mircea. DicŃionar explicativ de biblioteconomie şi ştiinŃa informării. EdiŃia a II-a, vol.I-II, Bucureşti, FABR, 

2001. 

� Regneală, Mircea. Studii de biblioteconomie. ConstanŃa, Editura Ex Ponto. [776825] 

� Richter, Brigitte. Ghid de biblioteconomie. Editura Grafoart, Bucureşti, 1995. [773731] 

 

ReferinŃe 
- Encyclopedia of Library and Information Science, New York, 2003 
- BuluŃă, Gh. DicŃionar de comunicare şi şŃiinŃa informării, Braşov, 2002 

- BuluŃă, Gh. Galeria bibliologilor români, Târgovişte, 2003 

- Căpâlneanu, Ana-Maria. Lucrări de biblioteconomie şi ştiinŃa informării în colecŃiile BCU „L.Blaga”, Cluj/Napoca, 2003 

- Regneală, Mircea. DicŃionar explicativ de biblioteconomie şi ştiinŃa informării, vol.I-II, 2001 

- Philobiblion – buletinul ştiinŃific al BCU „L.Blaga” Cluj, PUC, Cluj-Napoca 

- Hermeneutica Bibliothecaria, vol.I-II, PUC, Cluj-Napoca 
 

V. 
 
Materiale folosite: 
- calculator  proprietate BCU 
- videoproiector proprietate BCU 
- spaŃiu  proprietate BCU 
 
 
VI.  
 
Tema săptămânală 
 
Săptămâna 1 : Introducere în biblioteconomie: definiŃii 
- Bibliologia / ramurile bibliologiei / definirea lor 

- Biblioteconomia 

- Scrisul / cartea / tiparul 
- Biblioetecile / rolul şi funcŃiile bibliotecii / tipuri de biblioteci / reŃeaua de biblioteci din România 

 
Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 2 : Constituirea şi dezvoltarea colecŃiilor 
- planul de dezvoltare a colecŃiilor 
- surse de informare folosite în dezvoltarea colecŃiilor 

- căi de dezvoltare a colecŃiilor 

- practica achiziŃiilor 

- evidenŃa şi urmărirea comenzilor de carte 

 

Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 3 : EvidenŃa publicaŃiilor 
- evidenŃa primară şi evidenŃa individuală 

- evidenŃa publicaŃiilor seriale 

- eliminarea, transferul şi casarea publicaŃiilor 
- verificarea / inventarierea colecŃiilor 

Prezentare referat de seminar 
 

 

Săptămâna 4 : Catalogarea documentelor 
- descrierea bibliografică a documentelor / elemente de descriere bibliografică / reguli de descriere / tipuri de descriere 

bibliografică 

- structura descrierii bibliografice 

- descrierea publicaŃiilor seriale 

Prezentare referat de seminar 
 

 

Săptămâna 5 : Clasificarea publicaŃiilor 



- clasificarea de bibliotecă şi clasificarea ştiinŃelor 

- sisteme de clasificare de bibliotecă 

- clasificarea zecimală universală (c.z.u.) 

Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 6 : Organizarea cataloagelor de bibliotecă 
- comunicarea documentelor 

- structura sistemului de cataloage 

- catalogul alfabetic pe nume de autori şi titluri 

- catalogul sistematic după sistemul c.z.u. 

- catalogul pe subiecte, topografic, on-line 

Prezentare referat de seminar 
 
Săptămâna 7 : Organizarea şi aşezarea colecŃiilor 
- sisteme de aşezare a publicaŃiilor (formale şi structurale) 

- organizarea fondurilor 

Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 8 : Cotarea colecŃiilor 
- sisteme de cotare (sistematico-alfabetică / pe formate)  

Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 9 : Conservarea colecŃiilor 
Prezentare referat de seminar 
 

Săptămâna 10 : SpaŃiul şi mobilierul de bibliotecă 
Prezentare referat de seminar 
 
Săptămâna 11 : Bibliotecile şi cititorii lor. RelaŃiile cu publicul 
Prezentare referat de seminar 
 
Săptămâna 12 : Servicii de specialitate oferite de bibliotecă 
Prezentare referat de seminar 
 
Săptămâna 13 : Automatizarea şi informatizarea în bibliotecă 
- baze de date 

- cataloagele on-line 

- structuri IT, operaŃii informatizate 

Prezentare referat de seminar 
 
Săptămâna 14 : LegislaŃie de bibliotecă 
Prezentare referat de seminar 
 
 
VII. 
Examinare : probă scrisă 70% 
  Referate de seminar 20 % 
  Activitate în seminar 10 % 
 
VIII. 
Recuperarea absenŃelor prin refearate suplimentare 
Excluderea din examen în cazul fraudei la examen 
 
IX 
 

Bibliografie facultativă 
� ***Biblioteca publică, o resursă pentru comunitate, 2001 

� Barbier, Fr. Histoire du livre, Paris, 2001 

� Bequet, Gaelle. Ghid de informatizare a bibliotecilor mici şi mijlocii. 
� BuluŃă, Gheorghe. CivilizaŃia bibliotecilor. Bucureşti, Editura Enciclopedică, 1998. [9156/1998] 



� BuluŃă, Gheorghe. Scurtă istorie a bibliotecilor din România. Bucureşti, Editura Enciclopedică, 2000. 

� Corbu, George, Mătuşoiu Constantin, Dinu Mihaela. Istoria bibliotecilor din România. Studii şi cercetări, vol.I, Bucureşti, 

2003. 

� Calenge, Bertrand. Politici de achiziŃie. Constituirea unei colecŃii într-o bibliotecă. Bucureşti, Editura Biblioteca 

Bucureştilor, 1999. 

� Duschemin, Pierre-Yves. Arta informatizării unei biblioteci. Ghid practic. Timişoara, Editura Amarcord, 1998. 
� Kuhlmann, Marie, Kuntzma, Nelly, Bellour, Héléne. Cenzura şi bibliotecile în secolul XX. Timişoara, Editura Amarcord, 

1999. 

� Labarre, A. Istoria cărŃii, Iaşi, 2001 

� Mandel, R. Regăsirea informaŃiei specializate, Bucureşti, 2005 

� Mandel, R. Instrumente de lucru necesare inmagayinării şi regăsirii informaŃiei, Bucureşti, 2004 

� Olteanu, Virgil. Din istoria şi arta cărŃii. Lexicon, Bucureşti, 1992 
� Popa, Silvia. Istoria scrisului, cărŃii, presei, bibliotecilor, Braşov, 1997 

� Stoica, Ioan. Structuri şi relaŃii informaŃionale în dezvoltarea îvăŃământului şi a cercetării româneşti, Bucureşti, 1997 

� Teodorescu, Barbu. Manualul bibliotecarului. Bucureşti, Editura Casa Şcoalelor, 1939. 

� VinŃanu, Nicolae. Biblioteca publică - factor major în integrarea europeană. Bucureşti, 1998. 

� Târziman, Elena. Utilizarea noilor tehnologiiale informării şi comunicării în mediul universitar, Editura UniversităŃii din 

Bucureşti, 2002 
� Târziman, Elena. Tehnica informării documentare, 1998. 

 

 

 
 


