Conectare platforma Microsoft Office365
- studenti UBB -

Pentru a putea utiliza facilitatile oferite de suita Office365 este necesar sa va conectati in contul dumneavoastra
Office365, oferit de Universitatea “Babes-Bolyai” in baza unor credentiale. Modalitatea de conectare si de formare a
credentialelor va fi prezentata in continuare.

Pasul 1
Accesati link-ul urmator: https://portal.office.com

Pe ecran vi se deschide urmatoarea fereastra:

B® Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

No account? Create one!

Introduceti numele de utilizator, urmat de @stud.ubbcluj.ro

Can't access your account?

Sign-in options

Numele de utilizator se obtine astfel: prenume.nume, unde:
Next .y v

prenume - reprezinta prenumele dumneavoastra

nume - reprezinta numele dumneavoastra

Apasati “Next” si treceti la pasul urmator.

Pasul 2
Pe ecran vi se deschide urmatoarea fereastra:

Introduceti parola initiald, care este de forma:

123456Parola0
& iy w@stud.ubbdujro
Unde 123456, reprezinta ultimele 6 cifre din codul numeric personal

Enter password (CNP) al dumneavoastra.

Password

Forgot my password

Parola initiala poate fi schimbata ulterior accesarii platformei
Microsfot Office365.

Apasati “Sign in”


https://portal.office.com/

La prima accesare a platformei, pe ecran se deschide fereastra urmatoare:

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

Next

Apasati “Next”

Pe ecran se deschide o fereastra in care vi se explica necesitatea verificarii identitatii dumneavoastra, in vederea

activarii Tn viitor a optiunii de resetare a parolei.

don't lose access to your account!

secure. You'll need to set up at least 1 of the options below

o.'&.uthen: cation Email is not configured. Set it up now

To make sure you can reset your password, we need to collect some info so we can verify who you

are. We won't use this to spam you - just to keep your account more

Apasati “Set it up now”

Pe ecran se deschide o fereastra in care vi se cere sa introduceti o adresa de e-mail valida (ex. prenume@gmail.com
sau hume@yahoo.com), diferitd de cea de tipul prenume.nume@stud.ubbcluj.ro.

don't lose access to your account!

Please verify your authentication email address below. Don't use your primary work or school email.
Authentication Ema

knter your authentication email address

Apasati “Email me”.

Pe adresa de e-mail introdusa mai sus (alta decat prenume.nume@stud.ubbcluj.ro) veti primi un cod de verificare.
Pe acesta il introduceti in campul “Verification code” si mergeti mai departe. Veti intra in contul dumneavoastra de

pe platforma Microsoft Office 365.




Pasul 3
Pentru a utiliza serviciile oferite de suita Microsoft Office365 accesati aplicatiile dorite in fereastra deschisa:

- oEEE
a(’:) LRI () https: www office.com Tauth=2 1 H Search.. o~ B3 * ("3’:
| £ Microsoft Office Home X ‘ ’
File Edt VYiew Favontes Tools Help
Office 365 £ Search 0 £33 ? Q
~

Good morning

+ ® e @# @ $

Start new Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote
s 8 NG S ™ G5y A % =
SharePoint Class Swa Forms Admin All apps

Notebook y PP

Recommended M Feedback v

Nota:

Exista posibilitatea ca unii utilizatori sa nu se poata conecta la prima accesare a platformei Microsoft Office365 sau in
platforma sa nu figureze nici o aplicatie. Daca sunteti in una din aceste situatii, va rugam sa trimiteti un e-mail pe adresa
help.office365@ubbcluj.ro, avand la cAmpul “Subiect” specificatia: Probleme 0365 student [prenume.nume]. in mesaj
puteti face o scurta descriere a problemei pe care o intampinati.

Exemplu: nume de utilizator : babes.bolyai
From: babes.bolyai@....... mail.com
To: help.office365@ubbcluj.ro
CC:
Subject: Probleme 0365 student [babes.bolyai]




