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1. Date despre program
1.1. Institutia de Invatamant superior Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca
1.2. Facultatea Facultatea de Istorie si Filosofie
1.3. Departamentul Studii Internationale si Istorie Contemporana
1.4. Domeniul de studii Stiinte Pditice
1.5. Ciclul de studii Licenta
1.6. Programul de studii / Calificarea Studiide securitate

2. Date despre disciplina
2.1. Denumirea disciplinei Securitate@ocumentelor
2.2. Titularul activitatilor de curs lect.dr. habil CristianGazdac
2.3. Titularul activitatilor de seminar lect.dr. habil CristianGazdac

. 2.6. Tipul de 2.7. Regimul

2.4. Anul de studiu I 2.5. Semestrul 4 evaluare C disciplinei DS

3.  Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
3.1. Numar de ore pe saptamana 4 | Dincare 3.2. curs |2 Din care 3.3. seminar/ laborator 2
3.4. Total ore din planul de invatamant | 56 | Din care 3.5. curs |28 Din care 3.6. seminar/ laborator 28
Distributia fondului de timp ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 25
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 25
Pregatire seminarii/ laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 11
Tutoriat
Examinari
Alte activitatic.......ooeuvennnn.
3.7. Total ore studiu individual 69
3.8. Total ore pe semestru 125
3.9. Numarul de credite 5

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Nu estecazul

4.1. de curriculum

Nu estecazul

4.2. de competente




5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

Nu estecazul

5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului

Nu estecazul

6. Competentele specifice acumulate

Competente
profesionale

Interpretarea si valorifi carea efi cientd ainformatiilor in organizatiile publice si private
Recunoasterea principiilor de baza ale managementului organizatiilor publice si private
Evaluarea gestiunii si conducerii organizatiilor politice, sub indrumare tutoriala

Competente
transversale

Gestionareainformatiilor specifice rezolvarii sarcinilor complexe in context (receptarea,
transmiterea, prelucrarea, stocarea infromatiilor in documente de profil), inclusiv prin
utilizareala nivel avansat aunei limbi de circulatie internationala si la nivel mediu sau avansat
aunei adoualimbi straine

Aplicareatehnicilor de munca €ficienta Tn echipa multidisciplinara corespunzatoare diversel or
paliereierahice

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general
al disciplinei

Cursul isi propune cunoasterea si Tnsusirea de catre studenti a elementelor teoretice, legislative
si practice in domeniul crearii, gestionarii, conservarii si utilizarii documentelor si arhivelor,
neclasificate si clasifi cate, pe suport traditional si pe suport electronic.

7.2 Obiectivele
specifice

Vor fi prezentate si analizate toate aspectele tindnd de cele trei notiuni fundamentale ale

temei: informatia, documentul, arhiva.

Sevamarca stadiul actual a stiintei si practicii arhivistice, caracterizat prin emergenta unei noi
paradigme. Documentul si arhivatraditionala vor fi urmarite sub aspectele securitatii lor fizice,
adica a suportului, si de continut, al informatiei.

O parte importanta este asigurata documentului si arhivei electronice, cu multiplele aspecte e
secretizarii si riscurilor lor. Cursurile se bazeaza pe bibliografia cea mai recenta, pe
documentele europene si legislatia roméaneasca.

Toate cursurile vor fi centrate pe practicasi teoria romaneasca, confruntata permanent cu
exempleilustrative din practicasi teoriainternationala.

8. Continuturi

8.1 Curs Metode de predare | Observatii
Introducere Prelegerestudiidecaz
Arhivareain mileniul lll. Spreo nouaparadigma Prelegerestudiidecaz
Informatiesi context."Nasterealocumentului” Prelegerestudiidecaz

Secretarusi arhiva

Prelegerestudiidecaz

Securitatedizica adocumentelor Prelegerestudiidecaz




Accesulla informatii Prelegerestudiidecaz
Managementuliocumenteloclasificate Prelegerestudiide caz
Restauraredocumentelor Prelegerestudiidecaz
Bazelede datevirtualesi implicatiile lor Prelegerestudiidecaz
Ciclu deviataal documenteloelectronice Prelegerestudiidecaz
Accesulsi controluldocumenteloelectronice Prelegerestudiidecaz
Confidentialitateasi integritateamediuluivirtual Prelegerestudiidecaz
Securitate@locumenteloelectroniceRiscurisi prevenire Prelegerestudiidecaz
Legislatiasi standardel@entrusecuritateaocumentelor Prelegerestudiidecaz
Bibliografie

LegeaArhivelor Nationale nr. 16/1996 publicatain Monitorul Oficial al Romaniei,Parted, nr.71din 9 aprilie 1996

Reporton archivesn the enlargedEuropearinion. Increasedirchivalcooperatiorin Europe:actionplan, EuropearCommunities,
2005

CharlesKecskemetijvan Szekely Accessto archives A handboolof guidelinesfor implementatiorof Recommendationo R (2000)
13 onaEuropeamolicy on accesgo archivesCouncilof Europe, 2005

Management pentru viitor. Biblioteci si Arhive, Cluj-Napoca, 2000(Bibliotheca Bibliologica, Serie nou 21).
La pratiquearchivistiquefrancaise Paris,ArchivesNationales1993,630p.
ModernArchivesAdministrationandRecorddManagementA RAMPReaderTechniquesnodernesi’administratiordesarchiveset

degestiondesdocumentsRecueilde textes,Paris, UNESCO,1985.587p.http://www.unesco.org/webworld/portal_archives/page:
keyword:RAMP Studies




8.2 Seminar / laborator

Metode de predare

Observatii

Seminaiintroductiv

Tipuri deintelligence

Sistememodernedeinformatii

Masuride combatere criminalitatii informatice

Managementudrhivelordigitale

Controlulinformatieidigitale

Eticasi legalitatein managementuhformatiilor

ProcesalerestaurareMecanisme

Arhivare datepersonale

Rolul legislatieiUE in arhivare

Modelecomparatelearhivare

Vizita de specialitateBCU

Vizita de specialitateéArhivele Nationale

Recapitulare

Bibliografie

Guidelineson PreservatiomndConservatiorPolicieson the ArchivesandLibrariesHeritage/ Principesdirecteurgpourl'élaboration
de politiquesde conservatioret de sauvegardeu patrimoinearchivistiqueet bibliothéconomiqueRaris, UNESC0,1990.40 p.

http://www.unesco.org/webworld/portal_archives/pagegivord:RAMPStudies
Aurelian Sacerdoteanu, Arhivistica, Bucuresti, 1970.

Alison Scammelkedit.), Handbookof InformationManagementTaylor andFrancis,2005.

Felix Tan,AdvancedTopicsin Global InformationManagementdeaGroupPublishing,2002.

Consliul Interngiond al Arhivelor : www.ica.org

PortalulArhive al UNESCO: http://www.unesco.org/cgibin/webworld/portal_archives/cgi/page.cgi?d=1




9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului

* Disciplinaafost elaboraain conoordanta cu lucrarile din domeniu, publicate in tara S strainaate;
» Uneletemedin cadrulcursuluicuprindaspecteelevantecefac obiectulpreocupariloinstitutiilor
deprofil saual unorconferintestiintifice nationalesi internationaleinclusiv dezbaterin cadrul
revistelorde specialitatda nivel nationalsi international.

10. Evaluare

Tip de activitate 10.1. Criterii de evaluare 10.2. Metode de evaluare | 10.3. Pondere din nota finala
1 Examernoral- sustinere
10.4. Curs Intel egerea conaeptel or oas 20%
10.5. Seminar/ laborator Prezentar0%, Analiza Activitate seminar 0
document 30%
Oficiu 0

10.6. Standard minim de performanta

- raspungurile si nucuplinda erori grave
- activitate minima n timpul semestrului (participare la activitati in cadrul seminariilor) + prezenta 70% la seminarii,
- descrierea problematicii, fara surprinderea semnificatiei acesteia.

Data completarii: Semnatura titularului de curs: Semnatura titularului de seminar:

Data avizarii Tn departament Semnatura directorului de departament
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